
Temeljem d anka 15. stavka 2. Zakona o lavnoj nabavi {,,Narodne
stavka 2. Statuta Osnovne Skole Kne:evi Vinogradi, 5kolski odbor

novine" broj I2011,6) i 6lanka 51.
na 4. sjednici donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA

dlanak 1.

ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila iuvjeti za nabavu robe iusluga u osnovnoj 5koli
Kneievi Vinogradi (u daljnjem tekstu: Naru6itelj) aija je procijenjena vrjjednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 kuna te nabavu radova dija 1e procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na
koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

II. NA.ELA JAVNE NABAVE

dlanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga pravilnika, Naruiitelj je obvezan
nadmetanje gd.1e god je to moguie, osigurati jednak tretman svim gospodarskim
sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga pravilnika na nadin
nabavu te ekonomiino isvrhovito troienje proradunskih sredstava.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVN E NABAVE

poticati tri ino
subjektima koj

koji omoguiava udinkovitu

elanak 3.

Postu pci jed n ostavn e nabave u sm islu ovoga pravilnika jesu:

1. Javno prikuplla nje ponuda,

2. Ogran iaeno prikupljanje ponuda,

3. lzravno ugovaranje.

1. Javno prikupljanje ponuda

dlanak 4.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temerju javno objavrjenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski sublekt mo)e podnileti ponudu.

Javno prikupljanle ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe i usluga tija 1e procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili veia od 70.000,00 kuna te za nabavu radova 6ija 1e procilenlena
vrijednost bez PDV-a lednaka ili ve6a od 200,000,00 kuna.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na profilu Naruditella _ Javna nabava na
internetskim stranicama: http://os-knezevi-vinogradi.skole.hr/ (u dallnlem tekstu: profil Naruditella -
Javna nabava).



lstovremeno s objavom poziva na profilu Naruditelja - Javna nabava, poziv se moie uputiti i

na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 3. ovoga ilanka imaju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 4.ovoga
dla n ka.

Poziv iz stavka 3. ovoga dlanka moZe se, umjesto objave na Profilu Naruditelja - Javna nabava,
objaviti iu Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EoJN), ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trii5nog natjecanja.

2. Ograniieno prikupljanje ponuda

dlanak 5.

ogranideno prikupljanle ponuda je postupak nabave u kojem naruditelj poziva najmanje tri
gospodarska sublekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtievima iz
poziva na dostavu pon uda.

Ograni6eno prikupljanie ponuda provodi se za nabavu robe i usluga 6ija le procijenjena vrijednost
bez PDV-a jednaka ili veia od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna te za nabavu radova dija 1e
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veia od 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna.

Poziv na dostavu ponuda upuiuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nadin (putem
ovlaStenog pruiatelja po5tanskih usluga ili druge odgovarajuie kurirske sluibe ili elektroni6kom
poStom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga 6lanka, dodatno se moze objaviti i na profilu
N aruditelja - Javna nabava.

3. lzravno ugovaranje

alanak 6.

lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naruditelj izdaje narudibenicu ili sklapa ugovor s
jednim gospoda rskim subJektom.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova dila je procijenrena
vrijednost bez PDV-a man.ja od 20.000,00 kuna.

Narudibenica ili poziv za sklapanje ugovora upuiuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektron ifkom poStom.

lznimno od odredbe stavka 2. ovoga ilanka, ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova dija le procilenjena
vrijednost bez PDV-a veia od 20.000,00 kuna u slledeiim sludajevima:

- nabave usluga od ponuditelja aiji se odabir predlaie zbog specilalistitkih strudnih znanla i

posebnih okolnosti (konzultantske usluge, speci.lalistidke usluge, tehnidki razlozi islidno),
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog umjetnidkih razloga i/ili razloga povezanih sa zaStitom iskljudivih prava ugovor

moie izvriiti samo odredeni ponuditelj,
- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,

usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,
- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograniaenog prikupljanja ponuda ni;e

dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- iurne nabave uzrokovane dogad'ajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U sludaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrienje ugovora, osim u sludajevima iz stavka 4.



ovoga dlanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje Skolski odbor na temelJu obrazloienog prijedloga
ravnatelja.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak z.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije ovlastene osobe
N aruaitelja koje imenuje ravnatelj.

Ravnatelj moie, ovisno o slozenosti predmeta nabave, iu druglm postupcima nabave iz dlanka
3. ovoga Pravilnika za pripremu i provedbu postupka nabave imenovati osobu koja ima vaie6i certifikat
u podru6ju javne nabave.

Cijeli tijek postupka lednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zaprimanju, otvaranju te o pregledu iocjeni ponuda sastavlja se zapisnik
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaran.je ponuda.

elanak 8.

Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda i u ogranidenom prikupllanju ponuda dostavllaju
se u tajni5tvo Naruditelja neposrednom predalom, putem ovlaitenog pruiatella poStanskih usluga ili
druge odgovarajude kurirske sluZbe.. 

Rok za dostavu ponuda mora biti primleren predmetu nabave i ne smije biti kraii od pet dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju iurne nabave.

e lanak 9.

ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog Ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude.

obav,jest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda
s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nadin u roku od
30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako ]e u dokumentaciji o nabavi odreden duii rok.

obavijest o poniitenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv natin.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU ]EDNOSTAVNE NABAVE

elanak 10.

U pozivu za javno prikupljanje ponuda, pozivu za ogranideno prikupljanje ponuda te u pozivu
za sklapanje ugovora izravnom pogodbom iz dlanka 6. stavka 4. ovoga pravilnika, obvezno se navodi
detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ie se
primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljudenje, kriteriji za odabir
gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti), kriterij za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za
izvrsenje ugovora te svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu
omoguiuju izradu i dostavu ponude.



VI. KRITERU ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 11.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija pon uda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i

drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao sto su: kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i

funkcionalne osobine, ekoloike osobine, operativni troskovi, ekonomi6nost, rok isporuke ili rok
izvrienja, jamstveni rok i drugo.

VII. SKLAPANJE I IZVRSENjE UGOVORA

elanak 12.

S odabranim ponuditellem sklapa se ugovor o nabavi koji mora
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga dlanka sklopit ie se najkasnije u roku od
obavilesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

biti u skladu s uvjetima

30 dana od dana dostave

elanak 13.

Ugovor sklopllen u postupku jednostavne nabave mora se izvrsavati u skladu s uvjetima iz poziva
na dostavu ponude te odabranom ponudom,

Ravnatelj obvezan je kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temel.iu provedenog postupka
jednostavne nabave.

VIII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

alanak 14.

Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave iobjaviti ga na
Profilu N aruditelja -lavna nabava.

IX. ZAVRsNE ODREDBE

elanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od
oglasnoj plo6i Skole.

dana objave na mreinim stranicama 5kole i

U KneZevim Vinogradima, 1,0.07.2017 .

KLASA:003-05/17-01/09

U RBROJ:2100-17-17-01

Predsjed n


