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GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE 2015./2016. 
 

ŽUPANIJA OSJEČKO-BARANJSKA 
OSNOVNA ŠKOLA 

KNEŽEVI VINOGRADI 
Kneževi Vinogradi 

 
  

 
Klasa: 602-02/14-02/ 
Urbroj: 2100-17-14-01 
31 309 Kneževi Vinogradi  
Glavna 44 
Tel. i fax: 031-730-661 
ravnatelj@os-knezevi-vinogradi.skole.hr 

www.os-knezevi-vinogradi.skole.hr 
 
 

Broj učenika: Razredi Uč. Broj razrednih odjela: Razredi Od. 
 I-IV 112  I-IV 8 

 V-VIII 135  V-VIII 8 

 Ukupno: 247  Ukupno: 16 

 
 

Broj djelatnika 

a) UČITELJA RAZREDNE NASTAVE 8 

b) UČITELJA PREDMETNE NASTAVE 21 

c) STRUČNIH SURADNIKA 2 

d) OSTALIH DJELATNIKA 11 

 Ukupno: 42 

 
 

Ravnatelj škole 
ravnatelj@os-knezevi-vinogradi.skole.hr 

Ivan PRGOMET 
tel: 031 732 100 

Voditeljica 
PŠO KARANAC, Kolodvorska 106 

Sofija PETROVIĆ 
tel: 031 720 014 

Voditeljica  
PŠO GRABOVAC,  Zlatka  Kovača 4a 

Julijana BALINT 
tel: 031 755 221 

Na osnovu članka 28. Stavak 8. i 9. važećeg Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i 
članka 51. Statuta OŠ KNEŽEVI VINOGRADI, Kn. Vinogradi, Glavna 44, Školski odbor na sjednici održanoj 
30.09.2015. na prijedlog ravnatelja i Učiteljskog vijeća, te prethodno mišljenje Vijeća roditelja donosi: 

 
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE 

za 2015./2016. školsku godinu 
 

 
OŠ KNEŽEVI VINOGRADI, Kn. Vinograd (poslati na nevenka.pasalic@mzos.hr) 
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Uvod 
 

Škola je osnovana 1772. godine. Osnovala ju je kalvinska crkva za djecu kalvinskih vjernika koji su u 
to vrijeme bili u 7 sela u velikoj većini. Tek mnogo godina kasnije katolička i pravoslavna crkva otvorile su 
škole za djecu svojih vjernika. Nastava se izvodila u posebnim objektima u blizini crkava. Crkveni odbori 
vodili su brigu o organizaciji rada, materijalnim i kadrovskim problemima. 
 1961. godine od nekoliko malenih škola (Mirkovac, Grabovac, Kotlina, Karanac, Kamenac, Kozarac i 
3 škole u Kn. Vinogradima) formirana je i izgrađena Osnovna škola “Moša Pijade” Kneževi Vinogradi. U prvo 
vrijeme djeca su dolazila u školu na nastavu traktorom, vlakom i školskim autobusom. 
 1998. g., poslije domovinskog rata, škola je kvalitetno obnovljena i opremljena sredstvima 
Ministarstva obnove. Dio nastavnih sredstava nabavljen je uz pomoć CRS-a i drugih donatora. Uz nabavu 
još nekih nastavnih sredstava i druge oprema škola ima solidan pedagoški standard i uvjete za kvalitetnu 
nastavu.  
 1997. g. djelomično je obnovljena, nezavršena  nova područna škola u Grabovcu. Zbog brze i 
površne obnove koju je financirala Francuska vlada, nužno je potrebno  legalizirati zgradu, izolirati je, 
drvenu  stolariju zamijeniti plastičnom i osigurati održavanje zgrade i  nastavnih sredstava. 
 1982. g. izgrađena je područna škola u Karancu na kojoj treba završiti obnovu vanjske stolarije, 
fasade kao i u PŠ Grabovac. 
 

1. UVJETI RADA U ŠKOLI 
 

1.1. PODACI O UPISNOM PODRUČJU 
 

Skupština Osječko-baranjske županije temeljem članka 17. Zakona o osnovnom 
školstvu donijela je Odluku o mreži osnovnih škola na području Baranje. Po toj odluci 
Osnovna škola KNEŽEVI VINOGRADI, Kneževi Vinogradi koja u svom sastavu ima Područne 
razredne odjele u Grabovu i Karancu. Prema tome područje Osnovne škole Kn. Vinogradi 
obuhvaća mjesta: Kn. Vinogradi, Jasenovac, Mirkovac, Sokolovac, Kamenac, Mitrovac, 
Grabovac, Karanac, i Karanac pustaru. Iako su okolna mjesta raspršena i sa smanjenim 
brojem učenika prometno su dobro povezana. Prijevoz učenika u organizaciji App d.d., 
Osijek, dobro funkcionira. 

Postojeća mreža škola osigurava dovoljan broj učenika za formiranje po 2 paralelna 
odjela u višim razredima. Svaka promjena mreže (dijeljenje područja) dovela bi  u pitanje 
broj odjela, a time i do tehnološkog viška učitelja. Lokalna uprava je dala suglasnost na 
postojeću mrežu škola. 
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PROSTORNI UVJETI 

 
1.2. Unutrašnji školski prostori 

 
Nastava se izvodi u tri školske zgrade koje se nalaze u Kn. Vinogradima, Karancu i Grabovcu. Neki 

elementi školske zgrade u Kn. Vinogradima su bili u lošem stanju (stolarija, centralno grijanje, kuhinja i 
sanitarni čvor), jer se u nju nije ništa ulagalo od 1961. godine. Tijekom domovinskog rata školsku zgradu 
je koristila srpska vojska tako da je došlo do mnogih oštećenja koje nitko nije sanirao. Školska zgrada je 
sada temeljito i kvalitetno obnovljena. 2005. G. pri školi smo izgradili i novu športsku dvoranu od 1130 
m2. 

Zgrada u Karancu zadovoljava. Obnovljeno je krovište s olucima i dio stolarije, što je potrebno 
završiti, te  oličiti  zgradu (izvana i iznutra)  i riješiti druge probleme nastale zbog dugogodišnjeg 
neodržavanja.  Školu smo oličili iznutra, vlastitim sredstvima i izvršili nužne popravke krovišta.    

Zgrada u Grabovcu (površno obnovljena 1997.) zahtjeva promjenu vanjske stolarije, ugradnju 
automatizacije za rad centralnog grijanja i oličenje zgrade.  
 Stanje unutrašnjeg školskog prostora vidljivo je iz tabela koja slijedi.  
 

UNUTRAŠNJI ŠKOLSKI PROSTOR 
  KN. VINOGRADI KARANAC GRABOVAC UKUPNO 

1.  Učionice 9 486 3 155 3 155 15 796 

2.  Specijalizirane 5 270 - - - - 5 270 

3.  Radionice         

4.  Kabineti 3 30 1 14 1 14 5 58 

5.  Dvorana mala 1 106 - - - - 1 106 

6.  Dvorana  1130      1130 

7.  Kuhinje 1 85 1 13 1 13 3 111 

8.  Kancelarije 3 54 - - - - 3 54 

9.  Hodnici 3 500 - -   3 500 

10.  Sanitarije 4 60 4 18 4 18 12 96 

11.  Kotlovnica 1 23 1 11 1 11 3 45 

12.  Podrumi 1 16 - - - - 1 16 

13.  Ostali prostor 8 180 1 70 1 70 10 320 

 UKUPNO 37 1810 10 281 10 281 7 3502 

14.  Vjetrobrani 1 12 2 15 1 15 4 42 

15.  Garderobe - - 1 6 1 6 2 12 

16.  Izolacija - - 1 6 1 6 2 12 

16. knjižnica 1 35 1 75 1 75 1 185 

 UKUPNO 40 2987 14 383 7 383 61 3753 

 
Nastava u matičnoj školi, PŠ Karanac i PŠ Grabovac odvija se u jednoj smjeni.  
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1.3. Školski okoliš 
  
 Svi školski objekti nalaze se na zemljištu koje je u vlasništvu škole. Na tom zemljištu su i školska 
dvorišta, parkovi, sportski tereni i oranice. Površina školskog zemljišta i objekata na njemu vidljiva je iz 
tabele koja slijedi. 

ZEMLJIŠNE POVRŠINE U VLASNIŠTVU ŠKOLE 
 KNEŽEVI VINOGRADI KARANAC GRABOVAC KOTLINA UKUPNO 

1.  Školskih objekata 1 857 383 299  2539 

2.  Dvorišta 1 400 6489 3890  11779 

3.  Parka 11 000    11000 

4.  Sportskih terena 1259 1200 -  2459 

5.  Dvorana 1130    1130 

6.  Ostalo 12610    12610 

7.  Ruševina stare škole    255+2889 3144 

 UKUPNO 29 256 8 072 4189 3144 44661 

 
STANJE ŠKOLSKOG OKOLIŠA I PLAN UREĐENJA 

 
Velike zelene površine ispred škole su bogate ukrasnim stablima, živom ogradom i grmljem. 
Održavanje školskog okoliša je na zavidnoj visini iako nema dovoljno sredstava za redovito 

održavanje (3 ha zelene površine). Očekujemo pomoć lokalne uprave. 
Posaditi nešto stabala (koliko se posiječe zbog suše) i nešto ukrasnog bilja. 
U PŠ Grabovac  popraviti ogradu i održavati novouređenog dvorišta škole s igralištima. 
U PŠ Karanac održavati novouređene površine dvorišta i igrališta. Uključivanje u projekte za 

uređenje fasade škole, pristupnog puta i opremanje (uspostavljen kontakt s donatorima iz SAD-a). 
 
1.4. Nastavna sredstva i pomagala 

Opremanje kabineta fizike (kompleti za učenike). 
Opremanje kabineta tehničke kulture (kompleti za učenike) 
Kupiti 3 prijenosna računala sa projektorima  
Povećati knjižni fond knjižnice knjigama koje odgovaraju nastavnom programu školske  lektire sa 

potrebnim brojem naslova (cca 2.000,00 kn). 
U područnim školama pribaviti komplete sportskih rekvizita za razrednu nastavu. 

 
1.4.1. Knjižni fond Škole 
 Trenutno nemamo raspoloživih sredstava, a ako ih pribavimo usmjerit ćemo ih za nabavu lektire. 
 
1.5. Plan obnove i adaptacije  

 
 Očekujemo realizaciju projekta obnove vanjske ovojnice zgrada, i popravak ištećenih dijelova 
krovišta u matičnoj školi, te početak realizacije projekta izgradnje teniskih igrališta. 

Očekujemo završetak obnove u PŠ Karanac (bušenje dizalice topline i izradu projekta za priključak 
na centralno grijanje ili priključak na plin) i PŠ Grabovac (promjena stolarije i postavljanje izolacije nakon 
legalizacije objekta). 
 Očekujemo adaptaciju garderobnih ormarića za učenike viših razreda u matičnoj školi i završetak 
ličenje hodnika na katu.  
 Ostali projekti i njihova realizacija ovise o broju natječaja i uspjesima na njima. Ulazimo samo u one 
za koje imamo zaokruženu financijsku konstrukciju (nedostaju sredstva niti za osnovne troškove). 
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2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA 
 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima 
2.1.1. Podaci o učiteljima RN 

 

 IME I PREZIME STRUKA 
STUP. 
ŠK. SP. 

PREDMET 
KOJI PREDAJE 

RADIO 
1991 

ZAPOSLEN 91-
97 

98 … 
PRIPOMENA 

GODIŠNJI 
ODMOR 

1. Dunja  
KUFNER 

Dipl. uč. 
RN 

VSS Uč.raz. 
nastave  

 
* 

30 

2. Mihaela 
KIKIĆ 

Dipl. uč. 
RN 

VSS Uč.raz. 
nastave 

  
* 

30 

3. Julijana  
 BALINT 

Uč.raz. 
nastave 

VŠS Uč.raz. 
nastave 

  
* 

30 

4. Ildiko  
FARKAŠ 

Uč.raz. 
nastave 

VŠS Uč.raz. 
nastave 

 
*  

30 

5. Marija 
BANOVIĆ 

Uč.raz. 
nastave 

VŠS Uč.raz. 
nastave 

  
* 

30 

6. Sofija 
PETROVIĆ 

Uč.raz. 
nastave 

VŠS Uč.raz. 
nastave 

  
* 

30 

7. Tamara 
ĐAPIĆ 

Dipl. uč. 
RN 

VSS Uč.raz. 
nastave 

  
* 

30 

8. Kristina  
ČIČAK 

Dipl. uč. 
RN 

VSS Uč.raz. 
nastave 

  
* 

30 

9.       
 

 

10.       
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2.1.2. Podaci o učiteljima PN 

 IME I PREZIME STRUKA 
STUP. 
ŠK. SP. 

PREDMET 
KOJI PREDAJE 

RADIO 
1991 

ZAPOS
LEN 

91-97 

Zaposl
en od 

98 
PRIPOMENA 

GO 

11.  Vesna  
PUAČ 

Uč. Hrv. 
jezika 

VŠS Uč. Hrv. 
jezika * 

 
 

30 

12.  Slavojka 
PETROVIĆ 

Uč. Hrv. 
jezika 

VSS Uč. Hrv. 
jezika 

 
*  

30 

13.  Mirela 
BAZIKIĆ 

Uč. mat. VSS Uč. mat   
* 

30 

14.  Nebojša 
SLIJEPČEVIĆ 

Uč. mat. 
i fizike 

VŠS Uč. mat. i 
fizike 

 
*  

30 

15.  Ružica 
GALAMBOŠ 

Uč. Hrv. 
jezika 

VSS Uč. Hrv. 
jezika 

  
* 

30 

16.  Ljubica 
MUSA 

Uč. nje. 
jezika 

VŠS Uč. nje. 
jezika 

 
*  

30 

17.  Katarina  
LUKOVIĆ 

Uč. En. 
jezika 

VSS Uč. eng. 
jezika * 

 
 

30 

18.  Saša 
MUSA 

Uč. kem. 
i biol. 

VSS Uč. kem.    
* 

29 

19.  Miloš 
MIHAJLOVIĆ 

Uč. prir. i 
biol. 

VSS Uč. prir. i 
biol. * 

 
 

30 

20.  Vedran 
HOZJAN 

Uč.po. i 
zem. 

VSS Uč.po. i 
zem.  

 
* 

29 

21.  Heidi 
HEIL 

Uč. teh. 
kulture 

VSS Uč. teh. 
kulture 

  
* 

30 

22.  Dubravka  
KOLČIĆ 

Uč. 
LK 

VSS Uč. 
LK 

  
 

28 

23.  Damir 
DEVALD 

Uč. TZK VSS Uč. TZK 

 
 

* 
29 

24.  Ivica 
PRGOMET 

Uč. Infor. VSS Uč. Infor.   
* 

29 

25.  Nada 
VIDOVIĆ 

Uč. Gl. 
Ku. 

VŠS Uč. Gl. 
Ku. 

  
* 

30 

26.  Petar 
KAJIĆ 

Vjerouč. VSS Vjerouč.   
* 

29 

27.  Ljiljana 
GRGIĆ 

Dipl. 
kateheta 

VŠS Vjerouč.   
* 

30 

28.  Stavan 
KUVEŽDANIN 

Vjerouč. SSS Vjerouč.   
* 

30 

29.  Kata 
CINDRIĆ 

Uč. 
NJJ 

vss Uč. 
NJJ 

  
 

30 

30.  Ildiko Moric 
Žilinski 

Dipl. uč. 
HR i 
MAĐ 

VSS Njegovan
je 

MAĐ. J. 

*  
 

30 

31.  Monika 
SAMARDŽIĆ 

Uč. EJ i 
POV 

VSS Uč. EJ i 
POV 

  
* 

27 
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2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima 
 

 IME I PREZIME STRUKA 
STUP. 
ŠK. SP. 

PREDMET 
KOJI PREDAJE 

RADIO 
1991 

ZAPOSLEN 
91-97 

NOVI 
od 

 

GODIŠNJI 
ODMOR 

dana 

1. Ivan PRGOMET 
ravntelj 

Uč. mat. 
i fizike 

VŠS Ravnatelj 
* 

  30 

2. Andrea 
POLJAREVIĆ 

pedagog VSS pedagog 
 

 

* 
28 

3. U POSTUPKU knjižničar   

 
 

 
 

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima 
2.2. Podaci o ostalim djelatnicima 
 

 IME I PREZIME STRUKA 
STUP. 

ŠK. 
SP. 

PREDMET KOJI 
PREDAJE 

RADIO 
1991 

ZAPOSLEN 
1991-
1997 

NOVI 
od 

GODIŠNJI 
ODMOR 

dana 

1. Mirjana  
ŽULEC 

Gimnaz. SSS Računo.  

* 

 30 

2. Vesna 
KOVAČEVIĆ 
Zamjena -

(Marija Miličić) 

Pravni 
Fak. 

VSS Tajnica  

 * 29 

3. Ferika  
PROSER 

Kv. 
tokar 

SSS Domar 
 * 

 29 

4. Dušan LUKOVIĆ Kv. 
elekt. 

SSS Ložač 
 * 

 29 

5. Eržebet  
DENEŠ 

Osnovna 
škola 

NKV Spremač. 
 * 

 27 

6. Milena 
MIHAJLOVIĆ 

Osnovna 
škola 

 Spremačica 
 * 

 30 

7. U POSTUPKU  NKV Kuharica-
Spremač. *  

  

8. Nada POLANČEC Osnovna 
škola 

NKV Spremač. 
 * 

 29 

9. Ana LUKOVIĆ Ugostit. SSS Kuharica 
 * 

 29 

10 Anđelka DEAK oš NKV Spremačica 
*  

 29 
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2.3.Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole (u privitku) 
2.3.1. RN 
2.3.2. PN 
2.3.3. ravnatelja i stručnih suradnika 
2.3.4. ostalih radnika škole 

3. ORGANIZACIJA RADA 
 
Podaci o učenicima i razrednim odjelima (tabela u privitku) 
Podaci o djelatnicima i zaduženja (tabela u privitku) 
  
 Broj učenika upisanih u 1. razred, kao i ukupan broj učenika pada. 
 Redovna nastava se odvija na hrvatskom jeziku, a u sklopu izbornih programa organiziramo 
njegovanje srpskog jezika (4 skupine) i mađarskog jezika (4 skupine). 
 
  

3.1. Organizacija smjena 
 

Kompletna nastava je organizirana u jednoj smjeni u petodnevnom tjednu s početkom rada u 8 i 
završetkom u 13:10 sati.  

Imamo dva kombinirana odjel II-IIIk i I-IVk razred u PŠ Karanac i dva kombinirana odjela u PŠ 
Grabobac (I-II i III-IV) 

Prehrana učenika je organizirana u prosjeku za oko 200 učenika.  
135 učenika putnika se prevozi javnim prijevozom koji vrlo dobro funkcionira. 
 
Raspored dežurstva učitelja 
- u privitku 
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3.2. Godišnji kalendar rada 
 

Obraz. 
razdoblje 

MJESEC BROJ DANA 

  NASTAV. RADNI 
nenastavni 

NERADNI 

07.09.15. 
 

I 
23.12.15. 

IX 18 4 8 

X 20 1 10 

XI 21  9 

XII 17 5 9 

UKUPNO 
I. pol. 

 
76 

 
10 

 
36 

11.01.16. 

 

II 
PROLJETNI 

ODMOR 
21.03.16. 
25.03.16. 

 
 

10.06.16. 

I 15 4 12 

II 21  8 

III 17 5 9 

IV 21  9 

V 20 1 10 

VI 8 13 9 

VII  21 10 

VIII  21 10 

UKUPNO 
II. pol. 

102 65 77 

SVE UKUPNO 178 75 113 
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3.3. Podaci o broju učenika i razrednih odjela (u privitku) 
3.3.1. Primjereni oblici školovanja po razredima (u privitku) 
3.3.2. Nastava u kući (Nema potreba ) 
 
4. TJEDNI GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 
4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno – obrazovnog rada 
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave 
4.2.1.1. Vjeronauk (rimokatolički i pravoslavni) 
4.2.1.2. Strani jezik (engleski i njemački) 
4.2.1.3. Informatika 
4.2.1.4. Ostali predmeti (njegovanje madžarskog i srpskog jezika) 

 
4.2.2. Tjedni godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave 
4.2.3. Tjedni godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave 

 
4.3. Obuka plivanja (organizirana krajem lipnja i krajem kolovoza) 

 
5. PLANOVI RADA RAVNATELJA I OSTALIH RADNIKA ŠKOLE 
5.1. Plan rada ravnatelja 
5.2. Plan rada pedagoga 
5.3. Plan rada knjižničara 
5.4. Plan rada tajništva 
5.5. Plan rada računovodstva 

KALENDAR POSLOVA 
   
   Organizacijsko-pedagoški 
 

Mj. S A D R Ž A J NOSITELJ 

VI Formiranje komisije za upis djece u 1. r. ravnatelj-pedagog 

VI Obavijest roditeljima za pregled (1.r.) ravnatelj – pedagog 

VI Ažuriranje dokumentacije poslije upisa u 1.r pedagog 

VI Analiza uspjeha na kraju š.g.  pedagog 

VI Narudžba i odabir udžbenika razrednik 

VI Podsjetnik za kraj š.g. ravnatelj  

VI Ljetovanje u Dramlju rav. – tajni. – raz. 

VI Popravni i drugi ispiti komisija 

VI Završna svečanost škole ravnatelj – razrednik 

VI Analiza stanja, problema, uspjeha i programa. Izvješće, 
analiza i kalendar poslova za ljeto 

raz. – ped. – rav. 
UV-RV 

VI Prikupljanje rabljenih udžbenika razrednik 

VII Sređivanje kabineta i učionica– nužni popravci učitelj 

VIII Popravni i drugi ispiti komisija 

VIII Podsjetnik za početak š.g. ravnatelj 

VIII Plan broj učenika i odjela ravnatelj  

VIII Kadrovske promjene natječaji ravnatelj – ŠO 

VIII Izrada zaduženja učitelja (RTZ) 
Godišnji plan rada škole 
Izrada rasporeda sati 
Izvješće i OŠK 

ravnatelj 
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IX Anketa za izbornu, dodatnu i INA 
Ažuriranje popisa učenika, putnika, za prehranu i 
osiguranje 
Godišnja skupština Športskog kluba "KVIN" 

učitelj – voditelj 

IX Razgovor sa razrednicima - podsjetnik Ravnatelj 

IX Evidentiranje problema i potreba Ravnatelj 

IX Raspored sati i dežurstva, RTZ Ravnatelj 

IX Godišnje planiranje, OŠP i OŠK obrasci ravnatelj–učitelji-pedago 

IX Uvid i odobravanje planova i programa učitelja Pedagog 

IX Način i forma pripremanja za nastavu ravnatelj – pedagog 

IX Raspored učenika u skupine izvannastavnih ak. pedagog 

IX Roditeljski sastanci – Podsjetnik za 1.RS razrednici i ravnatelj 

IX Izvješće o radu i Godišnji plan rada, ŠO Ravnatelj-ŠO 

X Nadzor, tehnički uvjeti, realizacija potreba  

X Stručne posjete učiteljima ravnatelj 

XII Sjednice učiteljskog i razrednog vijeća ravnatelj 

I Analiza stanja i rezultata (INVENTURE) ravnatelj 

II Roditeljski sastanci razrednik 

 Natjecanja  

III Stručne posjete nastavi ravnatelj 

IV Izleti i ekskurzije razrednik 

V Dani škole od 31.5. do 7.6. 
Vanjsko vrednovanje 

Razrednik 
Povjerenstvo 

VI 1. Zaključiti dnevnike,  realizacije plana Razrednik 

 Zaključiti dnevnik i potpisati zaključke razrednik 

 Zapisnici i izvješća razrednik 

 1. Zaključiti dnevnike   

 Zaključiti ocjene (zaokružiti)  

 Ocjene iz vladanja razrednik 

 Opći uspjeh na dvije decimale  

 Pohvalnice (prosjek preko 4,8) i nagrade  

 Ovjera razrednih knjiga ravnatelj 

 3. Matična knjiga  

 Komisija za pregled pedagoške dokumentacije pedagog 

 4. Izvršiti narudžbu pedagoške dokumentacije tajnik 

 Ispisati  svjedodžbe razrednici 

 Donijeti na potpis razrednici 

 Podjela  svjedodžbi, pohvalnica i nagrada razrednici 

 Učenički list učitelji HJ 

 Spomenica škole ravnatelj 

IX Izvješća i tabele OŠK pedagog, ravnatelj 

X Program rada i OŠP Ravnatelj, pedagog 

 
 
 GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE 

 

Godišnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (redovna nastava) 
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Zaduženja učitelja zbirno: U privitku 
 
Plan godišnjih odmora: U privitku 
 

NASTAVNI PLAN 
PO PREDMETIMA I ODJELJENJIMA 

UK 
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II
a
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Ia

 

IV
a

 

V
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V
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V
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V
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II
 K

 

II
I-

IV
 K

 

  
I-

IV
 G

 

II
-I

II
 G

  
17 

Hrvatski jezik 5 5 5 5 5 5 5 5 4 4 4 4  5 5   5 5 76 

Likovna kultura 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  1 1   1 1 16 

Glazbena kultura 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  1 1   1 1 16 

Njemački jezik 2 2 2 2 3 2 3 2 3 2 3 2   2   2  32 

Engleski jezik 2 2 2 2 2 3 2 3 2 3 2 3  2 2   2 2 36 

Matematika 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4  4 4   4 4 64 

Priroda     1
-5

 

1
.5

 

2 2            7 

Biologija         2 2 2 2        8 

Kemija         2 2 2 2        8 

Fizika         2 2 2 2        8 

Priroda i društvo 2 2 2 3          2 3   2 3 19 

Povijest     2 2 2 2 2 2 2 2        16 

Zemljopis     1
.5

 

1
.5

 

2 2 2 2 2 2        15 

Tehnička kultura     1 1 1 1 1 1 1 1        8 

Tjelesna i zdrav. k. 3 3 3 2 2 2 2 2 2 2 2 2  3 3   3 2 38 

Rimokat..vjerona.uk 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2  2 2   2 2 32 

Pravoslavni 
vjeronauk 

 2  2    2    2   2     10 

Njegova.srpskog j.  3  3    3    3        12 

Njegova.mađ. j.  3  3    3    3        12 

Dop-Dod 
Ina-Srz 

4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4  4 4   4 4 64 
 

Informatika     2 2 2 2 2 2 2 2        16 
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6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA 
6.1. Plan rada Školskog odbora 
6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća 
6.3. Plan rada Razrednog vijeća 
6.4. Plan rada Vijeća roditelja 
6.5. Plan rada Vijeća učenika 

 
7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA 
7.1. Stručno usavršavanje u Školi 
7.2. Stručno usavršavanje izvan Škole 

 
8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA 

ŠKOLE 
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 
8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika 
8.3. Plan zdravstvene zaštite radnika Škole 
8.4. Školski preventivni program 
 
9. PLAN NABAVE I OPREMANJA 
 
10. PRILOZI 

 
4.2. PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE 
 

 Sadržaj RAZRED DANA 

01. Posjet Osijeku (kazalište i zoo park) 
Škola u Prirodi 
Kopački rit, Baranjsko brdo, Grabovačko jezero, Zeleni otok, 
Kotlinsko jezero, Mirkovačko jezero 

I-II 
III-IV 
II-VIII 

1 
6 
1 

02. Posjet Zagrebu i dvorcima hrv. Zagorja V-VI 1-2 

03. Posjet Istri ili Dalmaciji VII-VIII 4-5 

04.  Organizacija ljetovanja u Dramlju II-VII 7 

 
Realizacija planiranog ovisi o materijalnim mogućnostima roditelja. 
Planove, programe i druge pripreme treba obaviti do konca veljače. 
 
Terenska nastava: Planiraju učitelji samostalno (Pozdrav jeseni na Šećeranskom jezeru i u proljeću na 
ribnjaku u Kn. Vinogradima –na nivou Škole) 
 
 
4.3. TIMSKO PLANIRANJE TEMA-PROJEKATA NASTAVNOG RADA I POVEZIVANJE NASTAVNIH SADRŽAJA 
 
(Razredna vijeća) 
 Teme: 
 1. Živjeti s pravima i obvezama 
 2. Živjeti u skladu s prirodom (Zahvaljujemo na darovima) 
 3. Na radost tijelu i duhu (Učinimo da bude radost) 
 4. Život u zajednici (EU) 
 5. Pripadamo obitelji (Obiteljsko blago) 
 6. Baranjo moja lijepa i plodna … 
 7. Školi za rođendan 



Godišnji plan i program rada OŠ Kneževi Vinogradi 2 015./2016. Stranica 15 od 64 

 
4.3. RAD PO PRILAGOĐENIM PROGRAMIMA (U evidenciji pedagoga) 
 
 Učenici s posebnim potrebama (poteškoće u učenju): 
 
4.4. DOPUNSKA NASTAVA (Matematika, Hrvatski, u evidenciji učitelja) 
 
4.5. DODATNA NASTAVA (Školski kurikulum) 
 
4.6. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI, DRUŠTVA I SEKCIJE (OŠP, u pregledima rada) 
 
4.7. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE (SRZ) 
 
 Učenici će biti upoznati s mogućnostima upisa i školovanja u svibnju. U suradnji s Uredom za 
zapošljavanje i srednjim školama provest će se anketa među učenicima, a prema potrebi bit će upućeni 
na dodatno informiranje. 
 Razrednik će informirati roditelje individualno i na roditeljskim sastancima.  
 
4.8. ZDRAVSTVENA ZAŠTITA RADNIKA ŠKOLE:  
Prema planu rada Zavoda za javno zdravstvo 
Redoviti godišnji pregledi 1/3 učitelja . 
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5. OSTALI PLANOVI: 
 
 1. Plan Učiteljskih vijeća ( 4 puta godišnje VIII-XII-III-VI) 
 2. Plan Razrednih vijeća ( 6 puta godišnje IX, X, XI, II, III, V) 
 3. Plan Roditeljskih sastanaka (4 puta u godini IX-XI-II-V) 
 4. Plan rada Školskog odbora (4 puta u godini IX,XI,II,VI) 
 5. Plan rada Vijeća roditelja (1 put – mišljenje o godišnjem planu rada, kurikulumu i izbor 
predstavnika u ŠO) 
 6. Plan rada pedagoga 
 7. Plan rada knjižničara 
 8. Plan postupanja za ravnopravnost spolova 
 9.Školski preventivni plan za borbu protiv ovisnosti 
 10. Operativni plan prevencije i postupanja u slučaju nasilja među djecom 
 11. Protokol u postupanju u slučaju nasilja u obitelji 
 12. Plan stručnog usavršavanja učitelja 
  
6. OSTALI PRIVICI: 
 1. Raspored sati 
 2. Raspored dežurstva 
 3. Podsjetnici za razrednike i učitelje 
 4. List dežurstva za učenika 
 5. Tabelarno izvješće razrednika 
 6. Urudžbeni zapisnik za izdavanje svjedodžbi 
 7. Popisi učenika putnika 

8. Popis učenika za školsku kuhinju,  
9. Popis učenika s posebnim potrebama 
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PLAN RADA za početak školske godine 2015./16. 
KALENDAR AKTIVNOSTI 

 

• Pozdrav jeseni (PE, 9.10.) 

• Dan neovisnosti – blagdan RH (PO, 08.10.) 

• Svjetski dan učitelja (PO, 05.10.) 

• Dani zahvalnosti za plodove zemlje- izložbe (PO, 19.10.) 

• U susret danima spomena  na mrtve- izrada cvjetnih aranžmana (PE , 30.10.) 

• Program za dan SVETOG NIKOLE (PE, 04.12. I-IV razred) 

• Program za Božić i NG u dvorani  od 18 sati (SR, 23.12. V-VIII r.)  

• Valentinovo (ČE,14.02.) 

• Maskenbal (UT 09.02.) 

• Radna akcija u parku i ECO izložba, u susret proljeću (petak 14.03.) 

• Pozdrav proljeću, međunarodni dan sreće (PE, 08.04.) 

• U susret USKRSU- Izrada uskrsnih aranžmana (petak, 18.03.) 

• Dani škole u PŠ Grabovac i Karanac ,  petak, 10.06.) 

• Dani škole u Kn. Vinogradima (Svečani program u četvrtak 09.06. od 19 sati) 

• Dan sporta (PE, 27.05.) 

• Završna svečanost  4. razreda, (UT, 14.06.) 

• Svečano uručivanje svjedodžbi  8. razreda (PE 24.06.) 

• I ostali dani po izboru učitelja 
• I Polugodište 07.09.2015. – 23.12.2015. ( 76  ND), II Polugodište 11.01.2016. – 10.06.2016. ( 102 ND)  

• Ukupno 178  nastavnih dana 

• Zimski odmor:  24.12.2015. – 09.01.2016.  

• Proljetni odmor: 21.03.2016. – 25.03.2016. 

•  

HITNI POSLOVI UČITELJA početkom Š. G. 
• Popis učenika u odjelu i popis učenika putnika,  predati pedagogu  07.09. 

• Upoznati učenike s rasporedom sati 07.09. 

• Popis dežurnih učenika u holu (od 8.a)  

• Popis učenika za marendu predati u tajništvo do 09.09. Donijeti odluku o solidarnom sufinanciranju 
socijalno ugroženih učenika na roditeljskim sastancima. Za IX mjesec uplata iznosi 65 kn. (Postoji 
mogućnost sufinanciranja prehrane učenika po utvrđenom popisu i od MZOSa) 

• Formirati razrednu zajednicu, analizirati plan i program SRZ. Planirati 12 sati zdravstvenog odgoja i 35 sati za 
teme iz građanskog odgoja (14.09.) 

• Promjene i podatke za svjedodžbu prijevodnicu predati u tajništvo do 14.09.) 

• Zakazati i održati roditeljski sastanak do 21.09. 

• Popis učenika za osiguranje (razred, ime i prezime učenika, datum rođenja, potpis razrednika) po 20 kuna, 
predati u tajništvo do 25.09. 

• Promjene u Kurikulumu po dosadašnjim zaduženjima poslati na E-mail: andrea.poljarevic@skole.hr 
pedagoginji do 04.09. kao i individualni plan i program stručnog usavršavanja (može i nastavak iz 14./15.)  
do 08.09., a Godišnji i mjesečni plan i program rada učitelja poslati do 30.09. Planove dopuniti po 
smjernicama OKVIRNOG nacionalnog KURIKULUMA (Zdravstveni odgoj TiZK , PRIRODA I DRUŠTVO, 
PRIRODA, BIOLOGIJA i SRZ (12 sati) i temama iz građanskog odgoja. 

• Vremenik provjere znanja ažurirati do 30.09. Objava na WEBu (I. Prgomet, E-mail: ivica.prgomet@skole.hr) 

• Planove rada za učenike po prilagođenom programu rada (predati pedagoginji do 29.09.  

• Ažurirati svu pedagošku dokumentaciju (Kontrola- pedagog) do 05.10. 

• Podijeliti upitnike za izbor  izvannastavnih aktivnosti (07.09.15.) 

• Upitnike predati pedagogu do 14.09. (sistematizacija-pedagog do 21.09.15. 
Izborna nastava (strani jezik, vjeronauk, informatika, njegovanje srpskog/mađarskog jezika i kulture) radi se po 
rasporedu (prema mogućnostima u prvoj smijeni do sedmog sata), a ostala izborna, dodatna, dopunska nastava, 
slobodne aktivnosti i svi drugi programi i projekti u drugoj smjeni (raspored pokušati prilagoditi učenicima 

putnicima)
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PODSJETNIK ZA 1. RODITELJSKI SATANAK 

• Upoznavanje sa kućnim redom (Ulaz za niže-više razrede – preobuka- po 2 dežurna učitelja i 1 
učenik) 

• Odrediti dan i sat za informiranje roditelja i druge oblike komuniciranja 

• Planirati 4 roditeljska sastanka sa stručnim temama 

• Planirati izlet ili ekskurziju, projektni dan (jesen-proljeće) 

• Planirati svečanu podjelu svjedodžbi (model završne svečanosti) 

• Izabrati 2 roditelja u Razredni odbor + 1 roditelja za Vijeće roditelja (I. i V. razredi) 

• Podsjetiti se pravilnika o ocjenjivanju i odgojnim mjerama 

• Školska kuhinja mora raditi po ekonomskoj cijeni od 5 kuna po danu. Animirati roditelje i 
evidentirati primjedbe i prijedloge za zdravu prehranu. Donijeti odluku (Upisati u zapisnik za 1. 
RS) o solidarnom sufinanciranju prehrane (10% cijene). Zadnji rok za otkazivanje, prijavljivanje i 
uplaćivanje naknade je posljednji ponedjeljak u mjesecu (suglasnost roditelja). 

• Najaviti potrebu za najmanje 1 posjet kazalištu i 1 predstavu u našoj dvorani. 

• Objasniti roditeljima mogućnost  i važnost uključivanja roditelja u život i rad škole (planirati 
programe/projekte) 

• Predstaviti roditeljima  OKVIRNI KURIKULUM (Naglasak na Zdravstveni i građanski odgoj) 

• Uputiti roditelje na informiranje preko www.os-knezevi-vinogradi.skole.hr 

 
PODSJETNIK  ZA 1. školski sat 

 1. Svečani program s prigodnim darovima za prvoškolce 
  2. Razgovor s učenicima o ustroju nastave, novim učenicima u razredu (tražiti domovnicu, rodni list, 
svjedodžbu) Prijaviti tajništvu potrebu za svjedodžbom prijevodnicom, objasniti značaj kolektivnog života 
razreda, suradnje i tolerancije. 
 3. Naglasiti potrebu čuvanja  udžbenika. Udžbenici nisu obvezni, ali bi bez njih bi učenicima bilo vrlo 
teško savladati program.  
 4. Dogovoriti način suradnje sa učenicima i roditeljima (odgojne mjere, termin za informiranje 
roditelja i prvi roditeljski sastanak). 
 5. Upozoriti učenike o obvezi čuvanja školske zgrade (mogućnost nadoknade šteta), potreba za 
održavanjem čistoće u učionici, dvorani i sanitarnom čvoru –pravo na zdrav život (obavezno izuvanje – 
čista  sportska odjeća i obuća). 
 6. Ostavimo trag u estetskom uređenju Škole (drvo, cvijet, slika …) 
 7. Informirati učenike o izbornoj, dodatnoj, dopunskoj nastavi, slobodnim aktivnostima  
 8. Naglasiti potrebu zdrave prehrane u školi (ekonomska cijena 5 kune po danu). 
 9. Kontrolirati higijenske navike 
 10. Ažurirati popise učenika  
 11. Pročitati raspored sati 
 12. Informirati učenike putnike u redu vožnje školskih autobusa 
 13. Postaviti okvire buduće suradnje-granice. Pratiti i evidentirati problematična ponašanja 
(izostanci, nasilje, ovisnosti, kršenje kućnog reda, zanemarivanje radnih obveza …)  Novi početak je i 
nova prilika za kvalitetniji pristup radu i uspostavljanju bolje suradnje, pogotovo za I. i V. razred) 

• Na kraju obrazovnih razdoblja u skladu sa pravilnikom o odgojnim mjerama predlažu se ocjene iz 
vladanja, pohvale nagrade i kazne, a u skladu sa evidencijom razrednika o praćenju učenikova 
ponašanja (svi su učenici dobri dok se ne utvrdi drugačije) 

• Otvoriti dosje za učenike s posebnim potrebama i one s ekstremnim ponašanjem 

• Izabrati rukovodstvo razredne zajednice. 

• Analizirati Plan i program rada razrednika, a realizaciju voditi kroz zapisnike. 

• U razrednu knjigu priložiti plan rada razrednika (uvažavajući i prijedloge učenika). 

• Radi boljeg upoznavanja učenika poželjno je sprovesti odgovarajuću anketu (sociometrijski test) i 
utvrditi socijalnu kartu. 



Godišnji plan i program rada OŠ Kneževi Vinogradi 2 015./2016. Stranica 19 od 64 

IZ KUĆNOG REDA: 
- Učitelji dolaze u školu u 7:45 sati (radni dogovori ponedjeljkom) 

• Učenici ulaze u zgradu na znak prvog zvona (posebni ulazi i izlazi za I-IV i V-VIII) 

• Za odlaganje obuće, svaki razred ima svoj pretinac 

• Korištenje Dvorane je moguće samo uz nadzor učitelja (u sportskoj obući). 

• Nadzor na ulazu obavlja dežurni učitelj i dežurni učenik (početi sa 8.a razredom) 

• Dežurni u kuhinji poslužuje hranu i kupi posuđe (gumene rukavice) 

• Učenici hodaju desnom stranom hodnika bez guranja, trke i vike. 

• Za boravak u učionici učenici moraju imati  čistu obuću (kontrola poslije velikog odmora). 

• Za vrijeme velikog odmora u učionici su samo redari koji održavaju red, čistoću, čuvaju stvari i 
provjetravaju učionicu (5 minuta) 

• Podjelu marende nadzire dežurni podvornik (D. Luković) i dežurni učenik. 

• Za vrijeme nastave učenici ne smiju boraviti na hodniku. 

• Učenike koji narušavaju red upisati na list dežurstva i prijaviti dežurnom učitelju, razredniku ili 
ravnatelju (pedagog voditi evidenciju, analizira zapise i predlaže potrebne mjere ). 

• Nakon drugog školskog zvona ulazna vrata za učenike se zaključavaju (po potrebi). 

• Počinjenu štetu u školi snose učenici i njihovi roditelji. 

• Učenicima nije dozvoljen ulazak u zbornicu (Objasniti način ulaska u tajništvo, kod ravnatelja i 
pedagoga -uz najavu dežurnog učenika). 

• Razredne knjige i imenike nose učitelji. 

• Način uređenja učionice, panoa i okoliša škole mora se planirati (odmah urediti pano na ulazu u razred 
s osnovnim informacijama). 

 
 DUŽNOSTI REDARA 

 
1. Redara određuje razrednik prema dogovorenom kriteriju. 
2. Mandat redara traje najviše sedmicu dana. 
3. Redar ulazi u razred 10 minuta prije prvog zvona. Problematično stanje evidentira i informira dežurnog-

predmetnog učitelja.  
4. Redar priprema ploču, spužvu i kredu i u dogovoru sa učiteljem donosi potrebna učila. 
5. Na početku sata redar prijavljuje odsutne učenike. 
6. Na kraju nastavnog dana redari ostavljaju uredan razred (obrisati ploču, spremiti kredu, pokupiti 

krupniji papir sa poda i ispod klupa, složiti klupe i stolice). 
7. Redar čuva imovinu škole i učenika, održava red i prema potrebi traži pomoć učitelja. 
 
 DUŽNOSTI DEŽURNOG UČENIKA u hodniku 

 
1. Dežurni učenik mora biti dobrog vladanja (određuje ga razrednik). 
2. Nalazi se u blizini svog radnog mjesta na koje dolazi 10 minuta prije prvog zvona. 
3. Uredno ispunjava list dežurstva i evidentira problematično stanje u učionicama na početku i na kraju 

nastave (po upozorenju redara) i o tome izvješćuje dežurnog učitelja. 
4. Zadužuje i razdužuje učenika koji pozajmljuju školske papuče. 
5. Sprečava nepotrebno zadržavanje u hodnicima i evidentira remećenje reda. 
6. Uljudno prima stranke, upućuje ih ili vodi do određenog mjesta, poštujući radno vrijeme djelatnika i 

nastavni sat (najavljuje posjet ravnatelju). 
7. Dežurnom učeniku za vrijeme velikog odmora pomaže domar. 
8. Zvonom označava početak i kraj sata. 
9. Na kraju nastave list dežurstva daje na uvid i potpis dežurnom učitelju koji o možebitnom problemu 

izvješćuje pedagoga, razrednika ili ravnatelja. 
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Operativni plan prevencije i postupanja u slučaju nasilja među djecom 
 

1. Informirati učenike o mogućnostima traženja pomoći u slučaju da su žrtve nasilja* 
2. Upozoriti učenike na obavezu davanja istinitih informacija o slučaju nasilja, nenasilno pokušati 

spriječiti nasilje ili žurno javiti dežurnom nastavniku, razredniku, pedagogu ili ravnatelju. 
 

PROTOKOL O POSTUPANJU U SLUČAJU NASILJA MEĐU DJECOM 
 
1. U slučaju dojave o nasilju učitelj je dužan poduzeti sve mjere da se zaustavi nasilno postupanje, 

zatraži pomoć drugih djelatnika ili po potrebi pozove policiju na  238-139. 
2. U slučaju povrede pružiti prvu pomoć, na način koji ne šteti djetetu, osigurati pratnju i prijevoz do 

ambulante, sačekati liječničku preporuku i dolazak djetetovih roditelja ili pozvati hitnu pomoć. 
3. Po utvrđenom činu nasilja obavijestiti roditelje. 
4. Obaviti razgovor s djetetom uz nazočnost pedagoga ili ravnatelja, brižljivo poštujući djetetovo 

dostojanstvo i pružajući mu potporu. 
5. Savjetovati roditelje o oblicima stručne pomoći u Školi i izvan nje s ciljem osnaživanja djeteta te 

prorade traumatskog doživljaja. 
6. Obaviti razgovor s drugim osobama te utvrditi okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, težinu i 

vremensko trajanje nasilja. 
7. Tražiti savjet od nadležne stručne osobe ili službe poradi pomoći djeci, svjedocima nasilja 
8. Obaviti razgovor s počiniteljem nasilja, savjetovati ga na promjenu ponašanja, obratiti pozornost na 

okolnosti koje bi ukazivale da je dijete žrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u obitelji u kojem slučaju 
će se odmah izvijestiti centar za socijalnu skrb, policija ili nadležno državno odvjetništvo. 

9. Obaviti razgovor s roditeljima djeteta koje je počinilo nasilje, informirati ga, savjetovati i preporučiti 
stručnu pomoć od centra za socijalnu skrb, poliklinike za zaštitu djece, obiteljska savjetovališta i 
slično. Izvijestiti ih o obvezi Škole da slučaj prijavi nadležnom centru za socijalnu skrb, Uredu državne 
uprave u županiji, policiji ili državnom odvjetništvu. 

10. O poduzetim aktivnostima voditi službenu evidenciju zaštićenih podataka koji će se dostaviti drugim 
nadležnim tijelima. 

Trajna obveza razrednika je redovita suradnja i edukacija djece i roditelja. Promicati modele 
nenasilne komunikacije, međusobne tolerancije i uvažavanja, organiziranjem tribina, roditeljskih sastanaka, 
satova razredne zajednice, učeničkih priredbi, natjecanja ili na drugi primjereni način. 

 
*Fizičkim nasiljem smatra se osobito: guranje, udaranje, gađanje, šamaranje, čupanje, pljuvanje, 

zaključavanje, napad različitim predmetima i slično bez obzira da li je došlo do tjelesne povrede. 
Negativni postupci psihičkog i emotivnog nasilja su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima, 

ismijavanje, zastrašivanje, izrugivanje, izoliranje, širenje glasina, oduzimanje stvari ili novca, oštećivanje 
stvari, ponižavanje, naređivanje, spolno uznemiravanje i zlostavljanje i druga ponašanja kojima se 
drugom djetetu namjerno nanosi duševna bol i sramota. 
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Program mjera za povećanje sigurnosti u 2015./2016. 
 
Koordinator: Andrea Poljarević, pedagoginja 
 
Članovi povjerenstva: 

1. Ivan Prgomet, ravnatelj 
2. Damir Devald, učitelj TiZK, 
3. Ferika Proser, domar 
4. Predsjednik Vijeća roditelja 
5. Predsjednik Vijeća učenika 
6. Delegat Vijeća učenika 
 

PROCJENA STANJA SIGURNOSTI U ŠKOLI 
 
 Stanje sigurnosti u školi je dobro. Manji broj učenika pravi određene probleme koje smo evidentirali 
i koje kontroliramo u skladu s pravilnikom o pedagoškim mjerama. 
 Manji broj roditelja bez autoriteta pred svojom djecom zbog svoje nemoći i propusta u rješavanju 
problema pokušavaju optužiti sve druge pa i Školu. S takvim roditeljima pokušavamo oprezno uspostaviti 
kontakt i pomiriti različita gledišta na rješavanje problema. 
 Učitelji se uglavnom mogu nositi s problemima učenika u razredu, a u složenijim situacijama mjere 
dogovaramo na učiteljskom vijeću. 
 Zajednički propust učenika, roditelja i učitelja koji imaju više problema je u stavu da je za problem 
uvijek kriv netko drugi i da ga netko drugi mora rješavati, ne analizirajući svoj doprinos u stvaranju ili 
rješavanju problema. Okretanje glave od problema uzrokuje njihovo umnožavanje. Takav odnos 
problematične skupine spretno koriste. 
 Potreba čuvanja autoriteta među kolegama i pred roditeljima stvara pozitivnu klimu u odnosima 
učitelj, roditelj, učenik i povećava stanje sigurnosti u Školi. Svjesni smo da u Školi ima pojedinaca koji 
osobno nezadovoljstvo i problema korite za narušavanje pozitivne, razvojne klime u kojoj se problemi 
sporije rješavaju, a pojedinac postaje kočnica uspješnog djelovanja. 
 
 Mjere zaštite: 

1. Jedan učenik dežura na glavnom ulazu u školu. 
2. Postoji naputak sa brojevima telefona o načinu ponašanja u kritičnoj situaciji. 
3. Športski tereni u dvorištu škole osvijetljeni su s 2 reflektora cijelu noć. Tijekom noći osvijetljen je 

i glavni ulaz ispred škole kao i prostor ispred kotlovnice. Ulazi Područnih škola (PŠ) u Grabovcu i 
Karancu također su osvijetljeni. 

4. Hitnu dojavu može izvršiti više osoba koje se zateknu najbliže mjestu kritičnog događanja ovisno 
o dnevnim zaduženjima (Domar, dežurni nastavnik, spremačica, ravnatelj ili …). 

5. U centralnoj školi se od 7.30 do 13 sati zadržava približno 280 osoba, a u popodnevnim satima 
oko 50 ovisno o rasporedu slobodnih aktivnosti. U PŠ Grabovac boravi  oko 40 osoba u pravilu 
prije podne, a u PŠ Karanac oko 20 osoba tijekom cijekog dana od 7.30 do 17 sati.  

6. Škola ima pedagoga. 
7. U noćnim satima primijećeno je okupljanje na tribinama NK Borca u Kn. Vinogradima, a u 

Područnim školama gotovo redovito oko (pa čak i na krovu) škole. Za što bi bili potrebni 
diskretne redovite ophodnje policijskih patrola. 

8. Imamo nekoliko učenika sklonih rizičnom ponašanju od čije ponašanje pratimo i kontroliramo te 
ih za sada ne prijavljujemo socijalnoj službi 

9. Roditelja sklone asocijalnom ponašanju još uvijek nije potrebno prijavljivati socijalnoj službi ili 
policiji. 

10. Nisu primijećene skupine sa izraženim obilježjima huliganskog ponašanja. 
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11. Nešto više od polovine učenika pješače do Škole (130), a druga polovina dolazi javnim 
prijevozom (117). Ponekad za vrijeme lošijih vremenskih uvjeta ili na slobodne aktivnosti, 
učenike dovoze roditelji automobilima. 

12. Osjećamo nedostatak psihologa i defektologa u stručnom timu. 
 
Pozitivni čimbenici koji najznačajnije utječu na stanje sigurnosti u Školi utvrđene procjenom. 
 
 Najučinkovitija je zajednička aktivnost učenika, roditelja i učenika u Školi kroz različite radionice i 
slobodne aktivnosti: 

1. Edukativne radionice za roditelje i učenike 
2. Likovna radionica 
3. Kompjutorska radionica 
4. Športske aktivnosti 
5. Tamburaški orkestar 
6. Sudjelovanje u programima za Dane kruha, Božić i Nova godina, karneval, valentinovo, Uskrs i Dan 

škle 
7. Izleti i ekskurzije 

 
Negativni čimbenici koji najznačajnije utječu na stanje sigurnosti u Školi utvrđene procjenom. 
 

Nemogućnost ostvarivanja suradnje s roditeljima koji se nisu u stanju odgovorno i kvalitetno nositi s 
problemima odgoja svoje djece. 

Mali broj mobilnih stručnih suradnika koji mogu pomoći na terenu u konkretnoj situaciji 
preventivno prije kritičnog događaja.  
 
 PROGRAM AKTIVNOSTI ZA PRAĆENJE SIGURNOSTI U ŠKOLI i REALIZACIJA 
 
Aktivnosti s učenicima: 
 Navedeni pozitivni čimbenici od 1. do 7. 
 Postavljanje sandučić za «Pomoć» u holu Škole sa naputkom i brojevima telefona za hitne 
intervencije. 
 Rasprave o temi na satima razredne zajednice 
 
 
Aktivnosti s roditeljima: 
 

Koristiti svaku priliku za uključivanje roditelja u programe rada Škole. 
Svaki roditeljski sastanak iskoristiti za educiranje roditelja na planiranoj temi. 
Pojačati razmjenu informacija. 

 
Aktivnosti s učiteljima: 
 
 Nasilje u Školi kao tema za učiteljsko vijeće 
 Naputak o načinu postupanja u kriznoj situaciji (Poziv policiji, socijalnoj službi i hitnoj pomoći) 
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SURADNJA S DRUGIM INSTITUCIJAMA 
 
 Policija je izvršila educiranje roditelja, nastavnika i učenika na temu «Zbogom oružje» 

Kontakt s osobom za maloljetničku delikvenciju Nadom Ristić na telefon 238-135. 
 Kontakt sa službom za socijalnu skrb na telefon 702-934. 
 Školski telefon za savjetodavnu pomoć 08005454. 
 Koordinator tima za krizne intervencije tel: 014826-111, 014826-112,  fax: 014826-113 
 
SURADNJA S ŽUPANIJSKIM POVJERENSTVOM 

 
Ocjena suradnje: 

Na nivou nužnog informiranja. 
 
Primjedbe i prijedlozi: 
 

Nedostatak stručnih timova koji vam mogu konkretno pomoći u rješavanju problema, 
pogotovo psihologa, psihijatra i logopeda. 

Formirati takav mobilan tim za Baranju. 
 
 
PS: Elementi prometnog odgoja su integrirani u nastavne planove učitelja po razredima, a najviše u 

planovima tehničke kulture i slobodnih aktivnosti. 
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Tjedna zaduženja učitelja u š.g. 2015./2016. (178 ND) 253 RD + 113 SN i PR + 30 max Go = 366 dana (366-143=223x8= 1784 sati godišnje) 

UČITELJ 
N OSTALI n.r. IZBORNI PREDMETI N    1. OP   2. PP  3. PR   4. UK

. 
Sati godišnje kad nema nastave Ukupno G 

R Dp dd SA vk vp Nj Mj Sj Ej I TJ G TJ G TJ G T G Go RD ND SNPR 5. 1+2+3+4+5 

01.Slavojka PETROVIĆ    -HJ 18 2 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 23 828 17 612     40 30 221 179 114 336 1768 

02.Ružica GALAMBOŠ    -HJ 18  1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 21 828 17 612     40 30 221 179 114 336 1768 

03.Dubravka KOLČAK         LIK 8 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 10 504 16 576     18 30 165 135 30 240 1320 

04.Nada VIDOVIĆ -          GK 9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 10 396 9 324     20 30 111 90 21 168 888 

05.Katarina LUKOVIĆ -     EJ 12 2 1 0 0 0 0 0 0 0 8 0 23 828 17 612     40 30 221 179 114 336 1768 

06.Monika SAMARDŽIĆ – EJ PO 18 2 0 1 1 0 0 0 0 0 2 0 23 828 17 612     40 30 221 179 114 336 1768 

07.Ljubica MUSA -           NJJ 20 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 24 864 16 576     40 30 221 179 114 336 1768 

08.Nebojša SLIJEPČEVIĆ  M 16 2 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 20 720 18 648 2 72   40 30 221 179 114 336 1768 

09.Mirela BAZIKIĆ -          MA 16 2 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 20 720 20 720     40 30 221 179 114 336 1768 

10.Ivica PRGOMET -      INF  2 0 1 1 0 0 0 0 0 0 16 20 720 18 648 2 72   40 30 221 179 114 336 1768 

11.Miloš MIHAJLOVIĆ Pr-Bi 15 2 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 18 648 16 576 6 216   40 30 221 179 114 336 1768 

12.Saša MUSA -                 KE 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8 288 6 216     14 30 77 60 17 136 640 

13.Haidi HAIL      FI-TK 16 0 0 2 2 0 0 0 0 0 0 0 20 720 18 648 2 72   40 30 221 179 114 336 1768 

14.Vedran HOZJAN       PO-ZE 21 2 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 24 864 16 576     40 30 221 179 114 336 1768 

15.Kata CINDRIĆ NJJ 10 0 0 0 0 0 0 10 0 0 0 0 8 288 6 216     18 30 74 60 14 112 616 

16.Damir DEVALD  TiZK 16 0 0 0 8 0 0 0 0 0 0 0 24 648 16 576 6 216   40 30 221 179 114 336 1768 

17.Ljiljana GRGIĆ          VJk 0 0 0 0 1 22 0 0 0 0 0 0 23 864 16 576     40 30 221 179 114 336 1768 

18.Petar KAJIĆ       VJk 0 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0 0 10 432 8 288     20 30 117 90 27 216 936 

19.Stevan  KUVEŽDANIN    VJp 0 0 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0 10 360 6 216     16 30 89 72 17 136 712 

20.Vesna PUAČ       NJ        SJ 0 0 0 0 2 0 0 0 0 16 0 0 18 540 19 684 6 216   40 30 221 179 114 336 1768 
21.Ildiko MORIC, ŽILINSKI         NJ MJ 0 0 0 0 0 0 0 0 12 0 0 0 12 432 8 288     20 30 111 90 21 168 888 

22.Dunja KUFNER            RN 16 2 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 21 756 19 684     40 30 221 179 114 336 1768 

23.Mihela KIKIĆ               RN 15 2 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 21 756 19 684     40 30 221 179 114 336 1768 

24.Marija BANOVIĆ         RN 16 2 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 21 756 19 684     40 30 221 179 114 336 1768 

25.Kristina ČIČAK             RN 16 2 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 21 756 19 684     40 30 221 179 114 336 1768 

26.Tamara ĐAPIĆ            RN 16 2 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 21 756 19 684     40 30 221 179 114 336 1768 

27.JulijanaBALINT            RN 16 2 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 20 720 18 648     40 30 221 179 114 336 1768 

28.Sofija PETROVIĆ         RN 16 2 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 21 756 19 684     40 30 221 179 114 336 1768 

29.Ildiko FARKAŠ             RN 16 2 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 20 720 18 648     40 30 221 179 114 336 1768 

                            

Ukupno:  34 17 17 17 36 10 12 12 12 10 28                
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PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA 
 

SADRŽAJ RADA 
Predviđeno 

vrijeme 
ostvarivanja 

Predviđeno 
vrijeme u 

satima 

1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA   

1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole VI - IX 32 

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI – IX 9 

1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI – IX 16 

1.4. Izrada školskog kurikuluma VI – IX 40 

1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole VI – IX 16 

1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih 
vijeća 

IX – VI 24 

1.7. Izrada zaduženja učitelja VI – VIII 26 

1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim 
planiranjima 

IX – VI 16 

1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata IX – VI 44 

1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja IX – VI 26 

1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja IX – VI 26 

1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole IX – VI 16 

1.13.Ostali poslovi IX – VIII 8 

2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA   

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih 
odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija 
rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije 
rada Škole). 

IX – VIII 52 

2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole VIII – IX 8 
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja VI – IX 16 
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema 

planu NCVVO-a 
IX – VI 18 

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole IX – VI 36 
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika IX – VII 16 
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite 

učenika 
IX – VI 8 

2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i 
ekskurzija 

IX – VI 16 

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole IX – VIII 16 
2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred IV – VII 8 
2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana 
i praznika 

IX – VI 24 

2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja  IX – VI 16 
2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita  VI i VIII 8 
2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika V-IX 16 
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika I-VI 8 
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2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora I i VIII 24 
2.17.Ostali poslovi IX – VIII 8 

3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE   

3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole IX – VI 8 
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih 

razdoblja 
     XII i VI 16 

3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, 
stručnim suradnicima i pripravnicima 

IX – VI 24 

3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava IX – VI 16 
3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe IX – VIII 16 
3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe IX – VIII 16 
3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole IX – VIII 8 
3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije IX – VIII 16 
3.9. Ostali poslovi IX – VIII 8 

4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE   

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i 
stručnih tijela 

IX – VIII 16 

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole IX – VIII 8 

4.3. Ostali poslovi IX – VIII 8 

5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I 
RODITELJIMA 

  

5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i 
suradnicima 

IX – VIII 24 

5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu IX – VI 24 
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika IX – VI 16 
5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole IX – VIII 16 
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX – VIII 16 
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX – VIII 24 
5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad  8 
5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika  8 
5.9. Ostali poslovi IX – VIII 8 

6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI   

6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole IX – VIII 48 
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka 

MZOS-a 
IX – VIII 40 

6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole IX – VIII 40 
6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole IX – VIII 8 
6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/ IX – VIII 8 
6.6.  Poslovi zastupanja škole IX – VIII 32 
6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole      IX – VIII 24 
6.8.  Izrada financijskog plana škole VIII – IX 24 
6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja IX – VIII 16 
6.10 Organizacija i provedba inventure XII 24 
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 16 
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6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica VI 32 
6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala VIII i I 40 
6.14. Ostali poslovi IX – VIII 8 

7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA   

7.1. Predstavljanje škole IX – VIII 16 
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa IX – VIII 76 
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX – VIII 24 
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje 

obrazovanja 
IX – VIII 16 

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX – VIII 16 
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj 

razini 
IX – VIII 16 

7.7. Suradnja s Uredom državne uprave IX – VIII 24 
7.8. Suradnja s osnivačem IX – VIII 32 
7.9. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje IX – VIII 8 
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX – VIII 16 
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX – VIII 48 
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX – VIII 16 
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX –VIII 16 
7.14.Suradnja s Župnim uredom IX – VIII 16 
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama IX – VIII 24 
7.16.Suradnja s turističkim agencijama IX – VIII 16 
7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i 
institucijama 

IX – VIII 16 

7.18.Suradnja s svim udrugama IX – VIII 16 
7.19.Ostali poslovi IX – VIII 8 

8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE   

8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi IX – VI 40 
8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, 

HUROŠ-a 
IX – VI 48 

8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova IX – VI 40 
8.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature IX – VI 32 
8.5. Ostala stručna usavršavanja IX – VI 8 

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA   

9.1. Vođenje evidencija i dokumentacije  IX – VI 16 
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX – VI 8 

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE: 1784 
*Planirani poslovi i satnica nije fiksirana nego se mijenja ovisno o potrebama dopunjavanja 
godišnjeg plana novim podacima na početku š.g.
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PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGA 
SADRŽAJ RADA VRIJEME 

SATI 
GODIŠNJE 

1.UNAPREĐIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA     

1.1.  Planiranje i programiranje IX   

Mjesečni plan rada IX 30 

Izrada godišnjeg plana i programa IX 70 

Izrada školskog preventivnog programa (program prevencije ovisnosti-alkoholizam, pušenje, 
konzumacija droga) 

IX 10 

Pomoć učiteljima u planiranju (timsko planiranje-mjesečna korelacija nast. sadržaja, 
projektna nastava, terenska nastava) 

IX 40 

1.2. Rad s predškolcima (pedagoška obrada, testiranje)    

       Organizacija upisa(rad u povjerenstvima upisa) VI 10 

       Raspored učenika po odjelima IX 20 

       Organizacija upoznavanja učenika sa školom i predavanja IX 20 

       za roditelje                                                      

1.3.Neposredni rad s učenicima     

Profesionalno informiranje učenika osmih razreda (predavanja za učenike, posjete učenika) 
Razgovori s učenicima s ciljem pružanja pomoći ( savjeti, informacije, upute, sugestije, 

instrukcije) 
Rad s nadarenim učenicima( identifikacija, program rada za te učenike, praćenje analiza) 
Rad s učenicima s posebnim potrebama(identifikacija, kategorizacija učenika, rad na 

stvaranju adekvatnih programa za te učenike, praćenje realizacije programa, analiza postignutih 
rezultata) 

Rad s učenicima s problematičnim ponašanjem(neprilagođeno ponašanje ,različiti oblici 
poremećaja u ponašanju) 

Identifikacija takvih učenika u suradnji s razrednicima. Korektivni program za te učenike. 
Socijalno-pedagoški rad na realizaciji korektivnog programa: 
-individualni rad-savjeti, informacije, upute, sugestije, nadzor, instrukcije. 
-kolektivni rad-osmišljavanje kolektivnih oblika, po potrebi organizacija pedagoških 

radionica uz pomoć nastavnika educiranih za vođenje pedagoških radionica. 
Praćenje rada na ostvarenju plana, analiza postignutih rezultata. 

Tjekom 
školske 
godine 

70 

  

60 

  

100 

  

  

  

  

1.4. Mjere za unapređivanje odgojno-obrazovnog rada 

Tijekom 
školske 
godine 

  

       Prisustvo pojedinim oblicima odgojno-obrazovnog rada 100 

       ( redovita nastava, izborna nastava,izvannastavne aktivnosti)   

       Praćenje ostvarivanja  nastave ( poseban naglasak na          

       realizaciju nastave po HNOS-u) 40 

       Rad s učiteljskim vijećem- cca 4 vijeća i razrednim vijećima 60 

1.5. Analiza postojećeg stanja 

Tijekom 
školske 
godine 

  

       Analiza ostvarivanja odgojno-obrazovnog plana( na kraju 70 

       prvog polugodišta i analiza na kraju školske godine)   

       Analiza rekreativnih aktivnosti ( u suradnji s voditeljima 20 

       tih aktivnosti)   

       Analiza rada razrednih vijeća 30 

1.6. Rad s razrednicima:      

        Identifikacija učenika s posebnim potrebama Tijekom 
školske 
godine 100 

      Ostvarivanje programa razrednih odjela 

      Teme za roditeljske sastanke 

      Kontrola razrednih knjiga 
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      Radni dogovori s razrednicima 

1.7. Rad s nastavnicima početnicima i pripravnicima 

Tijekom 
školske 
godine 

  

       Godišnji plan i program škole   

       Zaduženja u nastavi i ostala zaduženja prema rješenju o zaduženjima   

       Pedagoška dokumentacija 30 

      Ocjenjivanje učenika   

       Neposredni uvid u nastavni sat   

       Samoprocjena održanog sata   

       Pedagoška literatura i časopisi   

2.  ZDRAVSTVENA ZAŠTITA UČENIKA     

     Briga o pravilnom opterećenju učenika( usklađivanje sa 

Tijekom 
školske 
godine 

40 

     standardima HNOS-a)      

     Sudjelovanje u rekreativnim aktivnostima učenika 50 

     Prevencija zlouporabe droga ( pušenje, alkoholizam, droga) 20 

     Suradnja u zdravstvenoj zaštiti učenika 30 

      (suradnja sa Školskom medicinom iz Doma   

      zdravlja Beli Manastir)   

      Briga o estetskom uređivanju škole( u koordinaciji s   

      voditeljima za estetsko uređenje okoliša.)   

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST     

    Pojedinačni razgovori s roditeljima Tijekom 
školske 
godine 

60 

    Roditeljski sastanci - teme uz prevenciju ovisnosti 20 

    Prisustvo javnim nastupima učenika 50 

    ( priredbe za kraj 1. polugodišta, za Dan škole i za kraj šk. godine.)    

    Ekskurzije i izleti     

4. STRUČNO USAVRŠAVANJE     

    Praćenje periodike i stručne literature 

Tijekom 
školske 
godine 

90 

    Prijedlozi nabavke stručne literature 30 

    Stručni aktivi, seminari, savjetovanja pedagoga 60 

    (naročito vrijedi za skupove u organizaciji Zavoda Agencije   

    za odgoj i obrazovanje)   

5. SURADNJA S INSTITUCIJAMA IZVAN ŠKOLE     

    Suradnja sa Županijskim uredom za prosvjetu Tijekom 
školske 
godine 

30 

    Suradnja sa srednjim školama u Belom Manastiru 30 

    Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb 20 

    Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje 20 

6. VOĐENJE DOKUMENTACIJE     

    Nabava i distribucija materijala Tijekom šk. 30 

    Vođenje kartona praćenja učenika s TUR-u godine 40 

7. NEPREDVIĐENI POSLOVI Tijekom šk. 300 

godine 

      

   UKUPNO:       1800 
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PLAN RADA TAJNICE  
 

NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI  
a)izrada pojedinih normativnih akata, b)praćenje i provođenje pravnih propisa putem stručnih  
seminara i literature, c)izrada ugovora, rješenja i odluka, d)pripremanje i sudjelovanje u radu  
sjednica organa upravljanja ,e) provođenje izbora ravnatelja, f)savjetodavni rad po primjeni  
zakonskih i drugih propisa,d) suradnja i izvješćivanje radničkog vijeća o bitnim pitanjima i  
promjenama vezanim za radni odnos radnika i za rad škole.  
(a)godišnje,(e)mandatno,(df)mjesečno,(bc)svakodnevno  

  
PERSONALNO-PRAVNI POSLOVI  
a)poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika (prijava potrebe za radnikom , suradnja  
sa županijskim uredom državne uprave , raspisivanje oglasa i natječaja za zapošljavanje  
radnika, prikupljanje potvrda i molbi, obavješćivanje kandidata po oglasu ili natječaju,  
vođenje personalne dokumentacije, evidentiranje primljenih radnika, prijava i odjava  
ZMIO,HZZO i HZZ za zapošljavanje, prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financiranje  
matičnog ministarstva,b)izrada prijedloga godišnjeg odmora radnika,c) matična evidencija  
radnika,sređivanje matične knjige radnika i personalnih dosjea,d)ažuriranje e-matice,  
e) vođenje sanitarnih i radnih knjižica.  
(acde)mjesečno,(b)godišnje,  

  
OSTALI POSLOVI   
-rad sa strankama (zaposleni, roditelji, učenici…), suradnja s djelatnicima škole, vođenje i  
izrada raznih statističkih podataka, sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaštite učenika i  
radnika, suradnja s ministarstvom, županijskim uredima državne uprave i uredima za  
društvene djelatnosti, narudžba i nabava pedagoške dokumentacije, sudjelovanje u stručnim  
aktivima, poslovi u vezi s protokoliranjem svjedodžbi i zapisnika o popravnim ispitima,  
suradnja sa drugim školama, ustanova, a i županijskim uredima državne uprave, sudjelovanje  
u stručnim aktivima tajnika, nepredviđeni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slučaju  
izvanrednih okolnosti.  
-svakodnevno  

  
ADMINISTRATIVNI POSLOVI  
-primanje, zavođenje, razvrstavanje i otprema pošte, vođenje urudžbenog zapisnika,  
sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, mišljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i  
sl., izdavanje raznih potvrda i uvjerenja učenicima i radnicima škole, izdavanje i prijem  
svjedodžbi prijelaznica i duplikata svjedodžbi bivšim učenicima škole, vođenje police  
osiguranja učenika, fotokopiranje za potrebe škole, vođenje brige o matičnim knjigama  
učenika, vođenje arhiva škole, vođenje evidencije odsutnosti s posla, vođenje evidencije  
putnih naloga, poslovi na prijepisu važnih akata,poslovi sastavljanja popisa učenika putnika  
radi subvencije prijevoznih troškova uz suradnju s županijom i razrednicima, tekući poslovi,  
arhiviranje i protokoliranje spisa tajništva za proteklu godinu.  
-svakodnevno  

  
RAD S ORGANIMA UPRAVLJANJA   
-suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (ŠO), briga o pravovremenom informiranju 
Radnika škole o odlukama organa upravljanja, dostava poziva za sjednicu ŠO, pitanje obavijesti o odlukama 
donesenim na sjednicama ŠO. 
-mjesečno 

U školskoj godini 2015./2016. ukupan broj sati rada tajnice je 1.808 , 224 sati godišnjeg odmora i 
56 sati blagdana, što ukupno iznosi 2.088 sati. 
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PROGRAM RADA RAČUNOVODSTVA 

Sadržaj rada Vrijeme izvršenja 

01.Knjiženje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu 
   knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju  vjerodostojnih knjigovodstvenih 
isprava  te kontrola istih 

 
 svakodnevno 

02.Vođenje pomoćnih knjiga,odnosno analitičkih      knjigovodstvenih evidencija: 
a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, 

količini i vrijednosti 
b) kratkotrajne nefinancijske imovine(sitan inventar) 

po vrsti,količini i vrijednosti 
c) vođenje knjige izlaznih računa i obračuna potraživanja 
d)  vođenje ostalih pomoćnih knjiga 

 
 
Prema nastanku 
poslovnih promjena 

03.Sastavljanje financijskih izviješća 
d) Bilance 
e) Izvještaja o prihodima i rashodima,primicima 

I izdacima prema izvoru financiranja 
                  c)   Izvještaj o ostvarenim vlastitim  
                         prihodima i rashodima 
                  d)  izvještaj o obvezama 
                  e)   bilješke 

Rokovi dostave: za tekuću godinu 
- 10.04. 
- 10.07. 
- 10.09.  
- 15.02. za godišnje izviješće 

prethodne 
       godine 

04.Izrada financijskih planova: 
    a) za trogodišnje razdoblje 
    b) operativni mjesečni planovi 
    c) financijski plan na razini fin.godine 
    d) rebalansi fin.planova 

mjesečno- 
tromjesečno 

-godišnje 

05.Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje 
   promjena na imovini i obvezama na temelju izvještaja 
   članova popisnog povjerenstva 

Prosinac-tekuće godine 

06.Zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga veljača 

07.Praćenje likvidnosti svakodnevno 

08.Plaćanje obveza Prema potrebi 

09.Izrada izlaznih faktura Nastanak potraživanja 

10. Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava 
      za rashode 

do 15. u mjesecu za prethodni mjesec 

11.Obračun i isplata plaće i ostalih naknada 
     a)osnovne plaće 
     b)bolovanja na teret poslodavca 
     c)prekovremenog,prilagođenog,kombinacije,dvokratnog,  
        Smjenskog 
     d) bolovanje preko 42 dana-izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za 
         refundaciju od HZZO-a 
     e.) naknada za trošak prijevoza 
f) jubilarnih nagrada,otpremnina,pomoći 
g) ispunjavanje potvrda o plaći za zaposlenike 
h.)obračun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora 

Obračun i isplata vrši se 
Mjesečno. 
Rok za dostavu FINI-do 6.u mjesecu 

12. Vođenje poreznih kartica zaposlenika Rok za dostavu 
Poreznoj upravi 31.1. 

13. Sastavljanje ID obrasca do 15.u mjesecu 
za prethodni mjesec 

14.Kontakti s Ministarstvom,Županijom,FIN-om,Poreznom 
     upravom,HZZO-om,REGOS-om(osobni kontakti,dostava 
     obrazaca,naloga plaće,financijskih izviješća i sl.) 

prema 
potrebi 

15.Praćenje zakonskih propisa(literatura,seminari) Prema potrebi 

16.Računovodstveni poslovi vezani za rad školske kuhinje, 
     ekskurzija i sl. 

svakodnevno 

17.Knjiženje blagajni mjesečno 

18.Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva,županije a  
     vezani za računovodstvene poslove(izviješća ravnatelju, 
     Školskom odboru,Ministarstvu,Županiji i dr.  

Prema potrebi 
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 PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA  
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOGA SURADNIKA ŠKOLSKOGA KNJIŽNIČARA 

Oznaka 

zadataka 

Poslovi i zadaci Vrijeme 

realizacije 

Sati (broj) 

1. Planiranje i programiranje rada 6 - 6  mj. 90 

1.1. Izrada godišnjeg plana i programa 9mj. 30 

1.2. Sudjelovanje i pomoć u godišnjem planiranju i programiranju rada učitelja: lektira i dr. 6 - 9  mj. 15 

1.3. Planiranje rada i programa za poučavanje učenika za samoučenje 8 - 9  mj. 15 

1.4. Planiranje plana i programa za kulturnu i javnu djelatnost škole 9-6. mj. 15 

1.5. Planiranje timskog rada u knjižnici 9.-6. mj. 12 

1.6. Priprema i pisanje izvješća o radu 7 mj. 3 

2. Poslovi vezani uz odgojno-obrazovnu djelatnost - pedagoški rad s korisnicima 9 - 6 mj. 1030 

2.1. Posudba knjižnog fonda 9 - 6  mj. 200 

2.2. Organizirano i postepeno upoznavanje učenika s organizacijom i radom knjižnice i 

načinom njena korištenja 

9 - 6  mj. 150 

2.3. Poučavanje učenika za samoučenje: individualni rad, rad s malom grupom, rad s 
velikom grupom 

9 - 6 m j .  150 

2.4. Istraživački rad 9 - 6 mj. 50 

2.5. Organizirano i sistematsko upoznavanje učenika s knjigom 9 - 6  mj. 140 

2.6. Pomoć pri izboru knjiga 9 - 6 r n j .  50 

2.7. Upućivanje učenika na uporabu različitih izvora znanja (enciklopedije, leksikoni i dr.) 9 - 6 m j .  150 

2.8. Pomoć pri izradi referata i obradi tema iz pojedinih područja 9 - 6 mj. 50 

2.9. Organiziranje nastavnih sati u knjižnici 9 - 6 mj. 50 

2.10. Upoznavanje s drugim knjižnicama 9 - 6  mj. 40 

3. Pripremanje za rad 9 - 6  mj. 130 

4. Poslovi vezani za informacijsku djelatnost 9 - 6 mj. 60 

4.1. Skupljanje, ^sređivanje i prezentiranje izvora informacija prema zahtjevima nastavnog 
plana i programa 

9 - 6  mj. 10 

4.2. Rad na informiranju korisnika o novoizašlim knjigama i časopisima 9 - 6  mj. 10 

4.3. Organiziranje tematskih i drugih izložbi 9 - 6  mj. 10 

4.4. Korisnički upiti - razne obavijesti 9 - 6 mj. 10 

4.5. Poučavanje korisnika o snalaženju u knjižnici 9 - 6  mj. 10 

4.6. Informacije vezane uz različita područja: ekologija, obljetnice, značajne datume i si. 9 - 6 mj. 10 

 

5. Poslovi vezani uz stručnu djelatnost 8 - 7 mj. 364 

5.1. Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici 9 - 6 mj. 17 

5.2. Izgradnja knjižnog fonda: nabava knjiga i ostale građe 9 - 6  mj. 17 

5.3. Pročišćavanje knjižnog fonda 6mj. 40 

5.4. Prijem i sređivanje periodike za učenike i nastavnike 9 - 6 mj. 80 

5.5. Inventarizacija knjižnične građe 9 - 6 mj. 80 

5.6. Katalogizacija knjižnične građe 9 - 6 mj. 80 

5.7. Tehnička obrada knjižnične građe 9 - 6 mj. 50 

6. Poslovi vezani uz čuvanje i zaštitu knjižnične građe 9 - 6 mj. 30 

6.1. Otpis i revizija fonda 1 2 - 1  mj. 10 

6.2. Zaštita knjižne građe 9 - 6 mj. 10 

6.3. Tehnička obrada starije građe 9 - 6 mj. 10 

7. Poslovi vezani uz školsku knjižnicu kao centar kulturne djelatnosti 9 - 6  mj. 24 

7.1. Sudjelovanje u organizaciji, pripremi i provedbi kulturnih sadržaja: književni susreti, 

predstavljanje knjiga i si. 

9 - 5 mj. 8 

7.2. Sudjelovanje u obilježavanju svečanosti: Božić, Uskrs, Dan škole i si. 9 - 6 mj. 6 

7.3. Postavljanje tematskih i drugih izložbi 9 - 6 mj. 5 

7.4. Izložba učeničkih radova 9 - 6 mj. 5 

8. Stručno usavršavanje knjižničara 8 - 6 mj. 40 

8.1. Praćenje stručne knjižničarske i druge literature, stručnih recenzija i prikaza knjiga 8 - 6 mj. 10 

8.2. Praćenje dječje i literature za mladež 8 - 6 mj. 15 
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8.3. Suradnja s ostalim knjižnicama 8 - 6 mj. 5 

8.4. Odlazak na sajmove knjiga 11 mj. 10 

9. Ostali poslovi:Rad u stručnim organima škole-Vijeće učenika 9-6 mj. 10 

 Ukupno  1776 

 
KNJIŽNIČNO-INFORMACIJSKO PODRUČJE 
Vrijeme realizacije: dvije obrazovne jedinice u svakom polugodištu, koje ostvaruje školski knjižničar, 
 dogovoru s učiteljima predmetnih područja. 
PRVI RAZRED 

VRIJEME 
REALIZACIJE OBRAZOVNA JEDINICA 

OBRAZOVNA 
ZADAĆA OBLIK  RADA 

KORELACIJ
A 

RUJAN 

1. Upoznavanjue učenika sa školskom  
    knjižnicom 
     -Pravilnik o radu školske knjižnice 
    -ključni pojmovi:knjižnica,knjižara i 
     knjižničarka 
     -čuvanje knjige 

Mjesto radosti, 
učenja,  
igre i priče 
  
  

Razgledavanje, 
opažanje, 
 razgovor 

 Hrvatski 
jezik 
  
 

LISTOPAD 
2. Obilježavanje Dana zaštićenih 
životinj   Stvaranje pozitivnog 

Nastavni sat u 
knjižnici 

Hrvatski 
jezik 

  ( 04.10.; Braća Grimm:Zlatna guska) 
odnosa prema 
životinjama     Priroda i  

  3. Učlanjenje u školsku knjižnicu Stvaranje navika  Svečani program društvo 

  
  povodom Međunarodnog dana 
školskih dolaženja i boravka u  

Podjela članskih 
iskaznica Likovna 

  knjižnica (27.10.)   knjižničnom prostoru.     kultura 
              Glazbena  
                kultura 

SIJEČANJ 
4. Čitanje časopisa( Prvi izbor, 
Radost,   

Razvijanje čitateljske 
kulture       

DO    Zvrk )    čitaj s olovkom u ruci. 
Razgovor, 
pokazivanje, 

Hrvatski 
jezik 

LIPNJA    Posudba, vraćanje i čuvanje knjiga    prva posudba   
                  

OŽUJAK 
Projekcije kratkih filmova po 
predlošku  

Kako zainteresirati 
učenike      Likovna  

DO  bajki i priča za tu dob   za čitanje'  Slušanje, razgovor, kultura 

TRAVNJA B. Ranitović :Srce u snijegu    samostalan rad,  
Hrvatski 
jezik 

  M.Jović i S. Fabrio:Pale sam na svijetu    predstavljanje   

    
         
Pepeljuga          

                  

DRUGI RAZRED        

VRIJEME         OBRAZOVNA JEDINICA            OBRAZOVNA     OBLIK  RADA   
KORELACIJ
A 

REALIZACIJE         
ZADAĆ
A       

RUJAN 1. Dječji časopisi-upućivanje na čitanje Dječji tisak-       Priroda i  

  dječjeg tiska    
sredstvo učenja i 
zabave Razgovor   društvo 

          
čitanje sa 
zadatkom 

Hrvatski 
jezik 

       Naslovnica, rubrika       
                
                  

LISTOPAD 2. Upoznavanje i pretraživanje fonda 
Upoznavanje s 
mjestom       

     primjereno dobi učenika   
knjige u knjižnici, M 
oznaka       
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Pretraživanje po 
abecedi   

       
Abecedno 
razvrstavanje     

Hrvatski 
jezik 

       knjižnične građe       
          Čitanje     

       
Razlikovanje pjesme 
od       

       priče        
                
       Interes za istraživanje       
                  

LISTOPAD 3. Posudba, vraćanje i čuvanje knjiga 
Razvijanje čitateljske 
kulture       

DO     Pravilnik o radu i ponašanju u     
Razgovor i 
pokazivanje 

Hrvatski 
jezik 

LIPNJA     knjižnici             
                  

STUDENI 4. Pričanje priča i čitanje bajki Poticaj za čitanje i        
DO      prepričavanje Razgovor, slušanje,   
SIJEČNJA         samostalan rad,    

       Razlikovanje: predstavljanje 
Hrvatski 
jezik 

       pjesnik        
       pisac        
       ilustrator        
                  

VELJAČA  5. Čitamo zajedno   
Pomoći djetetu u 
razvijanju       

DO Rad čitateljskog kluba za učenike i  
i vještini čitanja, da bi 
mu Čitanje     

SVIBNJA roditelje    čitanje cijeloga života Razgovor   
Hrvatski 
jezik 

       
bilo izvor znanja i 
užitka Rad s tekstom Likovna  

       Pomoći učeniku u  
Skupni i 
individualni rad kultura 

       obradi lektire       
                  

TREĆI RAZRED        

VRIJEME         OBRAZOVNA JEDINICA            OBRAZOVNA     OBLIK  RADA   
KORELACIJ
A 

REALIZACIJE         
ZADAĆ
A       

RUJAN 1. Upoznavanje i pretraživanje fonda 
Smještaj knjige na 
polici,       

      primjereno dobi učenika D i O oznaka Prepoznavanje     
          Pretraživanje Svi 

       
Znaju pronaći knjigu s 
D  Razvrstavanje predmeti 

       oznakom na polici Zapisivanje     

       
Razlikovanje 
referentne  Snalaženje    

       zbirke od knjiga u        
       slobodnom pristupu.       

       
Prepoznava
nje je       

       
popularno-
znanstvene        

       građe.        
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       Razlikuju tiskanu od       .. 
       slikovne informacije      Njemački j 

  2. Dan europske baštine  Upoznati strane jezike 
Rad u paru, grupni 
rad PID 

              . Hrvatski j 
            Mađarski j 

RUJAN  3. Posudba, vraćanje i čuvanje knjiga 
Razvijanje čitateljse 
kulture       

DO      i kulture ponašanja s  
Razgovor, 
pokazivanje, Priroda i 

LIPNJA      knjigom  komentiranje društvo 

       
Pravo učenika da 
slobo-       

       dno bira knjigu       
                  

LISTOPAD 4. Put od autora do čitatelja Usvajanje pojmova:       
     -kako nastaje knjiga   Pisac, književnik, Izlaganje,     

     -prva tiskana knjiga:Biblija autor, nakladnik, Razgovor,   
Hrvatski 
jezik 

  
  -dijelovi knjige i izdvajanje 
bibliografskih prevoditelj, izdanje, Samostalni rad,   

       podataka    bilješka o piscu, Izvješćivanje   
       bilješka o ilustratoru,       
       predgovor, pogovor       
LISTOPAD Čitamo zajedno-čitateljski klub za  Pomoć učeniku u  Čitanje, razgovor Hrvatski j. 

DO učenike i roditelje   obradi lektire. Rad s tekstom, 
Likovna 
kultura 

SIJEČANJ         
Skupni i 
individualni rad   

SIJEČANJ 5. Rječnik     Primjena abecednog Izlaganje,     

       načela,  Samostalan rad, 
Hrvatski 
jezik 

       služenje rječnikom. Pravopisna vježba Strani jezik 
       Vrste rječnika i        
       poticanje interesa za        
       istraživanje.        
                  

ČETVRTI RAZRED        

VRIJEME         OBRAZOVNA JEDINICA            OBRAZOVNA     OBLIK  RADA   
KORELACIJ
A 

REALIZACIJE         
ZADAĆ
A       

RUJAN 1.Upoznavanje s fondom priomjereno Poznavanje oznaka       

     dobi učenika   N, I  
Pretraživanje 
građe     

       
Samostalno 
pronalaženje prema zadatku   

       knjiga na policama.     Svi 

  2. Posudba, vraćanje i čuvanje knjiga 
Razlikovanje 
književnog 

Izrada popisa 
izvora predmeti 

       teksta od popularno-      

       
znanstvenog u 
časopisima       

       i knjigama.        

       
Upućivanje na 
uporabu       

       neknjižne građe       

       
(AV,CD,DVD) u 
knjižnici.       
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LISTOPAD 
3. Sudjelovanje u Nacionalnom kvizu 
za           

      poticanje čitanja    Razvijanje čitateljske Kviz   
Hrvatski 
jezik 

       sposobnosti        
                  

STUDENI Brošura , plakat   Upoznavanje s vrstom       

  ( 20. studeni)   
tiskovine o pravima 
djece Radionica    Priroda i  

         Izrada plakata društvo 
                  

PETI RAZRED        

VRIJEME         OBRAZOVNA JEDINICA            OBRAZOVNA     OBLIK  RADA   
KORELACIJ
A 

REALIZACIJE         
ZADAĆ
A       

RUJAN 1. Časopisi za popularizaciju znanosti- Upoznati učenike sa 
Skupni i 
individualni Biologija 

  stručni časopisi   stručnim časopisima     Zemljopis 

       
(Drvo znanja, Moj 
planet,     Povijest 

       National Geographic        
       Junior)        
              

LISTOPAD 2. Anketno ispitivanje učenika.Kako  Ispitivanje interesa za  Anketni listić,    

  voditi bilješke za vrijeme čitanja?  
knjigu i provjera 
znanja 

Praktičan rad 
učenika, 

Hrvatski 
jezik 

  (F. Molnar: Junaci Pavlove ulice) o njenim dijelovima Izvješćivanje   
                  

STUDENI 3. Kako provesti slobodno vrijeme u Pomoć učenicima -       

  knjižnici?    putnicima u aktivnom 
Skupni i 
individualan rad svi 

  ( Časopisi i novine , filmovi) 
provođenju 
slobodnog     predmeti 

       vremena        
                  

SIJEČANJ 4. UDK oznake   
Upoznavanje s 
osnovama        

       klasifikacije  Izlaganje,   Svi 

       
Upoznavanje s 
knjižničnim 

Individualn rad 
učenika, predmeti 

      poslovanjem Izvješćivanje   
                  

VELJAČA 5. Katalozi u knjižnici             

     Uporaba abecednog kataloga 
Upoznati vrste 
kataloga.       

                

       
Katalog kao izvor 
informacije     

Hrvatski 
jezik 

          Razgovor,     
       Pronalaženje knjižne  samostalan rad,   
      građe pomoću  Izvješćivanje   

       
bibliografskih 
elemenata       

                

       
Osposobljavanje 
učenika       

       
za samostalnu 
uporabu       
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       kataloga        

ŠESTI RAZRED        

VRIJEME         OBRAZOVNA JEDINICA            OBRAZOVNA     OBLIK  RADA   
KORELACIJ
A 

REALIZACIJE         
ZADAĆ
A       

LISTOPAD 1. Multimedija i slikovna građa u  Upoznati učenike s  Pokazivanje    

     nastavnom satu lektire   dostupnom građom i  Rad u paru   
Hrvatski 
jezik 

       njenom uporabom Skupni rad     
          Prezentacija     
                  

STUDENI 2. Oscar Wilde: Sretni princ Način obrade lektire Pokazivanje     

      -nastavni sat lektire      Rad u paru   
Hrvatski 
jezik 

          Prezentacija     
                  

VELJAČA 3. Bibliografija kao izvor znanja 
Poučavanje za 
uporabu Izlaganje i vježba   

       pregleda, bibliografija Razgovor     

       i registra.       
Hrvatski 
jezik 

      Tehnika rada      
                  

OŽUJAK 4. Vrijednost informacije u  Raznolikost vrsta        
      svakodnevnom životu   informacijskih izvora Pretraživanje i   
       Znati odabrati izvor za primjena    Svi 

       
rješavanje 
svakodnevne razgovor   predmeti 

      potrebe       
       Usvojiti vještinu        
       pretraživanja       

SEDMI RAZRED        

VRIJEME         OBRAZOVNA JEDINICA            OBRAZOVNA     OBLIK  RADA   
KORELACIJ
A 

REALIZACIJE         
ZADAĆ
A       

STUDENI 1. Periodika na različitim medijima  
Naučiti koristiit 
informacije       

       
iz tiskane i 
elektroničke  

Skupni rad: 
usporedbom  Svi 

       
periodike:za 
svakodnevnu 

informacija do 
znanja, predmeti 

       
informiranost, za 
saznanja Izvješćivanje   

       o pojedinim temama.       
                  

PROSINAC 2. Kako pišemo referate   
Usvojiti osnovna 
pravila Izlaganje     

       pisanja referata na Rad s tekstom 
Hrvatski 
jezik 

       zadanu temu Izvješćivanje   
                  

OŽUJAK 3. Globalne informacijske mreže 
Knjižnica kao dio 
glogalne Pretraživanje    

       mreže.   Razgovor   
Informatik
a 

      
Različiti pristupi 
katalozima      
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TRAVANJ 4. Učenje pomoću računala 
Poticanje na 
korištenje        

       različitih izvora Razgovor   Svi 
       informacija, znanja i  Samostalan rad predmeti 
       medija  Izvješćivanje   

OSMI RAZRED        

VRIJEME         OBRAZOVNA JEDINICA            OBRAZOVNA     OBLIK  RADA   
KORELACIJ
A 

REALIZACIJE         
ZADAĆ
A       

STUDENI 1. Mjesna knjižnica-pristup katalozima Spoznaja o različitim Razgledavanje   

       
zbirkama u 
knjižnicama Razgovor     

       
Upućivanje u 
poslovanje       

       drugih knjižnica       
                  

PROSINAC 2. kako pišemo esej?   
Usvojiti osnovna 
pravila Izlaganje      

       pisanja eseja Rad s tekstom 
Hrvatski 
jezik 

          Prezentacija     
                  

VELJAČA 
3. Informacijski izvori i 
samoobrazovanje           

       
Samostalnost u 
odabiru Pretraživanje  Svi 

       
i korištenju 
informacija Bilježenje    predmeti 

      
Vjerodostojnost 
podataka Prezentacija    

       
i podaci o 
odgovornosti       

       Kritičko vrednovanje        
       podataka        
                  

SVIBANJ 4. sistematizacija stečenog znanja Samostalna uporaba        

  u uporabi izvora informacija i znanja 
svih u knjižnici 
dostupnih Razgovor  Svi 

       
izvora znanja: od 
tiskanih Samostalan rad predmeti 

       digitalnih, do onih  Prezentacija     

       
dostupnih 
internetom.       
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PLAN RADA VIJEĆA UČENIKA 
 

Mjesec Sadržaj rada Izvršitelji 

RUJAN 1.Izbor predsjednika I zamjenika Vijeća učenika 
2.Izbor zapisničara 
3.Kućni red škole 

kn
již

n
ič

ar
ka

 i 
u

č.
1

.-
 8

.r
az

re
d

a 

LISTOPAD 1.Kućni red školske knjižnice 
2.Učenje –Kako učiti? 
3.Svi sveti 

STUDENI 1.Naše zdravlje –Zdrava prehrana 
2.Higijena 

PROSINAC 1.Božić- blagdan ljubavi, mira… 
2.Humanitarna akcija 

SIJEČANJ 1.Zimske radosti 
2.Aktualnosti 

VELJAČA 1.Valentinovo 
2.Pripremamo se za  KARNEVAL 
2.Aktualnosti 

OŽUJAK 1.Rad  nas oplemenjuje –proljetni radovi oko           
škole I kod kuće 
2.Aktualnosti 

TRAVANJ 1.U susret -USKRSU 
2.Aktualnosti 

SVIBANJ 1.Majčin dan 
2.Pojačano učenje – pomoć slabijim učenicima 
3.Dan škole 
4.Dan sporta 

LIPANJ 1.Naši uspjesi - sinteza našeg rada 
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KNJIŽNI FOND ŠKOLE 
 

KNJIŽNI FOND STANJE 

Lektirni  naslovi (I. – IV. razred) 262 

Lektirni  naslovi (V. – VIII. razred) 442 

Književna djela 840 

Stručna literatura za učitelje 547 

CD: 
Ostalo-AV građa  
DVD: 
VIDEO KASETE: 

30 
26  
30 

UKUPNO (bez AV građe): 2091 

PEDAGOŠKI STANDARD: 
(328 učenika X 15 knjiga po učeniku) 

4.920 
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RASPORED PREDMETA I SATI za školsku 2015./2016.g. 

Br. IME i PREZIME R 
Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak Napomena 

0 1 2 3 4 5 6 7 0 1 2 3 4 5 6 7 0 1 2 3 4 5 6 7 0 1 2 3 4 5 6 7 0 1 2 3 4 5 6 7  

1.  Slavojka PETROVIĆ 
5.a 
Hj 

 
5
a 

6
a 

5
a 

8
a 

7
a 

      
8
a 

7
a 

   
6
a 

6
a 

5
a 

5
a 

    
6
a 

 
5
a 

8
a 

7
a 

   
5
a 

6
a 

 
8
a 

7
a 

  
Dramska i rec. 1 

Dopunska 1 

2.  Ružica GALAMBOŠ 
 

G 
  

6
c 

5
c 

     
6
c 

 
5
c 

7
c 

7
c 

   
8
c 

8
c 

 
5
c 

5
c 

7
c 

  
6
c 

 
8
c 

     
8
c 

7
c 

6
c 

6
c 

5
c 

  
Liter. -novinarska 1 

Dod.-dop HJ 2 

3.  Mirela BAZIKIĆ 
8.a 
M 

 
8
a 

5
a 

      
5
a 

5
a 

8
c 

8
c 

5
c 

8
a 

  
5
c 

5
c 

8
a 

8
a 

 
8
c 

     
5
a 

    
5
c 

8
a 

 
8
c 

   
Dopunska 2 

Matematičari 1 

4.  Nebojša SLIJEPČEVIĆ 
7.c 

I 
 

7
c 

7
c 

      
7
a 

7
a 

6
a 

6
c 

    
6
c 

6
c 

7
c 

 
6
a 

6
a 

  
7
a 

7
c 

7
c 

     
7
a 

6
c 

6
a 

    
Dopunska 2, sindikat 2 

Matematičari  1 

5.  Ljubica MUSA Nj          
8
a 

8
a 

7
a 

7
a 

5
a 

 
8
c
i 

 
5
a 

5
a 

6
a 

6
a 

        
6
a 
 

7
a 
 

8
c
i 

 
8
a 

      
I-IV = 8 , V-VIII=12 

Izborni VIIIc 2 

6.  Kata CINDRIĆ       
7
c
i 

5
c
i 

6
c
i 

                    
7
c
i 

 
6
c
i 

5
c
i 

        Izborni njemački 

7.  Katarina LUKOVIĆ 
8.c 
E 

 
8
c 

5
c 

8
c 

8
c 

6
c 

6
a
i 

8
a
i 

             
5
a
i 

8
a
i 

7
a
i 

 
7
c 

5
c 

6
c 

8
c 

 
6
a
i 

  
6
c 

5
c 

7
c 

7
c 

5
a
i 

7
a
i 

 
Izborni V-VIII = 8 

EJ V-VIII=12 

8.  Saša MUSA K                  
8
a 

8
a 

7
a 

7
a 

             
8
c 

8
c 

 
7
c 

7
c 

  

9.  Miloš MIHAJLOVIĆ 
6.a 
B 

 
6
a 

7
a 

8
a 

5
c 

5
a 
* 

5
a 

  
6
a 

7
c 

7
c 

       
6
c 

6
c 

         
5
c
*

 
   

7
a 

8
a 

6
a 

8
c 

8
c 

 
SINDIKAT 2 

Ekolozi 1 

10.  Heidi HEIL F-Tk    
7
a 

7
c 

8
c 

8
a 

      
8
c 

8
c 

  
7
a 

7
a 

 
7
c 

7
c 

       
8
a 

8
a 

    
5
c 

5
a 

6
a 

6
c 

 
The. stv.-Sig u pro. 2 

Fizičari 2 

11.  Dubravka KOLČAK L    
7
c 

7
a 

8
a 

8
c 

                            
5
a 

5
c 

6
c 

6
a 

 
Estetsko u. 1 

Lik. rad.  1 

12.  Damir DEVALD TiZK   
8
c 

 
6
c 

5
c 

7
a 

  
5
c 

6
c 

 
6
a 

8
a 

7
c 

    
8
c 

 
8
a 

   
5
a 

7
a 

6
a 

     
7
c 

5
a 

     
ŠSK "KVIN" 2+2 
Plivanje 2, Vj 2 

13.  Monika SAMARDŽIĆ 
5.c 
Po 

 
5
c 

       
7
c 

5
c 

8
a 

5
a 

 
7
a 

           
5
a 

8
a 

7
a 

5
c 

7
c 

         Građanski 

14.  Vedran HOZJAN 
6.c 

Ze-Po 
 

6
c 

8
a 

6
c 

5
a 

5
a
* 

   
8
c 

8
c 

6
c 

 
6
a 

6
a 

  
7
c 

7
c 

5
c 

8
c 

8
c 

    
6
a 

 
6
c 

6
c 

5
c
* 

  
6
a 

 
7
a 

7
a 

8
a 

  Povjesničari 1 

15.  Nada VIDOVIĆ G            
5
a 

5
c 

            
8
a 

6
c 

7
a 

6
a 

7
c 

8
c 

         
Zbor  2 

IV,V,VI,VII,VIII 

16.  Ljiljana GRGIĆ V      
6
a 

6
c 

8
c 

  
6
a 

   
5
a 

7
a 

     
6
c 

5
a 

7
c 

 
5
c 

8
a 

  
8
c 

 
7
c 

      
5
c 

7
a 

 

17.  Ivica PRGOMET 
7.a  
L 

 
7
a 

I 
6
a 

6
a 

 
7
c 

7
c 

     
6
c 

6
c 

      
7
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INDIVIDUALNI PLAN I PROGRAM STRUČNOG 
USAVRŠAVANJA ZA Š.G. 2015./2016. 

 

OBLICI TEMA IZVORI 
ORGANIZATOR 

OSOBNO, UV, AKTIV, 
MZOŠ 

ROKOVI 

BR. SATI 
NAPOMENA PLA OST 

IN
D

IV
ID

U
A

LN
O

 1. Informacijsko komunikacijska tehnologija 
 
 
    2. *________________________ 
 

  10.-11.   

*Temu po izboru 
(prijaviti 

pedagogu) 

K
O

LE
K

TI
V

N
O

 

u
 r

ad
n

o
j o

rg
an

iz
ac

iji
 1. Mogućnosti korištenja interneta u nastavi 

 
 
2. Prezentacija primjera dobre prakse (CD) 

stručna 
osoba 

(trener) 
 

MZOŠ 

MZOŠ 
 
 

UV 

10.-11. 
 
 

10.-11. 

20 
 
 

10 
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V

N
O
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n
 r
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n
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o

rg
. 1. Stručna ekskurzija učitelja 

 Škola    

Katalog stručnih 
skupova 

 
Aktivi 

2. 

 
Učitelj-ica: ___________________________________
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BROJ UČENIKA I ODJELA PREMA JEZICIMA NA KOJIMA ĆE SE IZVODITI NASTAVA,  na dan 01. rujna  2015. 

ŠKOLA Razred 

Broj učenika i odjela prema jezicima 

Hrvatski jezik 

učenika odjela Razrednik  
Br. 
Uč. 

Razrednik/odjel Br. Uč. Razrednik/odjel UČ OD 

MATIČNA 
ŠKOLA 

Kn. Vinogradi 

I 17 1 Mihaela Kikić 1a      1 

II 12 1 Marija Banović 2a      1 

III 15 1 Kristina Čičak 3a      1 

IV 12 1 Dunja Kufner 4a      1 

I – IV 56 4        4 

V 27 2   17 S. Petrović 10 M. Samardžić  2 

 

VI 42 2   20 M. Mihajlović, 6a 22 V. Hozjan, 6c  2 

VII 39 2   22 I. Prgomet,7a 17 N. Slijepčević, 7c  2 

VIII 27 2   11 M. Bazikić,  8a 16 K. Luković, 8c  2 

V-VIII 135 8        8 

I-VIII 191 12        12 

PODRUČNA ŠKOLA 
Grabovac 

I 8  Đapić 1g       

II 7  Đapić  2g      1 

III 8  Balint 3g       

IV 7 1 Balint 4g      1 

I – IV 30 2        2 

PODRUČNA ŠKOLA 
Karanac 

I 5  Petrović 1k       

II 9  Farkaš 2k       

III 6 1 Farkaš 3k      1 

IV 6  Petrović 4k      1 

I – IV 26 2        2 

SVEUKUPNO  247 16       247 16 
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D E Ž U R S T V O      U Č I T E L J A od 07.09.15. do 10.06.16. 

 
 IX X XI XII I II III IV V VI I-IV razred             V-VIII razred 

PO 07.09. 05.10. 02.11. 30.11. 11.01. 08.02. 07.03. 11.04. 09.05. 06.06. Ildiko MORIC-ŽILINSKI Slavojka PETROVIĆ 

UT 07.09. 06.10. 03.11. 01.12. 12.01. 09.02. 08.03. 12.04. 10.05. 07.06. Ljubica MUSA Mirela BAZIKIĆ 

SR 09.09. 07.10. 04.11. 02.12. 13.01. 10.02. 09.03. 13.04. 11.05. 08.06. Ljiljana GRGIĆ Nebojša SLIJEPČEVIĆ 

ČE 10.09. 08.10. 05.11. 03.12. 14.01. 11.02. 10.03. 14.04. 12.05. 09.06. Vesna PUAČ Katarina LUKOVIĆ 

PE 11.09. 09.10. 06.11. 04.12. 15.01. 12.02. 11.03. 15.04. 13.05. 10.06. Heidi HEIL Dubravka KOLČAK 

             

PO 14.09. 12.10. 09.11. 07.12. 18.01. 15.02. 14.03. 18.04. 16.05.  Marija BANOVIĆ Miloš MIHAJLOVIĆ 

UT 15.09. 13.10. 10.11. 08.12. 19.01. 16.02. 15.03. 19.04. 17.05.  Mihaela KIKIĆ Damir DEVALD 

SR 16.09. 14.10. 11.11. 09.12. 20.01. 17.02. 16.03. 20.04. 18.05.  Dunja KUFNER Vedran HOZJAN 

ČE 17.09. 15.10. 12.11. 10.12. 21.01. 18.02. 17.03. 21.04. 19.05.  Nada VIDOVIĆ Ivica PRGOMET 

PE 18.09. 16.10. 13.11. 11.12. 22.01. 19.02. 18.03. 22.04. 20.05.  Kristina ČIČAK Ružica GALAMBOŠ 

             

PO 21.09. 19.10. 16.11. 14.12. 25.01. 22.02. 28.03. 25.04. 23.05.  Ildiko MORIC-ŽILINSKI Slavojka PETROVIĆ 

UT 22.09. 20.10. 17.11. 15.12. 26.01. 23.02. 29.03. 26.04. 24.05.  Ljubica MUSA Mirela BAZIKIĆ 

SR 23.09. 21.10. 18.11. 16.12. 27.01. 24.02. 30.03. 27.04. 25.05.  Ljiljana GRGIĆ Nebojša SLIJEPČEVIĆ 

ČE 24.09. 22.10. 19.11. 17.12. 28.01. 25.02. 31.03. 28.04. 26.05.  Vesna PUAČ Katarina LUKOVIĆ 

PE 25.09. 23.10. 20.11. 18.12. 29.01. 26.02. 01.04. 29.04. 27.05.  Heidi HEIL Dubravka KOLČAK 

             

PO 28.09. 26.10. 23.11. 21.12. 01.02. 29.02. 04.04. 02.05. 30.05.  Marija BANOVIĆ Miloš MIHAJLOVIĆ 

UT 29.09. 27.10. 24.11. 22.12. 02.02. 01.03. 05.04. 03.05. 31.05.  Mihaela KIKIĆ Damir DEVALD 

SR 30.10. 28.10. 25.11. 23.12. 03.02. 02.03. 06.04. 04.05. 01.06.  Dunja KUFNER Vedran HOZJAN 

ČE 01.10. 29.10. 26.11.  04.02. 03.03. 07.04. 05.05. 02.06.  Nada VIDOVIĆ Ivica PRGOMET 

PE 02.10. 30.10. 27.11.  05.02. 04.03. 08.04. 06.05. 03.06.  Kristina ČIČAK Ružica GALAMBOŠ 



 

 OSNOVNA ŠKOLA 
KNEŽEVI VINOGRADI 
31 309 Kn. Vinogradi, Glavna 44, p.p. 4.,         E-mail: os-knezevi-vinogradi-001@skole.htnet.hr 
 
 

 
REPUBLIKA HRVATSKA, ŽUPANIJA OSJE ČKO-BARANJSKA 

 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 

Poštovani roditelji prvoškolaca! 
 
 Prema Zakonu o osnovnom školstvu u prvi razred OŠ upisuju se djeca koja do 1. travnja 2015. 
navršavaju šest godina života (DJECA ROĐENA U RAZDOBLJU OD 1. travnja 2008. do 31. 
ožujka 2009.) 
 U prvi razred OŠ mogu se upisati i djeca koja su rođena prije 31. Ožujka 2008. ( nemaju navršenih 
6 godina života, a imat će ih do 31. kolovoza 2015.). U tu svrhu osoba koja se brine za dijete podnosi 
pismeni zahtjev Uredu državne uprave (Osijek, Županijska 4/III kat, do 30. travnja 2015.)  da odobri da 
se dijete uvrsti u popis za liječnički pregled, kako bi povjerenstvo za upis utvrdilo je li dijete sposobno za 
školu. 

OBRAZAC OVOG ZAHTJEVA RODITELJI MOGU DOBITI U OŠ KN . VINOGRADI , 
Uredu državne uprave, njegovoj ispostavi u B. Manastiru, Kralja Tomislava 53. ili WEB stranici 
www.udu-obz.hr. 
(Prilikom podnošenja zahtjeva za prijevremeni upis djeteta u osnovnu školu  treba priložiti presliku 
rodnog lista i domovnice (bez obzira na datum izdavanja), a dijete NE TREBA dovoditi. 
 Prije upisa u prvi razred obavezno je utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta doraslog za upis 
(pregledi se moraju obaviti najkasnije do 5. lipnja 2015.). 
 Pregledu je obvezno nazočan roditelj ili staratelj djeteta, odnosno osoba koja se brine za dijete (sa 
zdravstvenom iskaznicom djeteta). 
 Prijavu za pregled djeteta prije upisa treba obaviti u Školi  (PREDPRIJAVA do 28. veljače, 
2015. u Kn. Vinogradima u tajništvu Škole  kod pedagoga (učiteljica Marija BANOVIĆ, u Grabovcu kod 
učiteljice Tamare ĐAPIĆ  i u Karancu kod učiteljice Ildiko FARKAŠ). 
 Pregled će biti obavljen u Domu zdravlja B. Manastir ( Dr. Jelena Burazin), po utvrđenom 
rasporedu o čemu će te biti pismeno obaviješteni. 
 Odgoda upisa djeteta u 1. razred može se odobriti (uz opravdan razlog) za samo jednu školsku 
godinu. Roditelj podnosi zahtjev Uredu državne uprave (nakon provedenog postupka utvrđivanja 
psihofizičkog stanja) uz obrazloženje i/ili mišljenje stručnjaka koji provodi rehabilitacijske postupke, uz 
mišljenje stručnog povjerenstva o potrebi odgode ili potvrde da se dijete nalazi (ili će se nalaziti) na 
bolničkom liječenju duljem od mjesec dana (obrasci na www.udu-obz.hr)  
 Učenik se može upisati u prvi razred i u školu kojoj ne pripada prema upisnom području, 
ako to ne uzrokuje povećanje broja odjela u školi u koju se upisuje – što je (uz zahtjev roditelja) dužan 
pismeno potvrditi ravnatelj škole (dijete treba biti pregledano od povjerenstva škole iz koje dolazi). 

P R I O P Ć E N J E 
o upisu djece u 1. razred 

za 2016./17.  
Naselja: Kn. Vinogradi, Grabovac, Mitrovac, Karanac, 
Kamenac, Jasenovac, Mirkovac i Sokolovac 

 

MB 3305686,   ŽR 2340009-1100011450,    tel/fax 031 730-661, ŠIFRA 14-387-001 

Klasa: 602-02/16-01/ 
Urbroj: 2100-17-16- 
Kn. Vinogradi,   05/02/2016  
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 Za dijete obuhvaćeno bilo kojim oblikom predškolskog odgoja realizator predškolskog programa 
(Dječji vrti ći) dostavlja Školi mišljenje o razvojnim potrebama s obveznom naznakom u koju će 
školu dijete biti upisano (Za kontakt s vrtićima zadužuju se učiteljice: Marija BANOVIĆ - Kn. 
Vinogradi, Tamara Đapić  I-IV u PŠ Grabovac i Ildiko FARKAŠ I-II u PŠ Karanac). 
 Za dijete koje je bilo obuhvaćeno zdravstvenim, rehabilitacijskim ili socijalnim postupkom, 
dokumentaciju dostavlja Školi (roditelj ili osoba koja se brine za dijete). 
 Roditelji čija djeca imaju teže zdravstvene teškoće, molimo da prijavu izvrše što ranije, kako bi se 
na vrijeme obavile potrebne specijalističke pretrage radi utvrđivanja primjerenog oblika školovanja. 
UPIS DJECE U PRVI RAZRED PROVODIT ĆE SE U OŠ KN. VINOGRADI 

U DANE 02. i 03. LIPNJA, 2016. 
od 8 do 12 sati i od 16 do 19 sati u školskoj knjižnici OŠ Kn. Vinogradi  

(02.06.14. i 03.06.14. od 8:00 do 12:00 M. BANOVIĆ i B. Zelić, 
02.06.14. od 16:00 do 19:00 I. Farkaš, 

a 03.06.14. od 16:00 do 19:00 T. Đapić). 
 

 
Prilikom upisa roditelj ili staratelj obavezan je priložiti: 

1. Potvrdu o pregledu djeteta ( rodni list i domovnica nalazi se u Školi) 
2. Osobnu iskaznicu ili uvjerenje o mjestu stalnog ili privremenog boravišta. 
3. Izjavu o izbornim programima (vjeronauk, njegovanje jezika manjine) 

 
PS: Izvješće na propisanom obrascu treba dostaviti Uredu državne uprave i Ispostavi ureda 

u B. Manastiru najkasnije do 5. lipnja 2016. –pedagog, predsjednik upisnog povjerenstva (31 300 B. 
Manastir, Kralja Tomislava 53/, tel: 702-574, 703-876 (lokal 231), fax: 703-876). 
 
 
 

Ravnatelj: __________________________ 
Ivan Prgomet 

 
 
 
Plan upisa, priopćenje i popis djece dorasle za 1. razred dostaviti: 

1. OŠ Kn. Vinogradi (glavni ulaz i učiteljici M. Banović) 
2. PŠ Grabovac (glavni ulaz i učiteljici T. Đapić) 
3. PŠ Karanac (glavni ulaz i učiteljici I. Farkaš) 
4. Dječji vrti ć «Zeko» Kn. Vinogradi 
5. www.os-knezevi-vinogradi.skole.hr 

 

 
 

 *Podaci za priopćenje u 2015. se ažuriraju nakon  obavijesti Ureda o novim terminima i 
drugim podacima koji preciziraju upis u 1. razred. 



 

Godišnji plan i program rada OŠ Kneževi Vinogradi 2 015./2016. Stranica 47 od 64 

J E L O V N I K   IX-X od 14.09.15.-06.11.15. 
Grabovac, dostava od 7.00 do 8.00 sati. 

 Naziv      

PO  PIZZA mediteran sir Papica 1/8 i čaj  4   Ča 1 13.01. 
UT Burek sa mesom /1/8 i jogurt  3,5 Jo 25   14.01. 
SR Kruh BI(2) šunkarica i sir (2+0,5 kg) mlijeko (3) 2 Sa 0,5 Si 0,5 Ml 3  15.01. 
ČE Kruh CR(2) tunjevina (0,5) krastavci (0,8)  čaj 2 Tu 0,5 Kra 0,8 Ča 1 16.01. 
PE (EDI) Perec  0,08 i jogurt voćni 25 Jov 25   17.01. 

 

PO Kruh PB (2) s paštetom (0,5) i čaj 2 Pa 0,5  Ča 1 20.01. 
UT EDI Pecivo sa sirom i kava 25   Mi 3 21.01. 
SR (EDI)Kifla s hrenovkom  mlijeko (3 l) 25   MI 3 22.01. 
ČE Kruh BI (2kg) ABC (0,5 kg) i cedevita 2 ABC 0,5  Ce 1 23.01. 
PE (EDI) Kifla 0,5  jogurt voćni  25 Jov  25   24.01. 

 

PO  PIZZA mediteran sir Papica 1/8 i čaj  4   Ča 1 27.01. 
UT  (EDI )Zemička, salama (0,5) i sir (0,5), mlijeko (3 l) 25 Sa 0,5 Si 0,5 ML 3 28.01. 
SR Kruh CR (linolada)  i cedevita 2 Lin 0,5  Ce 1 29.01. 
ČE Kruh PB (2), margo i med (0,5 kg) i čaj 2 Ma 0,5  Ča 1 30.01. 
PE (EDI) Prstić  0,08 i jogurt voćni 25 Jov 25   31.01. 

 

PO  (EDI) Buhtla s čokoladom i kava 25 KX 0,8  Ml 3 03.02. 
UT Burek sa mesom i jogurt  3,5 Jo 25   04.02. 
SR Kruh BI(2) šunkarica (0,5) i sir (0,5 kg) mlijeko (3) 2 Sa 0,5 Si 0,5 Ml 3  05.02. 
ČE Kruh CR(2) marmelada  čaj 2 Tu 0,5 Kra 0,8 Ča 1 06.02. 
PE (EDI) Perec  0,08 i jogurt voćni 25 Jov 25   07.02. 

 

PO PIZZA mediteran-sir 1/8 (Papica) i čaj 25   Ča 1 25.11. 
UT Kruh CR(2) tunjevina (0,5) krastavci (0,8)  čaj 2 Tu 0,5 Kra 0,8 Ča 1 26.11. 
SR Kruh BI(2), kindrelada(0,5kg), mlijeko,  2 KL 0,5  Ml 3 27.11. 
ČE KruhCR(2) margo i med cedevit 2 Ma 0,5 Me 0,8 CE 1 28.11. 
PE (EDI) Perec  0,08 i jogurt voćni  25 Jov 25   29.11. 

 

PO Burek sa sirom i jogurt  3,5 Jo 25   02.12. 
UT Kruh PB (2)  ABC, cedevita  2 ABC 0,5  Ce 1 03.12. 

  SR Kruh BI (2), pašteta (0,5kg) mlijeko 2 Pš 1  Ml 3 04.12. 
 ČE Tijesto (2 kg) sa svježim sirom (1 kg) i cedevita  Tj 2kg SSi 1 Ce 1 15.12. 

PE (EDI) Kifla 0,5 i jogurt voćni  25 Jov 25   06.12. 
 

PO Pahuljice (2kg) s mlijekom  Pa 2  Ml 3 09.12. 
UT Griz (2kg) i čaj  Gr 2  ML 3 10.12. 
SR Kruh CR(2kg) marmelada (0,5 kg)  i kava  2 Mar 0,5  Ml 3 11.12. 
ČE Kruh PB (2) margo (0,5) i med cede 2 Ma 0,5 Me 0,8 Ce 1 12.12. 
PE (EDI) Prstić  0,08 i jogurt voćni  25 Jo v 25   13.12. 

 
PO Pizza mediteran tuna 1/8 (Papica) 4   Čaj 16.12. 
UT Burek sa sirom i jogurt (EDI) 3,5 Jo 25   17.12. 
SR Kruh BJ (2) sir, salama i mlijeko 2 Sa 0,5 Si 0,5 Ml 3 18.12. 
ČE Kruh CR (2) pašteta (0,5 kg) i cedevita 2 Pš 0,5   19.12. 
PE Perec slani i jogurt-voćni 25 Jov 25   20.12. 

 Procjena količina namirnica za 8 tjedana. 
Salama 1 Mar 0,5 Tjes 2 Mli 18 KrX 0,8 Salama 1 Mar 0,5 Tjes  Mli 18 Kras 0,8  

Sir 1 Med 0,8 Sv sir 1 Čaj 1 Tun 0,5 Sir 1  Sv sir   Tun 0,5  

Linol 0,5 ABC 0,5 Pah 2 Cede 1  Linol 0,5 ABC 0,5 Pah  Cede 1   

Margo 1 Paš  1 Griz 2 Jog 150  Marg 0,5 Paš  0,5 Griz  Jog 150   

Cijene (5,00 kuna po danu):  
Picerija 098640510   MIA   514-955 (Liović 099 311 3861 )  EDI 730-919  
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J E L O V N I K   IX-X od 14.09.15.-06.11.15. 
KN. VINOGRADI -  KARANAC - GRABOVAC , dostava od 7.00 do 8.00 sati. 

 Naziv KV KA GR UK  

PO  PIZZA mediteran sir Papica 1/8 i čaj  36 8 4 48 19.01. 
UT Burek sa mesom i jogurt  20 6,5 3,5 30 20.01. 
SR Kruh BI(15) šunkarica i sir (2+0,5 kg) mlijeko 22  15-22 5-8 2-3 22-33 21.01. 
ČE Kruh CR(15) tunjevina (10+3 krastavci 1+0,5)  čaj 15 5 2 22 22.01. 
PE (EDI) Perec  0,08 i čaj voće 30kg banane 160 54 25 239 23.01. 

 

PO Kruh PB (15) s paštetom (2+0,5) i čaj 15 5 2 22 26.01. 
UT EDI Pecivo sa sirom i kava 160 54 25 239 27.01. 
SR (EDI)Kifla s hrenovkom  mlijeko 160 54 25 239 28.01. 
ČE Kruh BI (15kg) pečeni batak (20+5 kg) i cedevita 15 5 2 22 29.01. 
PE (EDI) Kifla 0,5  jogurt voćni  160 54 25 239 30.01. 

 

PO  PIZZA mediteran-tuna Papica 1/6 i čaj  36 8 4 48 02.02. 
UT  (EDI )Zemička mljeveno meso, mlijeko 160 54 25 239 03.02. 
SR Kruh CR (15) Kupus varivo sa mesom i cedevita 15 5 2 22 04.02. 
ČE Kruh PB (15), pohani oslić(12+3 kg) i čaj 15 5 2 22 05.02. 
PE (EDI) Prstić  0,08 i jogurt, voće jabuka 160 54 25 239 06.02. 

 
PO  (EDI) Buhtla s čokoladom i kava 160 54 25 239 09.02. 
UT Burek sa mesom i jogurt  20 6,5 3,5 30 10.02. 
SR Kruh BI(2) šunkarica (0,5) i sir (0,5 kg) mlijeko (3) 15 5 2 22 11.02. 
ČE Kruh CR(2) marmelada  čaj 15 5 2 22 12.02. 
PE (EDI) Perec  0,08 i jogurt voćni 160 54 25 239 13.02. 

 

PO PIZZA mediteran-sir Papicai čaj 36 8 4 48 16.02. 
07UT (EDI)Zemička, fišburger i kava 160 54 25 239 17.02. 

SR Kruh BI(15kg), kindrelada(1kg), mlijeko,  15 5 2 22 18.02. 
ČE KruhCR(15) krumpir paprikaš s pilet.(6+2)  cedevit 15 5 2 22 19.02. 
PE (EDI) Perec  0,08 i jogurt voćni  160 54 25 239 20.02. 

 

PO Burek sa sirom i jogurt  20 6,5 3,5 30 23.02. 
UT Kruh PB (15) grah s kobasicom (3+1)  15 5 2 22 24.02. 

  SR Kruh BI (15), pašteta (2+0,5kg) mlijeko 15-22 5-8 2-3 22-33 25.02. 
 ČE Čobanac s tijestom (pužići) i cedevita 14 4 2 20 26.02. 

PE (EDI) Kifla 0,5 i čaj, voće mandarine  160 54 25 239 27.02. 
 

PO Pahuljice s mlijekom 160 54 25 239 02.03. 
UT Pašta šuta (griz) i čaj 6 2   03.03. 
SR Kruh CR(15kg) ABC sir i kava 20+7 15-22 5-8   04.03. 
ČE Kruh PB (15) grašak-mahune varivo s kobasi. cede 15 5 2 22 05.03. 
PE (EDI) Prstić  0,08 i jogurt voćni  160 54 25 239 06.03 

 

PO  PIZZA mediteran-tuna Papica 1/6 , čaj 36 8 4 48 09.03. 
UT Burek sa sirom i jogurt   20 6,5 3,5 30 10.03. 
SR Kruh BI (15) sir 2+0,5 i salama (4+1 kg) i mlijeko 15-22 5-8 2-3 22-33 11.03. 
ČE KruhCR(15) rižoto (6 kg) s puretinom (6kg)) cedev 15 5 2 22 12.03. 
PE (EDI) Perec slani i čaj, voće banane 160 54 25 239 13.03. 

NAST I-IV V-VI VII-VIII KAR GR BESPL     NAR 

10 53 53 35 51(54) 24 15 151 51 24 226 228 

Cijene (5,00 kuna po danu):  
VELPRO, PICERIJA (Bukta 098640510)   MIA   514-955 (Liović 099 311 3861 )  EDI 730-919  
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OSNOVNA ŠKOLA 
KNEŽEVI VINOGRADI 
31 309 Kn. Vinogradi, Glavna 44, p.p. 4,  
e-mail: ured@os-knezevi-vinogradi.skole.hr , tel/fax: 031 730 661,  OIB 38585506065 

Picerija PAPICA 
KN. VINOGRADI 

730-730, 098 640 510 

TRAŽE SE PONUDE   
 

PZZA – MEDITERAN za PONEDJELJAK  19.01. 15. (do 15.01.15.) 
Kn. Vinogradi 
08:30  9 kom (6 rezano na ŠESTINE-36 kom + 3 rezano na OSMINE-24 kom) 
Karanac 
08:30  8 (5  rezano na ŠESTINE-30 kom +3 rezano na OSMINE-24 kom) 
Grabovac 
09:25  4 (3 rezano na Šestine-18 kom +1 rezano na OSMINE -8 kom) 
Kn. Vinogradi 
09:25  17 kom (68) (rezano na ČETVRTINE 
10:30  10 (40) kom rezano na ČETVRTINE 

Sve na jednu ponudu  (PONUDA prva) SVE UKUPNO: 48 kom 
PIZZA za PONEDJELJAK  02.02. 15. (do 29.01.15.) 
Kn. Vinogradi 
08:30  9 kom (6 rezano na ŠESTINE-36 kom + 3 rezano na OSMINE-24 kom) 
Karanac 
08:30  8 (5  rezano na ŠESTINE-30 kom +3 rezano na OSMINE-24 kom) 
Grabovac 
09:25  4 (3 rezano na Šestine-18 kom +1 rezano na OSMINE -8 kom) 
Kn. Vinogradi 
09:25  17 kom (68) (rezano na ČETVRTINE 
10:30  10 (40) kom rezano na ČETVRTINE 

Sve na jednu ponudu  (PONUDA prva) SVE UKUPNO: 48 kom 
PIZZA za PONEDJELJAK  16.02. 15. (do 12.12.15.) 
Kn. Vinogradi 
08:30  9 kom (6 rezano na ŠESTINE-36 kom + 3 rezano na OSMINE-24 kom) 
Karanac 
08:30  8 (5  rezano na ŠESTINE-30 kom +3 rezano na OSMINE-24 kom) 
Grabovac 
09:25  4 (3 rezano na Šestine-18 kom +1 rezano na OSMINE -8 kom) 
Kn. Vinogradi 
09:25  17 kom (68) (rezano na ČETVRTINE 
10:30  10 (40) kom rezano na ČETVRTINE 

Sve na jednu ponudu  (PONUDA prva) SVE UKUPNO: 48 kom 
PIZZA za PONEDJELJAK  09.03.05. (do 9.03.15) 

 Po istoj specifikaciji: ( PONUDA četvrta) SVE UKUPNO: 48 kom 
 Kn. Vinogradi, 12.01.2015.    

 
Kuharica: __________________________                          Ravnatelj: __________________________ 

091 18 778                                                                                            091 59 111 53 
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RASPORED   ZVONJENJA 
 

REDOVNA NASTAVA SKRAĆENA NASTAVA 
1.  sat   08.00 – 08.45 1. sat 08.00 – 08.30 
2.  sat   08.50 – 09.35 2. sat 08.35 – 09.05 

Veliki odmor 1. zvono 09.50 Veliki odmor 1. zvono 09.20 
3.  sat   09.55 – 10.40 3. sat 09.25 – 09.55 
4.  sat   10.45 – 11.30 4. sat 10.00 – 10.30 
5.  sat   11.35 – 12.20 5. sat 10.35 – 11.05 
6.  sat   12.25 – 13.10 6. sat 11.10 – 11.40 
7.  sat   13.15 – 14.00 7. sat 11.45 – 12.15 

*Skraćena nastava se organizira u posebnim prilikama (kirbaj, Dan učitelja, svečane prilike …) na način da 
ne dovodi u pitanje 175 nastavnih dana u š.g. 
 

DUŽNOSTI DEŽURNOG UČENIKA: 
 1. Nalazi se u blizini svog radnog mjesta na koje dolazi 10 minuta prije prvog zvona i 
uvijek je na raspolaganju radnicima škole. 
 2. Uredno ispunjava list dežurstva i evidentira stanje u učionicama na početku i na 
kraju nastave. 
 3. Sprečava nepotrebno zadržavanje u hodnicima i evidentira remećenje reda. 
 4. Nadzire urednost garderoba, čuva i slaže obuću 
 5. U problematičnim situacijama poziva spremačicu, domara, dežurnog učitelja ili 
ravnatelja. 
 6. Uljudno prima stranke, upućuje ih ili vodi do određenog mjesta, poštujući radno 
vrijeme radnika škole i nastavni sat. 
 7. Zvonom označuje početak i kraj sata. 
 8. Na kraju nastave list dežurstva daje na uvid i potpis dežurnom učitelju koji o 
možebitnom problemu izvješćuje razrednika ili ravnatelja. 
 9. U slučaju kritičnog događaja hitnu dojavu mora izvršiti domar, dežurni učitelj, 
spremačica, ravnatelj, dežurni učenik ili … (Policija 112) 

10.  Pomoć možete zatražiti i na školski telefon 08005454, 
Od socijalne službe 702-934 
Od službe za maloljetničku delikvenciju 238-135 

Kneževi Vinogradi, Glavna 44 

TEL/FAX 031/730-661 
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LIST   DEŽURSTVA   Br. ___ od __.__.20__. 
 
Dežurni učitelj: Dežurni učenik: 

 

 

Stanje učionica (označi + ili - ): 
 
 

Razred 

I a
 

II
 a

 

II
I a

 

IV
 a

 

  

V
 a

 

V
 c

 

V
I a

 

V
I c

 

V
II

 a
 

V
II

 c
 

V
II

I a
 

V
II

I c
 

  

na početku 
nastave 

                

na  kraju 
nastave 

                

Kretanje učenika hodnicima za vrijeme nastave: 
Ime i prezime sat raz.  Ime i prezime sat raz. 

      

      

      

      

      

      

      

      

Evidencija posjeta roditelja i drugih osoba: 

Ime i prezime sat mjesto  Ime i prezime sat mjesto 

      

      

      

      

      

Primjedba dežurnog učitelja: 

 
 

Učenik je svoju dužnost obavio: 

Slabo površno dobro uzorno 
U nedostatku prostora koristiti i zadnju stranicu lista. 

 
Dežurni učitelj: ___________________ 
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Popunjava dežurni učenik: 

Sat Ime i prezime r. Kratak opis događaja (primjedba) 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 

Popunjava dežurni učitelj: 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

Zaduživanje patika (preobuća): 

R. 
br. 

Ime i Prezime razred Zadužio-la (potpis) Razdužio-la (potpis 
dežurnog učenika) 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     
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EVIDENCIJA UVIDA U NASTAVU PROTOKOL SNIMANJA I VREDNOVANJA ODGOJNOOBRAZOVNOG RADA 
 

Učitelj: 
 

Predmet: Nadnevak: 

Nastavna Jedinica 
 

Odjeljenje: Tip sata: 

Vrednovanje postupka učenja učenika 
 

1.Sluša predavanje        0,05 x____min=____ 
2.Čita                             0,10 x____min=____ 
3.AV                              0,20 x____min=____ 
4.Demonstracija            0,30 x____min=____ 
5.Razgovor u grupi        0,50 x____min=____ 
6.Praktičan rad               0,70 x____min=____ 
7.Primjena naučenog     0,90 x____min=____ 
 

1.USPJEŠNOST: 

Artikulacija   
 
Uvod            ______ min 
Teorija         ______ min 
Primjer        ______ min 
Vježbanje    ______ min 
Postignuće   ______ min 
 

Oblici rada 
 
1.Individualni____ min 
2.U parovima____ min 
3.Grupni       ____ min 
4.Frontalni    ____ min 

2.Zapisi na ploči   

3.Priprema za rad   

4.Usklađenost programa i realizacija sadržaja   

5.Praćenje i ocjenjivanje-mjerila   

6.Pismeno i usmeno izražavanje   

7.Odgojni rad   

8.Obrazovnoi rad   

9.Komuniciranje   

10.Aktivnost učenika   

11.Pitanja po razinama   

12.Materijalne pogreške   

13.Primjerenost zadaće (ljestvica)   

14.Ostvaren cilj-svrha   

15.Ekološki pristup   

16.Pedagoška dokumentacija  

17.Napomena učitelja 
 
 

 

18.Poteškoće 
 
 

 

19.Poticaj 
 

 

20.Ocjena uspješnosti i kvalitete rada  
 

*Učitelj nije izvršio slijedeće obveze: 
**Učitelj je izvršio osnovne obveze. 
***Učitelj je vrlo uspješan: 
****Učitelj je izvrstan: 
 

 

Ravnatelj: Ivan Prgomet 
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Dragi učenici,  

ako vam je potrebna bilo kakva 

P   O   M   O   Ć 
za rješavanje osobnog problema 

pokušajte iskoristiti ponuđene mogućnosti 
 

1. Povjerite se  
roditeljima! 

 
2. Povjerite se  

učitelju, 
razredniku, 

pedagogu ili 
ravnatelju! 

 
3. Napišite pismo i ubacite ga u  

sandučić za pomoć! 
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Raspored poslova i radnog vremena spremačica i kuharice za vrijeme nastave š.g. 2015./2016. 

Anđelka DEAK –spremačica DVOKRATNO X 3 

PO UT SR ČE PE Napomena 

6-10 i 13 –17 Održava 
prostor oko  stola za tenis i izlaza iz 

dvorane na igralište 

6 - 8 
13 – 19 

Dežurna 

07 – 15 
Dežurna 

U Dvorani 

6 – 8 
(13)14 – 19 

 

07 – 15 
Dežurna 
U Školi 

39+1 sati za 
posebne potrebe 

timskog rada 

Nada POLANČEC –spremačica DVOKRATNO X 5 

PO UT SR ČE PE Napomena 

6–11 PŠGr 13 – 16 KV 
Održava prostor ispred 
ulaza u Dvoranu i šetnicu 

6–11 PŠGr 
 

13 – 16 KV 

6-10(11) PŠ Gr 
 

13–16 KV 

6-11 PŠGr 
 

13–16 KV 

6–11 PŠGr 
 

13 – 16 KV 

39+1 sati za 
posebne potrebe 

timskog rada 

Pospremanje dvorane i prostora ispred, održavanje cvijeća 

Milena MIHAJLOVIĆ –spremačica DVOKRATNO X 3 

PO UT SR ČE PE Napomena 

07 – 15 Dežurna 
Održava prostor Ispred 

malog ulaza 

6 - 08 
(13)14 – 19 

 

07 – 15 
Dežurna 

06 –08 
13 – 19 

Dežurna 

06 – 08 
13 – 19 

Dežurna 

39+1 sati za posebne 
potrebe timskog 

rada 

Eržebet DENEŠ –spremačica DVOKRATNO X 3 

PO UT SR ČE PE Napomena 

06 – 08, 13 – 19 Dežurna 
Održava prostor pored 

dvorane i igrališta 

07 – 15 
Dežurna 

06 – 08 
13 – 19 

Dežurna 

07 – 15 
Dežurna 

 

6 - 8 
(13)14 – 19 

½ nogostupa 

39+1 sati za 
posebne potrebe 

timskog rada 

Ana LUKOVIĆ –kuharica-spremačica 

PO UT SR ČE PE Napomena 

06 – 14 Održava prostor 
ispred kotlovnice i prozora 
kuhinje.  Nogostupa ispred 

velikog učeničkog ulaza.  

06 –14 
Nastavnički 
hol  i ulaz 

ispred škole 

06 – 13(14) 
Blagovaonica 

redovito 

06 – 14 
Održavanje 
cvijetnjaka 

oko parkinga 

06 – 14 
 

39+1 sati za 
posebne potrebe 

timskog rada 

NADZOR I ODRŽAVANJE ZAHODA vrši se u 10, 14 i 18 sati 

UČENIČKI – M 
Održava: Milena MIHAJLOVIĆ 

NASTAVNIČKI M i Ž 
Održava: Anđelka DEAK 

UČENIČKI – Ž 
Održava:Eržebet DENEŠ 

 
* Dušan LUKOVIĆ –domar/ložač ima radno vrijeme od 06:00 do 14:00, kao i domar Ferika PROSER 
* Travnjake održavaju domari, živicu, glavni ulaz i nogostup oko škole Ferika Proser. Kad nema 

grijanja Dušan Luković kreči, a redovito održava Podrčne škole 2 puta tjedno (Po-Pe). Ostali poslovi 
prema potrebi i timski.  

1.    Zahodi se čiste 3 puta na dan (10, 14 i 18 sati) . Oprati predprostor, školjke i daske. Postaviti manje količine papira i 
papirnatih ručnika. Provjeriti tekući sapun i dezodorans. 

2.    Prijaviti štetu ili kvar domaru (popravak u roku 24 sata). 
3.    Prije zaključavanja škole provjeriti jesu li zatvoreni svi prozori i vrata. 
4. Prozore u predprostoru  treba prati prema potrebi (petkom). 
5. Zalijevati cvijeća prema potrebi (petkom). 
6. Sredstvo za odštopavanje pisora koristiti petkom. 
7. Dežurna spremačica briše učenički hol i hodnike u 8, 10, 14 i 18 sati. 
8. Staklene površine i prozore učeničkog hola održavaju sve četiri spremačice (kod  ženskog zahoda Anđelka, kod 

blagovaonice Ana, od muškog zahoda prvu polovinu Milena, a drugu Eržika).  
9. Ograđeni prostor školskog dvorišta (posebno uz ogradu) održavaju spremačice jednom  tjedno i prema potrebi po 

utvrđenom rasporedu. 
10. Dežurna spremačica mora imati pristup svim ključevima zbog provjetravanja i drugih izvanrednih potreba. Ključevi 

pozajmljeni iz tajništva moraju se istog dana i vratiti. Ključevi od zbornice, tajništva, ravnatelja i informatike se ne 
pozajmljuju. 

11. Za vrijeme odmora spremačice su u holu i hodnicima. Za vrijeme velikog odmora domar je na učeničkom ulazu a 
ložač ispred kuhinje. 

12. Dežurni učitelj nadzire događanja za vrijeme ulaska u školu i za vrijeme odmora. 
 

Primjedba na održavanje unutrašnjih i vanjskih prostora škole treba uputiti dežurnoj 
spremačici, domaru, dežurnom nastavniku, tajnici ili ravnatelju. 
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 U P I T N I K   2015./2016. 
 

Ime i prezime učenika ___________________________________________ razred: ________ 

 
1. Izborni programi (2 sata tjedno): 
 (  ) a. ENGLESKI J. (IV-VIII) 
 (  ) b. NJEMAČKI J. (IV-VIII) 

 (  ) c. INFORMATIKA (V-VIII) 
 (  ) d. KATOLIČKI VJERONAUK (I-VIII) 

 (  ) e. PRAVOSLAVNI VJERONAUK (I-VIII) 
 (  ) f. REFORMIRANI VJERONAUK (I-VIII) 
 (  ) g. ______________________ VJERONAUK 
   
2. Njegovanje materinskog jezika i kulture  

(  ) a. SRPSKOG (3 sati tjedno, I-VIII) 
(  ) b. MAĐARSKOG (3 sata tjedno, I –VIII) razred 

 
3. Dodatna nastava (1 sat tjedno) 

a. (  ) Matematičari 
b. (  ) Fizičari 
c. (  ) Biolozi 
d.  (  ) Tehničari 
e. (  ) Hrvatski j. 
f. (  ) Engleski j. 
g. (  ) Njemački j. 
 

4. Slobodne aktivnosti  
a.  (  ) Literarno –novinarska (1 sat V-VIII) 
b. (  ) Recitatorsko - dramska (1 sat V-VIII) 
c. (  ) Ritmička – ples ( 1 sat V-VIII) 
d. (  ) EKO grupa (1 sat V-VIII) 
e. (  ) Pjevački zbor (2 sata V-VIII) 
f. (  ) Folklor (1 sat II-V) 
g. (  ) Likovna radionica (2 sata IV-VIII) 
h. (  ) Povjesničari 
 

5. Športski klub “KVIN”: 
 a.   (  ) Nogomet (M) 

b. (  ) Košarka (M-Ž) 
c. (  ) Odbojka (M-Ž) 
d. (  ) Stolni tenis (M-Ž) 
e. (  ) Badminton (M-Ž) 
f. (  ) Škola plivanja (M-Ž) 
g. (  ) Streljaštvo (M-Ž) 
h. (  ) ___________________________ 

 

• Zaokruži slovo ispred aktivnosti i numeriraj prednost rednim brojevima 1.,2.,3., ... u zagradi. 
 

 
Potpis roditelja: __________________________ 
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OCJENA STANJA UČIONICE (     ) razreda,  
 
Koju posprema spremačica:  ____________________ 
 
Ocjenjuje učitelj-ica zadužena za učionicu: ______________________ 
 

D
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POTPIS 

             
             
             
             
             
             
             
             

 
Primjedba: 

   

   

   

Naputak: 
 Ponedjeljkom, prije ulaska učenika u učionicu učitelj-ica pregleda i ocjenjuje stanje učionice po 
elementima (+,-). 
 Evidentirane propuste treba predočiti spremačici (istog dana) koja je dužna popraviti stanje do 
početka nastave slijedećeg dana. 
 Ponavljanje evidentiranih propusta i nakon upozorenja upisuje se u primjedbu koju (potpisuje i 
dežurni nastavnik) treba prijaviti ravnatelju. 
 Na kraju nastave učitelj-ica napušta i zaključava učionicu, nakon što su učenici krupno smeće 
bacili u koš, redar obrisao ploču opranom spužvom, pospremio kredu, zatvorio prozore, zavrnuo slavinu i  
ugasio svjetlo. 
 Moguće učinjenu štetu treba prijaviti domaru, kao i druge potrebe za redovitim održavanjem. 
Potrebu za hitnim interveniranjem treba prijaviti dežurnoj spremačici. 
 Izvršenje dužnosti redara i dežurnog učenika treba svakodnevno kontrolirati.  
 Učenike s nečistom obućom i odjećom poslati kući na presvlačenje (kod putnika voditi računa o 
prijevozu).  
 Svaki zaposlenik škole je dužan reagirati na kršenje kućnog reda ili prekršitelja prijaviti dežurnom 
učitelju, razredniku ili ravnatelju. 
 Prije izlaska na igralište, za vrijeme razgibavanja učenici trebaju pokupiti papire i baciti ih u koš. 
 Popunjen obrazac, zajedno s tablicom za kraj školske godine, predati pedagogu. 

 
Ravnatelj: ___________ 

obrazac OSU-1 
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Temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi,Školski odbor 
Osnovne škole Kneževi Vinogradi, Kn.i Vinogradi na sjednici održanoj 28. rujna 2015. godine, 

na prijedlog Učiteljskog vijeća od 25.09.2015. godine usvojio je 

Školski kurikulum za 2016./2017. školsku godinu (sm ijernice)  

        Uvod  

    Školski kurikulum podrazumijeva sve sadržaje, procese i aktivnosti koji su usmjereni na 
ostvarivanje ciljeva i zadaća odgoja i obrazovanja, kako bismo promovirali  intelektualni, osobni, 
društveni i tjelesni razvoj učenika. Osim službenih programa nastave obuhvaća i druge 
programe koje Škola provodi. Pokazuje brojne aktivnosti učenika i učitelja, ono po čemu je 
škola prepoznatljiva. 

    Školski kurikulum temelji se na učeničkom  znanju, interesu, sposobnostima, na raznolikosti i 
kompleksnosti obrazovnih interesa i potreba učenika, roditelja i lokalne zajednice, stalnom 
porastu znanja, te potrebom oblikovanja učenikove osobnosti u svijetu koji se stalno mijenja. 

   Planiranim aktivnostima, programima i projektima težimo kvalitetnim rezultatima ostvariti 
ciljeve usmjerene na učenika i njegov razvoj, stručnu samostalnost i odgovornost učitelja, 
samostalnost i razvoj škole, te uz potporu uže i šire društvene zajednice doprinijeti izgradnji 
učinkovitog i kvalitetnog obrazovnog sustava i primjenu znanja u praksi. 

 

 
OSVRT NA ORGANIZACIJU RADA ŠKOLE 
 

SPECIFIČNOSTI ŠKOLE 

1. Imamo 2 područne škole od I-IV razreda- 
2. Značajno se povećava broj udomljene djece, broj učenika s prilagođenim i posebnim programom. 
3. Škola je nanerazvijenom polojoprivrednom području sa iznad prosječnim brojem nezaposlenih 
4. 43% je učenika putnika. 
5. Većina roditelja se bavi poljoprivredom, a broj nezaposlenih je iznad državnog prosjeka.  

 

ORGANIZACIJA NASTAVE I RADA ŠKOLE 

1. 100 % odjeljenja imamo u 1 smjeni. 
2. Mali odmori po 5 minuta i jedan veliki odmor od 20 minuta 
3. Svakodnevno dežuraju po 2 učitelja, jedan učenik na ulazu i jedan učenik u blagovaonici. 
4. Raspored sati je funkcionalan. Veći dio izbornih programa i slobodnih aktivnosti je u drugoj smjeni 

 

Što bi trebalo poboljšati? 

1. Praćenje učenikovog ponašanja 
2. Kontakte s roditeljima učenika problematičnog ponašanja 
3. Bolje iskorištenje prostora i vremena u popodnevnoj smjeni za približavanje učenicima 
4. Osuvremeniti komuniciranje učenik-učitelj-roditelj 
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IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI, DOPUNSKA, DODATNA I IZBORNA NASTAVA 

1. Nogomet, košarka, odbojka, badminton, stolni tenis, taekwondo i gimnastika (ž) 
2. Folklor 
3. Suvremeni ples 
4.Tamburaški orkestar 
5. Likovna radionica 
6. Pjevački zbor 
7. Povjesničari 
8. Dramska i recitatorska 
9. Novinarsko literalna 
10.Matematičari 
11. Fizičari 
12. Tehničari 
13.Plivanje 
14.Čitalački klub 
15.Građanski odgoj 

 

Dodatna i dopunska nastava iz matematike i hrvatskog jezika 

Izborna nastava 

Informatika (omogućiti svim učenicima) 
Engleski jezik od IV do VIII razreda 
Njemački jezik od IV do VIII razreda 
Katolički i pravoslavni vjeronauk (I do VIII) 
Njegovanje srpskog i mađarskog jezika (I do VIII) 

Unijeti promjene u neke od ovih aktivnosti 

Trebamo suglasnost Ministarstva za uvođenje informatike za sve učenike. 
Zaposliti psihologa na pola radnog vremena (najmanje). 

 

PEDAGOŠKE MJERE 

Mjere koristite na razini škole za poticanje pozitivnog ponašanja učenika, a koje za kažnjavanje? 

1. Usmena i pismena pohvala i opomena 
2. Nagrada 
3. Ukor, strogi ukor i premještaj u drugu školu 

Odnos broja pohvala i kazni  

12:1 

Potrebna poboljšanja 

Dosljedno praćenje i provođenje pedagoških mjera. 
Pedagošku, psihološku, defektološku i psihijatrijsku službu. 
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UKLJUČENOST ŠKOLE U PROJEKTE 

Projekti u koje uključena škola? 

1. Škola za roditelje 
2. Ljetnje kreativne radionice (suradnja s  volonterima iz Engleske) 
3. Uređenje dvorišta  
4. Korak po korak 
5. Osijek 1. grad učionica 
6. Indijanski tabor u PŠ Karanac 
7. Mala olimpijada za učenike Matične, Područnih škola i susjednih škola 
8. Karneval 

 

Korist škole od uključenosti u projekte 

Stručno usavršavanje i materijalna pomoć za dizanje pedagoškog standarda, kvalitete rada i primjena znanja u praksi. 

Projekti u koje se želimo uključiti 

Školska zadruga 
Prekogranična suradnja  

 
 

STRUČNA SLUŽBA 

Stručni suradnici s zaduženjima 

Pedagog i knjižničar. 

Poslovi koji nisu adekvatno obuhvaćeni radom stručne služe i potrebe za zapošljavanje još stručnih 
suradnika. 

Poslovi za pomoć učenicima s poteškoćama u učenju (defektolog, logoped), poteškoćama u vladanju (psiholog psihijatar) na nivou Baranje. 
Nemamo kamo uputiti roditelje čak i na nivou Županije.  
Za  našu Školu trebamo psihologa, a na nivou Županije osnovati mobilan tim stručnjaka za više škola koji bi se pojavljivali u određenim 
terminima ili na poziv, djelovali u školama. 
Asistent za 3 učenika 

 

SURADNJA S LOKALNOM ZAJEDNICOM 

Područja suradnje 

Općina 
Socijalna služba 
Policija 
Zdravstvene ustanove 

Poboljšati suradnju škole s lokalnom zajednicom u područjima: 

Poboljšati suradnju s radnim organizacijama (poljoprivreda, voćarstvo, vinogradarstvo, vinarstvo), sportskim društvima (nogomet, košarka, 
taekwondo,  lov i ribolov, streljaštvo…)KUD-ovima i drugim nevladinim udrugama  
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STRUČNO USAVRŠAVANJE DJELATNIKA ŠKOLE 

Područja stručnog usavršavanja djelatnika  škole: 

Područja određena katalogom stručnih skupova. 
U organizaciji škole omogućen je tečaj iz informatike za sve učitelje 
Individualno na temu po vlasitom izboru 

Učestalost stručnog usavršavanja: 

Vrlo često u okviru naše županije i u organizaciji Škole. 

Zadovoljstvo stručnim usavršavanjima koje se trenutno nudi 

Nismo zadovoljni u potpunosti. Prevelik je broj skupih, stručnih skupova izvan naše županije za koje nemamo osigurana sredstva. 
Neracionalnost. 
Model stručnog usavršavanja na nivou škole je dobar. 

Najpotrebnije u stručnom usavršavanju djelatnika. 

Informatičko, psihološko i metodičko  obrazovanje za rad po prilagođenom programu. Bolje komuniciranje s roditeljima. Nenasilna 
komunikacija. 

 
 

NAPREDAK ŠKOLE U POSLJEDNJE TRI GODINE 

Napredak u posljednje tri godine 

Pedagoški standard 
Novi športski tereni 
Rekreativno dvorište s boćalištem 
Estetsko i funkcionalno uređenje učionica 
Dizalo, sanitarni čvor i rampa za invalide. 
Postavljeni garderobni ormarići za učenike III-VIII razreda 

Procjenjujemo da stagniramo u područjima 

Održavanje discipline izvan učionice 
U formiranju radnih navika i vještina 
U formiranju  normi uljudnog ponašanja 
U efikasnijoj suradnji s izvanškolskim institucijama 
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KREDA analiza - ODREĐIVANJE PRIORITETNIH PODRUČJA RADA ŠKOLE 
 

KREDA analiza 

1.  Čime se možemo pohvaliti? 
(analizirati i navesti sve dobre strane rada škole) 

- Uvjeti rada 
- Stručnost tima 100 % (mladost i iskustvo) 
-Osiguranjem vlastitih izvora financiranja za uređenje I opremanje 
učionica 
-Poticanje volonterskog rada 
-Kulturne I javne manifestacije 
-Konstantno nagrađivanje radova iz naše Likovne radionice 

2.   S kojim se teškoćama svakodnevno 
       susrećemo? 

 

• Nemogućnost financiranja asistenta u nastavi 

• Nemogućnost sufinanciranja prijevoza invalidnih učenika 
u Školu 

• Provođenje izbornih programa u drugoj smijeni za učenike 
putnike 

• Neodgovornost pojedinih učitelja, roditelja i učenika 

• Povećanje broja djece s problematičnim ponašanjem iz 
problematičnih obitelji 

• Sve veći broj učenika s poteškoćama u učenju 

• Nedostatak sredstava za modernizaciju I opremanje 

• Nezadovoljstvo zaposlenika niskim standardom 

3.  Koji su naši neiskorišteni resursi? 
(navesti koje sve neiskorištene potencijale posjeduje  naša 

škola)   

• U potpunosti neiskorišten prostor i sredstva u drugoj 
smjeni 

4.  Što nas koči na putu prema napretku? 
(opisati vanjske prepreke koje onemogućuju napredak škole) 

 
-nedostatak vanjske pomoći u rješavanje teškoća 
-brzina i  birokratska reagiranja u problematičnim situacijama 

5.  Što možemo napraviti da budemo još bolji? 
(na temelju unutrašnjih karakteristika škole osmisliti što sve 

možemo učiniti da budemo još bolji) 

• Raditi na sebi 

• Educirati roditelje 

• Približiti se učenicima 

• Kvalitetnije komunicirati I razmjenjivati iskustva 

• Konstantno se modernizirati 

• Racionalizirati birokratske institucije 

6.  Tko nam može pomoći u napretku  
        (osobe, institucije…)? 

(imenovati institucije, osobe i dr. za koje mislimo da nam 

mogu pomoći u unaprjeđenju podizanja kvalitete rada  

škole) 

• MZOS 

• Županija 

• Općina 

• Socijalna služba 

• Policija 

• Ranije spomenute stručne službe I ustanove kojih 
nemamo na raspolaganju u našoj županiji 

• Formirati mogućnost angažiranja mobilnih stručnih 
timova za potrebe škola na nivou Županije 
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Prioritetna područja koja želimo unaprijediti u školskoj godini 2015./2016. 
 
 

KATEGORIJA 
KVALITETE 

POPIS PODRUČJA UNAPRJEĐENJA 
PRIORITETNO PODRUČJE 

UNAPRIJEĐENJA 

OBRAZOVNA 
POSTIGNUĆA 

� Znanja i vještine iz pojedinih predmeta (npr. 

Hrvatski jezik, Matematika, Glazbeni odgoj) 
ZDRAVSTVENI i GRAĐANSKI O 

PROCESI UNUTAR 
ŠKOLE 

� Odnos učenika prema drugim učenicima i 
školi 

 

� Odnos učenika s učiteljima  

� Poučavanje i učenje X 

� Vrjednovanje učeničkog napretka i 
postignuća 

X 

� Odnos učitelja, roditelja i škole  

� Planiranje nastavnog procesa X 

� Radno ozračje  

ORGANIZACIJA ŠKOLE 

� Organizacija nastave i rada  

� Materijalni uvjeti rada i opremljenost škole X 

� Pedagoške mjere X 

� Izvannastavne aktivnosti, dodatna, 
dopunska i izborna nastava 

 

� Uključenost škole u projekte X 

� Stručna služba X 

� Suradnja s lokalnom zajednicom  

� Stručno usavršavanje djelatnika škole X 

 . Psihološko-psihijatrijska i defektološka pomoć  
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ŠKOLSKI RAZVOJNI PLAN 
 

PRIORITETNO 
PODRUČJE 

UNAPRJEĐENJA 
CILJEVI 

METODE I AKTIVNOSTI 
ZA OSTVARIVANJE 

CILJEVA 

NUŽNI RESURSI 
 

DATUM DO KOJEGA ĆE 
SE CILJ OSTVARITI 

OSOBE ODGOVORNE ZA 
PROVEDBU AKTIVNOSTI 

MJERLJIVI POKAZATELJI 
OSTVARIVANJA CILJEVA 

Koja su područja rada koja 
najprije moramo unaprijediti? 
 
1.Podrška učenicima 
(Kako naučiti) 
2.Informacijsko-
komunikacijska tehnologija 
3.Poduzetništvo 
4.Osobni socijalni razvoj 
5.Zdravlje i sigurnost učenika I 
radnika Škole 
6. Zaštita okoliša 
7.Građanski odgoj 
8.Zapošljavanje pomoćnika u 
nastavi 
9.Zaposliti 
psihologa/defektologa na 
minimum 1/2 radnog 
vremena 
10. Stručno osposobljavanje 
učitelja na izradi projekata 
 
 

Koje konkretne ciljeve želimo 
ostvariti u dogovorenom 
prioritetnom području? 
Specifično 
Mjerljivo 
Relevantno 
Vremenski definirano 
Ostvarivo 
 
-kako i što učiti da bismo 
učenike osposobili za život u 
suvremenom društvu 
-prevenirati nasilje 
-ostvariti pozitivno i sigurno 
ozračje u školi 
-poštivati etički kodeks 
-organizirati ispraćaj učenika 
četvrtih i osmih razreda 
-razvijati toleranciju i smanjiti 
predrasude 
-jačati osjećaj pripadnosti 
školi 
 

Što sve valja poduzimati da bi 
se ciljevi ostvarili? 
Koji je najbolji, najbrži, 
najučinkovitiji način? 
 
-edukacija učitelja  po planu 
stručnog usavršavanja 
-Dosljedno provoditi Pravilnik 
o odgojnim mjerama i Kućni 
red škole 
-radionice o nenasilju za 
rizične skupine 
-osnovati i educirati grupu 
medijatora učenika i grupu 
vršnjačke pomoći 
-poticati radi Vijeće učenika 
na realizaciji programa 
-tiskati godišnjak osmaša 
-dopuniti program za ispraćaj 
učenika četvrtih i osmih 
razreda 
-radionice i predavanja za 
učenike i učitelje na temu 
tolerancija i predrasude 
-organizirati više natjecanja u 
Školi 
-osmisliti ljetopis škole 
-osmisliti komuniciranje preko 
web stranica škole 
 

Kako to ostvariti s najmanje 
mogućih troškova? 
Koje organizacijske pomake 
valja učiniti? 
Koje neiskorištene kreativne 
ljudske resurse možemo za to 
iskoristiti?  
 
Osigurati materijalna sredstva 
za veći pedagoški standard 
Osigurati adekvatnu naknadu 
za uloženi kvalitetan rad 
Uključiti roditelje, učenike i 
učitelje kod primjene znanja u 
praksi 
Satovi razrednog odjela 
Roditeljski sastanci 
Neformalna druženja s 
učenicima i njihovim 
roditeljima. 
Neformalno druženje učitelja i 
stručne ekskurzije 
 

Realna procjena vremena koje 
je potrebno da bi se došlo do 
cilja. 
Kako ciljeve ostvariti što brže? 
 
Tijekom školske godine 
 

Tko preuzima odgovornost za 
cijeli postupak? 
 
Učiteljsko vijeće 
Vijeće učenika 
Vijeće roditelja 
Roditelji  
Učenici 
Stručna služba 
Vanjski suradnici 
Ostali djelatnici škole 
 

Kako znamo da smo ostvarili 
ciljeve? 
Kako to možemo 'opipljivo' 
dokazati? 
 
-rezultati anketa 
-evidencija broja konflikata i 
nasilja 
-etički kodeks 
-anketa o klimi u školi 
-nova vrednovanja i 
samovrednovanja 
 

PS: Konkretnija razrada školskog kurikuluma nalazi se i kao poseban dokument u formi prezentacije kao i u nastavničkim planovima i programima s naglaskom na zdravstveni i 
građanski odgoj. U nedostatku materijalnih sredstava teško se diže pedagoški standard i realizira razvojni plan (održavamo postojeće stanje). 
Klasa: 602-02/15-02/ 
Urbroj: 2100-17-15-01 
Kn. Vinogradi, 30.09.2015. 

Ravnatelj: Ivan Prgomet 


