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Na temelju ¢lanka 118. st. 2. podstavak 5., vezano uz ¢l. 28. st . 9. i ¢l. 137. st. 4. Zakona o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12 i 86/12,
126/12,94/13, 136/14 RUSRH, 152/14, 7/17, 68/18) i ¢l. 10 Statuta Osnovne skole KneZevi Vinogradi, nakon
provedene rasprave na sjednici Uciteljskog vijeca koja je odrzana 5.10.2018. i misljenja Vijeéa roditelja na
sjednici koja je odrzana 4.10.2018., Skolski odbor na sjednici odrzanoj 5.10.2018. na prijedlog ravnatelja $kole
donosi

Godisnji plan i program rada skole
za Skolsku godinu 2018./2019.

Ravnatelj Skole Predsjednik Skolskog odbora
Ivica Prgomet, prof. v.r. Katarina Lukovi¢, prof. v.r.
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(OSNOVNIPODACIOSKOLI

Naziv Skole:
Adresa skole:
Zupanija:
Telefonski broj:
Broj telefaksa:
Internetska posta:
Internetska adresa:
Sifra $kole:

Maticni broj skole:
OIB:

IBAN:

Upis u sudski registar (broj i datum):

Ravnatelj Skole:

Voditelj podruéne skole Karanac:
Voditelj podruéne skole Grabovac:
Broj ucenika:

Broj ucenika u razrednoj nastavi:
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi:
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju:
Broj ucenika putnika:

Ukupan broj razrednih odjela:

Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli:

Broj razrednih odjela u PS Karanac:
Broj razrednih odjela u PS Grabovac:
Broj razrednih odjela RN-a:

Broj razrednih odjela PN-a:

Broj smjena:

Pocetak i zavrSetak svake smjene:
Broj radnika:

Broj uditelja predmetne nastave:
Broj ucitelja razredne nastave:
Broj strucnih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestrucnih ucitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u $koli:

Broj specijaliziranih ucionica:
Broj op¢ih ucionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igralista:
Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:

0S KneZevi Vinogradi

Glavna 44, 31309 KneZevi Vinogradi
Osjecko-baranjska

031/730 661

031/730 661
ured@os-knezevi-vinogradi.skole.hr
www.os-knezevi-vinogradi.skole.hr
14-387-001

03305686

38585506065
HR6023400091100011450
Tt-95/280-2, 18.7.1995.

Ivica Prgomet

Sofija Petrovié

Julijana Balint

222

116

106

16 i 4 u postupku dobivanja rjesenja

79

16

12

2 — kombinirani razredni odjel (14. ki 23 k.)
2 — kombinirani razredni odjel (14. g i 23. g)
8

8

1

8:00 - 14:05

44

22

8

2

12

= U= o

60 (22 nova racunala)

W kR RO WU
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. PODACI 0 UPISNOM PODRUCIU

Skupstina Osjecko-baranjske Zupanije temeljem ¢lanka 17. Zakona o osnovnom skolstvu donijela je Odluku o
mreZi osnovnih $kola na podru¢ju Baranje. Po toj odluci Osnovna $kola KNEZEVI VINOGRADI, Knezevi
Vinogradi koja u svom sastavu ima Podru¢ne razredne odjele u Grabovcu i Karancu. Prema tome podrucje
Osnovne skole KneZevi Vinogradi obuhva¢a mjesta: KneZevi Vinogradi, Jasenovac, Mirkovac, Sokolovac,
Kamenac, Mitrovac, Grabovac, Karanac, i Karanac pustaru. lako su okolna mjesta rasprSena i sa smanjenim
brojem ucenika prometno su dobro povezana. Prijevoz ucenika u organizaciji Arriva grupe (APP/Panturist)
funkcionira.

Postojeé¢a mreza Skola osigurava dovoljan broj ué¢enika za formiranje po 2 paralelna odjela u visim razredima.
U podrucnim skolama izvodi se kombinirana nastava sastavljena po dva razredna odjela. Svaka promjena
mreze (dijeljenje podrucja) dovela bi u pitanje broj odjela, a time i do tehnoloskog viska ucitelja. Lokalna
uprava je dala suglasnost na postoje¢u mrezu Skola.

1.2. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

Funkcionalnost Skolskog prostora (broj klasi¢nih ucionica, specijaliziranih ucionica, knjiznice, informaticke
ucionice), opce opreme te eventualne teskoce u ostvarivanju odgojno-obrazovnih zadada i programa kojima
su uzrok prostorni uvjeti ili oprema, Sto bitno nedostaje u odnosu na normative u Pedagoskom standardu
osnovnoskolskog sustava odgoja i obrazovanja.

Nastava se izvodi u tri Skolske zgrade koje se nalaze u Knezevim Vinogradima, Karancu i Grabovcu.
Neki elementi Skolske zgrade u KneZevim Vinogradima su bili u loSem stanju (stolarija, centralno grijanje,
kuhinja i sanitarni ¢vor), jer se u nju nije nista ulagalo od 1961. godine. Skolska zgrada je 1999. temeljito i
kvalitetno obnovljena. 2005. g. pri Skoli smo izgradili i novu Sportsku dvoranu od 1130 m2. Kako je od zadnje
obnove protekao dobar niz godina, svake se godine po malo ureduje interijer Skole licenjem ucionica i
hodnika.

Pocetkom 3$kolske 2017./2018. godine Skola provodi projekt pod nazivom ,ZaCuDiMMo zajedno”
UP.03.2.2.03.0141 koji je financiran sredstvima Europske unije iz Europskog socijalnog fonda u sklopu Poziva
za dostavu projektnih prijedloga ,,Unaprjedenje pismenosti — temelj cjeloZivotnog ucenja“.

Pocetkom 2018. prostor satare sportske dvorane zahvaljujuci financiranju OBZ pretvoren je u prostor

multimedijalne dvorane s knjiznicom. Prostor je podijeljen na dvije etaZe s izgradenom metalnom
konstrukcijom. Gornja etaza sluZiti ¢e kao ucionicki dio multimedijalne dvorane, dok je na donjoj etaZi prostor
koji sluZi za potrebe knjiznice. Kompletan prostor ima namjenu za manje Skolske predstave, te kao
prezentacijska dvorana.
Skola je projektom "Zadudimo zajedno" izgradila mreZnu i elektri¢nu infrastrukturu u multimedijalnoj
dvorani, nabavljen je namjestaj za knjiznici (6 stolova, 3 kauca, vreée za sjedenje, ormari za smjestaj knjiga i
opreme). Iz Projekta je planirana nabavka knjiznog fonda u iznosu od 25.000 kuna. Prostor bi se opremio i
interaktivnim ekranom, laptopima, tabletima kojima bi se provodile radionice s ucenicima. Preko projekta su
se struéno usavriavali djelatnici Skole, koji su prosli edukacije iz: Digitalne, medijske, multikulturalne,
Citalacke pismenosti te izrade kurikuluma. U nastavku slijedi edukacija iz radionica informaticko-
komunikacijskih tehnologija, te stru¢no putovanje u posjetu skolama u Finskoj.

U kolovozu 2018. zamijenjena je stolarija u hodniku gdje borave ucenici. U cijeloj zgradi i u dijelu
sportske dvorane promijenjena je rasvjeta u LED tehnologiju.

Zgrada u Karancu zadovoljava. Obnovljeno je kroviste s olucima i djelomi¢no stolarija. Skolu smo
1999. olicili iznutra, vlastitim sredstvima i izvrSili nuzne popravke krovista. Zgrada je legalizirana pocetkom
2018. Zgrada je prijavljena na projekt energetske ucinkovitosti s ¢ime bi se mijenjala ovojnica Skole, te do
kraja izmijenila stolarija. Zgradu je potpuno oli¢ena iznutra, obnovljena je kuhinja i sanitarni ¢vorovi te su
obnovljeni parketi.
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Zgrada u Grabovcu povrsno je obnovljena 1997. Zgrada je legalizirana pocetkom 2018.g. Zgrada je
prijavljena u projekt energetske ucinkovitosti koji bi trebao sanirati ovojnicu Skole te izmjenu stare vanjske
stolarije. Licenje zgrade iznutra je potrebno, te obnova kuhinje.

Opremljenost didaktickom opremom je zadovoljavajuca - iz materijalnih sredstava skole te sredstava
Opcine KneZevi Vinogradi, Zupanije kupujemo neophodan potros$ni materijal.

Tijekom $kolske 2017./2018. uloZeno je u opremanje ucionica ra¢unalima (MZO 15, Zupanija 8 kom),
obnovljena je informaticka ucionica zbog uvodenja informatike kao obaveznog predmeta. Mati¢na Skola ima
stabilnu internetsku vezu gdje Siri pristup preko Zi¢ne i beZicne infrastrukture. Pristup eDnevniku odvija se
redovno. Nabavkom racunala u Skoli pobolj$ao se standard. Podru¢ne gkole su takoder u sustavu eDnevnik i
imaju obnovljenu racunalnu opremu.

Nastava u mati¢noj 8koli, PS Karanac i PS Grabovac odvija se u jednoj smjeni.

Ukupna neto povrsina $kolskog prostora: 2987 m?

Ukupna neto povrsina po uéeniku: 12,55 m?
Povrdina ucionica po uéeniku: 3 m?
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Ucionice Kabineti Ucionice Ucionice
NAZIV PROSTORA Broj Velitina Broj | Velitina Broj | Veli¢ina | Broj Velitina Opéa Didakti¢ka
1. razred 1 54 1 55 1 55 3 3
2. razred 1 54 1 55 1 55 3 3
3. razred 1 54 1 50 1 50 3 3
4. razred 1 54 1 75 1 75 3 3
RAZREDNA NASTAVA 4 216 0 0 4 235 | 4 235
Likovna/Tehnicka kultura 1 54 1 7 3 3
Kemija/Fizika 1 54 1 9 3 3
Ucionica Njegovanja 1 54 3 3
Vjeronauk 1 35 3 3
Hrvatski jezik 1 54 1 16 3 3
Priroda / Biologija 1 54 3 3
Matematika 1 54 3 3
Informatika 1 54 3 3
Geografija / Povijest 1 54 3 3
Strani jezik 1 54 3 3
Glazbena kultura 1 54 3 3
PREDMETNA NASTAVA 11 575 3 32 0 0 0 0
Knjiznica/multimedijalna 1 108+54 3 3
dvorana
Zbornica 1 34 1 14 1 14 3 3
Mala zbornica 1 16 2 2
4 212 0 0 2 89 1 14
Ured ravnatelja: 1 18 3
Ured tajnika 1 17 1 2 3
Ured racunovodstva 1 15 3
Ured pedagoga 1 16
Uredi ukupno 4 66 1 2 0 0 0 0
WC Muski ucenici 1 23 1 3 1 3
WC Zenski u¢enice 1 23 1 3 1 3
WC Nastavnici 2 14 2 6 2 6
Sanitarije ukupno: 4 60 0 0 3 9 3 9
Blagovaonica 1 55 3
Kuhinja 1 30 1 13 1 13 3
Pismohrana 1 11 3
Kotlovnica 1 23 1 11 1 11 3
Podrum 1 6 3
Izolacija 1 4,5 1 4,5 2
Garderobe 1 4,5 1 4,5 2
Hodnici/Hol 3 176 1 75 1 75 2
Ostalo 8 50 1 1 2
Osali prostori: 16 351 0 0 6 111 6 111
Skola ukupno: 42 1480 4 34 14 369 | 14 369
Dvorana ukupno: 19 1285
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Nastavno sportska dvorana — KneZevi Vinogradi
Parket 1 959 3
Hodnik 1 62,4 3
Spojni hodnik 1 44,8 3
Pred prostor 1 36,4 3
Ostava sprava 3 52,7 3
Garderobe 4 56,4 3
Sanitarije ukupno: 2 22,4 3
wWC 4 35 3
kabineti 2 15,8 3

1.3. OkoLIS ZEMUISNE POVRSINE U VLASNISTVU SKOLE

ZEMUISNE POVRSINE U VLASNISTVU SKOLE

N povine | hoGAD | OSTE | IORAIKC | o | GRASOUAC | e | UKLAIO
Skolskih objekata 1.426 383 2 383 2 2.192
Dvorana 1.285 1.285
Dvorista 8.274 6.489 2 2.507 2 17.270
Park 1 6.780 6.780
Park 2 3.604 3.604
Sportskih terena 1.365 3 1.200 2 1.000 2 3.565
Uredeno zemljiste 445 445
Teren za izgradnju 4583 4.583
teniskog igralista
Uredeno zemljiste 914 914
Stan - M. Pijade 9 384 384
Stan - Glavna 42 49 49
Stan - Olgina 118,84 119
UKUPNO 29.228 11 8.072 6 3.890 6 41.022

1.3.1. STANJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREDENJA

Velike zelene povrsine ispred Skole su bogate dugogodisnjim i ukrasnim stablima, Zivom ogradom i grmljem.
Odrzavanje skolskog okolisa je na zavidnoj visini iako nema dovoljno sredstava za redovito odrzavanje (34.000
m? zelene povrsine). U odriavanju vanjskih prostora pomaze Opéina te njihovu pomo¢ oekujemo i dalje.

U planu je posaditi stabala, dobar dio je stradao u prosloj godini od posljedica nevremena i suse, te nesto
ukrasnog bilja.

Projekt ,,Zaginimo Skolu“ odabran je za realizaciju izmedu stotinjak prijava u sklopu Ininog programa Zeleni
pojas - natjecaja za sufinanciranje projekata u podrucju zastite okolisa i prirode. Projektom se uredila povrsina
ispred glavnog ulaza u vrt zacina i ljekovitog bilja. Projekt je uspjesno realiziran.

U podrucnim Skolama potrebno je ugraditi video nadzor na vanjske povrsine kako bi se odvratilo Cesti
vandalizam na okolisu, fasadi te klupama i ostalim objektima.

U PS Grabovac potrebno je popraviti ogradu, klupe, obnoviti sprave na dje¢jem igrali$tu (zamjena dotrajalih
greda i bojanje).
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U PS Karanac potrebno je obnoviti sjenicu, te odrzavati novouredene povrsine dvorista i igralista.
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1.4. NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA

Istaknuti opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

STANDARD

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANIJE

Audiooprema:

Pianino 1 3
Sintisajzer 2 3
Glazbena linija 5 2
Kasetofon 3 2
Video i fotooprema:

TV 4 2
Kamera 2 3
Fotoaparat 2 2
Informaticka oprema:

PC/Laptop 60 (22 nova racunala) 2-3
LCD projektor 18 3
Projekcijsko platno 15 3
Ostala oprema:

Grafoskop 1 -
Mikroskop 1 2
Fotokopirni uredaj 5 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

U 8kolskoj godini 2018./2019. i nadalje ¢éemo opremati Skolu potrebitim nastavnim sredstvima i pomagalima
koliko budu dopustale financijske prilike.

U planu je opremanje kabineta kemije/fizike materijalom za izvodenje pokusa.

Kabinet tehnicke kulture obnovljen je uredajem za modeliranje.

Preko projekta Unaprjedenje pismenosti — temelj cjeloZivotnog uéenja "ZaCuDiMMo Zajedno " Skola bi
prostor multimedijalne dvorane/knjiznice opremila tabletima (15), laptopima za uéenike (10) i nastavnike

(15), interaktivnim ekranom s pripadajuéim softverom.

Skola ima dobru mreznu infrastrukturu koju je uz pomoé spomenutog Projekta postojecu jos bolje prosirila.
U podru¢nim Skolama mreZna infrastruktura uskoro ¢e biti unaprijedena.
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1.5. KNJIZNI FOND SKOLE

KNJIZNI FOND STANIJE STANDARD

- . 84 naslov
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 434 primjerak 2
- . 106 naslova
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 595 primjerka 2
Knjizevna djela /7 naslova 2
J J 1187 primjerka
. v s 303 naslova
Strucna literatura za uditelje 428 primjerka 3
CcD 30 2
(@]
= AV grada 26 2
2 DVD 30 2
Tekudi naslov periodike 66 1
UKUPN O (bez AV grade): 2796

Redovita sredstva od Zupanije usmjeravamo na kupnju lektirnih naslova (3 kune po uéeniku). Od sredstava
MZO za opremanje skolskih knjiznica obveznom lektirom i struénom literaturom povecati ¢cemo i dalje razinu
knjiznog fonda. U projektu EU "ZaCuDiMMo zajedno" uskoro bi trebali realizirati nabavku knjiznog fonda, te
bi se isti obogatio za iznos od 25.000 kn knjiznom literaturom za provedbu radionica.

1.6. PLAN OBNOVE | ADAPTACIJE

Sto se preureduje ili obnavlja Vih::?a Za koju namjenu
Urevqenj_e.lvolag.ovaomce i kuhinje - postavljanje 108 Estetski i higijenski uvjeti
plocica i licenje prostora
Sanacija hodnika koji sluZi za prijem uéenika 200 Estetska, 5|gvu.rnosr.\a | energetska

ucinkovitost
Sanacija djela krova dvorane zbog prokisnjavanja, 50 Estetska, sigurnosna i energetska
obnova unistene fasade ucinkovitost
Kroz projekt energetske ucinkovitosti
PS Grabovac, izmjena stolarije na objektu, Obnova 1216 Energetska ucinkovitost
vanjske ovojnice, kroviste
PS Grabovac — Sanacija ¢ajne kuhinje, li¢enje Estetska, sigurnosna i energetska
prostorija i obnova sanitarnih ¢vorova ucinkovitost
Kroz projekt energetske ucinkovitosti
PS Karanac, izmjena stolarije na sjevernoj strani, 1216 Energetska ucinkovitost
Obnova vanjske ovojnice, kroviste
Plinifikacija PS Karanac i PS Grabovac Energetska ucinkovitost

Izvodivost plana ovisi o visini financiranja osnivaca kroz investicijsko odrZzavanje i kapitalna ulaganja,
sredstava Opcine KneZevi Vinogradi i vlastitih prihoda.

| dalje oekujemo realizaciju projekta izgradnje teniskih igralista.

Ocekujemo adaptaciju i nadogradnju garderobnih ormari¢a za ucenike nizih razreda (1. i 2.) u mati¢noj skoli.
Ostali projekti i njihova realizacija ovise o broju natjecaja i uspjesima na njima. Ulazimo samo u one za koje
imamo zaokruZenu financijsku konstrukciju (nedostaju sredstva niti za osnovne troskove).
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM

ZADUZENJIMA U 2018./2019. SKOLSKOJ GODINI

2.1. PODACI O ODGOJNO-OBRAZOVNIM RADNICIMA

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Stupanj
Ime i prezime strucne Me-nton"-
savjetnik
spreme
1. Kristina CICAK Diplomirana utiteljica razredne nastave VSS savjetnik
2. Dunja KUFNER Diplomirana uditeljica razredne nastave VSS savjetnik
3. Sofija PETROVIC Prof. razredne nastave VSS mentor
4, Mihaela KIKIC Diplomirana uditeljica razredne nastave VSS
5. Tamara DAPIC Diplomirana uditeljica razredne nastave VSS
6. Julijana BALINT Uciteljica razredne nastave VSS
7. lldiko FARKAS Uditeljica razredne nastave Vss
8. Marija BANOVIC Uciteljica razredne nastave VSS

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Ime i prezime

Stupanj
strucne

spreme

Predmet(i) koji(e)
predaje

Mentor-
savjetnik

1. Katarina LUKOVIC UC. En. jezika VSS Engleski j. savjetnik
2. Monika SAMARDZIC U¢. EJi POV VSS Engleski . i povijest
3. Vedran HOZJAN U¢. po.izem. VSS Geografija i povijest
Glazbena kultura
4. Blanka GIGIC KARL Prof. glazbene kulture VSS (status bolovanja njega | mentor
djeteta)
5. Slavojka PETROVIC Uciteljica hrvatskog j. VSS Hrvatski jezik
6. Ruzica GALAMBOS Uciteljica hrvatskog j. VSS Hrvatski jezik
7. Marijana CIRIC 'maglstar/mag|stra . VSS Informatika
primarnog obrazovanja
8. Sasa MUSA mag. kem. i biol. VSS Kemija
9. | Dubravka KOLCIC DRLJE Ue. LK VSS Likovna k.
mg. madarskog jezika i

. knjizevnosti i mg. Madarski jezik i

10 Dajana VACI edquacije engleskgog VS kultura, Engltjeski jezik
jezika i knjizevnosti

11. Nebojsa SLIJEPCEVIC U¢&. mat. i fizike V3s Matematika
12. Mirela BAZIKIC U¢. mat. VSS Matematika
13. Ljubica MUSA UE. nje. jezika V3s Njemacki j.
14, Kata CINDRIC Uc. NJJ VSS Njemacki j.
15. Milos MIHAJLOVIC UE. prir. i biol. VSS Priroda/biologija
16. Vesna PUAC U¢iteljica hrvatskog j. VSS Srpski jezik i kultura
17. Heidi HEIL Uc. teh. kulture VSS Tehnicka kultura
18. Damir DEVALD UC. TZK VSS TZK
19. Ljiljana GRGIC Dipl. kateheta A Vjeronauk katoli¢ki
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20. Petar KAJIC Vjeroucitelj VSS Vjeronauk katolicki

21. Srdan Danguzovié Vjeroucitelj SSS Vjeronauk pravoslavni

2. lvona KIR magistra gla_z_bene VSS Gla?zbena kultura —
pedagogije zamjena na odredeno

U postupku prikupljanja dokumentacije za prvo zvanje mentora ima Mirela Baziki¢, te u pripremi
dokumentacije Vedran Hozjan, Monika Samardzié.

2.1.3. Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima

Stupanj
Radno Mentor-

mjesto savjetnik

Ime i prezime strucne

spreme

1. Ivica PRGOMET profesor matematike i informatike VSS ravnatelj

Profesor pedagogije i hrvatskog

2. | Andrea POLJAREVIC o .
jezika i knjizevnosti

VSS pedagog

3. Ivana NORAC magistar informatologije VSS knjiznicar

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

U ovoj skolskoj godini planirano je osposobljavanje pripravnika Dajana Vaci iz Engleskog jezika.

2.1.5. Podaci o ostalim radnicima skole

Stupanj
Ime i prezime stru. Radno mjesto

spreme

1. Tomislav HORNUNG magistar ekonomije VSS Racunovoda

2. Vesna SAMARDZIC diplomirani pravnik VSS Tajnica

3. Marija MILICIC magistra prava VSS Tajnica - zamjena

4. LajoSs SOMBATHTELJI KV Trgovac SSS Domar kuéni majstor

5. Dusan LUKOVIC KK elektricar SSS Domar / Lozaé

6. Eriebet DENES Osnovna $kola NKV spremacica

7. Milena MIHAJLOVIC Osnovna 3kola NKV spremacica

8. Nada POLANCEC Osnovna skola NKV kuharica-spremacica

9. Ana LUKOVIC Ugostiteljska $k. SSS Kuharica

10. Andelka DEAK Osnovna skola NKV spremacica

11. Ana MUSA KV Kuhar SSS kuharica/spremacica
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2.2. TIEDNA | GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE

Sva nastava je strucno zastupljena.

Niti jedan ucitelj ne koristi pravo na umanjenu normu.

Uciteljica Blanka Gigi¢ Karl koristi pravo na rad s polovicom punog radnog vremena radi njege djeteta s tezim
smetnjama u razvoju, na njeno radno mjesto primljena djelatnica na odredeno vrijeme.

Odluka o tjednom i godisnjem zaduZenju djelatnika sastavni su dio ovog Godisnjeg plana i programa (prikaz
u tablicama). Pregled zaduZenja sacinjen je na temelju ¢lanka 104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj skoli (NN br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 136/14 —
RUSRH i 152/14, 7/17, 68/2018), ¢lanka 9. Stavka 6. Pravilnika o tjednim radnim obvezama uditelja i stru¢nih
suradnika u osnovnoj Skoli (NN br. 34/14 i 40/14 i 103/14) i Kolektivhog ugovora za zaposlenike u
osnovnoskolskim ustanovama (NN, br. 51/18)

2.2.1. TjednaigodiSnja zaduZenja utitelja razredne nastave

ucitelja
Voditelj PS

()
£
N
[
=
Q
()
E

Redovna nastava
Dopunska nastava
Dodatna nastava
Rad u produ.
Ukupno NOOR
Posebni i Ostali
Godisnje

1. Dunja KUFNER 3.a |16

1 1 1 - 21 | 19 | 40 | 1664
2. MihaelaKIKIC | 4.a |[16| 1 1 1 - 21 | 19 | 40 | 1664
3. MarijaBANOVIC | 1l.a [15| 1 1 1 - 20 | 20 | 40 | 1664
4 KristinaCICAK | 2.a |16 | 1 - 1 - 1 21 | 18 | 40 | 1664
5. Sofija PETROVIC | 14.k | 16| 1 1 1 - 1 | 22 | 18 | 40 | 1664
6. lidiko FARKAS | 23.k | 16| 1 1 1 - 21 | 19 | 40 | 1664
7. Julijana BALINT | 23.g | 16| 1 1 1 - 1 | 22 | 18 | 40 | 1664
8. TamaraDAPIC | 14.g | 16| 1 1 1 - 21 | 19 | 40 | 1664
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o ~ s T - UKUPNO
v | F : gs £ 28 £
I;ed: Ime i prezime uéitelja § ) 3 I::::Ji;: 32 5 k] s g 3 %
nel = 8 g2 3 8 =TSR Tiedno | Godignje
. | g 06270 1664
1. | Slavojka Petrovi¢ | £% | 8a | **33" | 20 | 1 1 2 | o0 40
2. | Rufica Galambo$ | £% sesoro | qg | 4 1 2 | 22| o | 40 | 1664
Dubravka Kol¢i¢ g olc b.a/c
3 Drlje - et |9 1 10 | o 18 | 7488
4. Heidi Heil £ st | 20 2 |22 | o 40 | 1664
Nebojsa 2
5. S“jepéé 9 E scsae | 17 | 1 | 1 | 2 | 21| 1 | 40 | 1664
6. Mirela Baziki¢ $2 | 7a | ewerac | 18 | 1 1 1 12| 1 40 | 1664
7. | Katarinalukovi¢ | 2% | 7.c | 2o% | 20 | 1 | 1 1 | 23| o | 40 | 1664
. . g x 1., 2.3, 3.3,
8. Ljubica Musa 58 tasase | 22 1 23 0 40 1664
9. Vesna Puat i5: e | 18 4 | 22 | 0o | 40 | 1664
10. Kata Cindri¢ I Hegbo | g0 10 [ o | 18 | 7488
5 12.3,34.a,
11. Dajana Vaci §343 st |19 3 /2| o0 40 | 1688
5.a
12. Sa$a Musa £ 7080 | 8 8 | 0 | 14 | 5824
13. | Milo Mihajlovi¢ | £-2{ 5. | 528 | 20 1 3 | 24| 0o | 40 | 1664
Monika 5 %. 23k 148,
14. £-23 8.c | 3seasa | 20 1 2 | 23| o 40 | 1664
Samardzi¢ & 5 6.a/c, 8.0/c,
15. | Vedran Hozjan i 2| S | Suesdh | 23 1 |24 | o 40 | 1664
16. Damir Devald 5-53 et | 18 4 | 24 | 0 40 1664
17. Marijana Ciri¢ £2 | 6a | juegdv | 18 5 |23 | 1 40 | 1680
s = 1.a,14.k,
18. Petar Kaji¢ £s3 23'§;112'g' 10 1 11 0 20 832
278 .
ey ., e £ 2.3,3.3,4.9,
19. Ljiljana Grgié §3: s 62, 22 2 24 0 40 1664
s 7 12.3,34.a,
20. | Srdan Danguzovic¢ s g 3365 782, 10 1 11 0 20 832
s ¢ 4.a,5.a/c, Zb
21. Ivona Kir -3 safe st | 10 1 /11| 0o | 20 | 844
i .a/c
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Zbor

bolovanje 10 1

11

glazben
a
kultura

22. | Blanka Gigi¢ Karl
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2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red Ime i prezime Rad sa Broj Broj sati
. . Struka strankama sati  godisnjeg
broj radnika (od — do) tjedno zaduZenja
prof.
1. Ivica Prgomet matematikei | ravnatelj | 7:00-15:00 | 9:00-13:00 40 1664
informatike
. g f.
2. Andrea Poljarevi¢ | ,.q M0 . pedagog  7:30-13:30 - 40 = 1664
3. lvana Norac o 5 e | Kniinitar | 8:00-14:00 - 40 = 1688

2.2.4. Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih radnika Skole

Broj Broj sati

Red. Imei prezime Radno vrijeme

Radno mjesto sati godisnjeg
broj radnika (od — do) . . .
tjedno zaduzenja
Tomislav magistar
1. .. Rac d. 7:00-15:00
HORNUNG | ekonomije acunovoda 40 1664
Vesna diplomirani
2. 0 . Tajni 7:00-15:00
SAMARDZIC |  pravnik ajnica 40 1664
Marija magistra - . . .
3. MILICIC prava Tajnica - zamjena 7:00-15:00 40 1664
Lajos . ‘
4, SOMBATHELI trgovac Domar 7:00-11:00 20 832
Dusan Kv.
. 2 . Lozac 6:00 — 14:00
> LUKOVIC elektricar ozac 40 1664
6:00 - 14:00,
Erzebet Osnovna .. 7:00-15:00,
6. DENES ¢kola spremacica 6:00-10:001 15:00-19:00 | 0 1664
6:00- 10:00i 16:00-20:00
6:00 - 14:00,
Milena Osnovna .. 7:00-15:00,
7| MIHAJLOVIE ¢kola spremacica 6:00- 10:00 15:00-19:00 | 0 1664
6:00- 10:00i 16:00-20:00
Nada Osnovna .. 6:00 —12:00
8. POLANCEC ¢kola spremacica 13:30-15-30 40 1664
9. | AnaLUKOVIC Ugosg'lfe“Ska Kuharica 6:00 — 14:00 40 1664
6:00 — 14:00,
Andelka Osnovna .. 7:00-15:00,
10. DEAK tkola Sprematica 6:00- 10:001 15:00-19:00 | ° 1664
6:00- 10:00i 16:00-20:00
11. Ana MUSA KV kuhar kuharica/spremacica 6:00 — 14:00 40 1664
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3. PODACI O ORGANIZACUI RADA

3.1. ORGANIZACIJA SMIENA

Rad Skole organiziran je u jednoj smjeni (ujutro) u petodnevnom tjednu. Smjena ujutro pocinje s radom u
8:00 sati. Nastavni sat traje 45 minuta. Tijekom trajanja nastave postoje dva odmora u trajanju od 10 i
jedan od 15 minuta u kojima se obavlja prehrana ucenika, svi ostali odmori su 5 minuta.

REDOVNA NASTAVA

nastavni sat traje 45 min
7:55 zvono za ulaz

1. sat 08.00-08.45

odmor (10 min)

2. sat 08.55-09.40

Veliki odmor (15 min) 1. zvono 09.50

sat 09.55-10.40

odmor (10 min)

3.
4. sat 10.50-11.35
5.
6.

odmor (5 min)

sat 11.40-12.25

odmor (5 min)

sat 12.30-13.15

odmor (5 min)

7. sat 13.20-14.05

Redovna nastava se odvija na hrvatskom jeziku, a u sklopu izbornih programa organiziramo njegovanje
srpskog jezika i kulture (4 skupine) i madarskog jezika i kulture (5 skupina).

Njegovanja madarskog i srpskog jezika i kulture, pravoslavni vjeronauk i izvannastavne aktivnosti izvode se
poslije redovnih programa. Prilikom organizacije rasporeda vodi se ra¢una da uéenici nemaju pauze.

U PS Karanac su dva kombinirana razredna odjela 1.4.k i 2.3.k, u PS Graboavc dva kombinirana odjela (1.4.g i
2.3.g).

Raspored primanja roditelja su objavljene na mreZnim stranicama Skole i u eDnevniku.

3.1.1. Prehrana ucenika

Prehrana ucenika organizirana je i besplatna za sve ucenike u Skoli, zahvaljujuéi financiranjem obroka
Osjecko-baranjske Zupanije "Skolski obrok za sve" i projektima EU "Vrijeme je za $kolski obrok". Obroci su
kombinacija mlijecnih i toplih obroka.

U mati¢noj ustanovi mlije¢ni obrok i topli obroci za ucenike organiziran je na sljedeéi nacin: prvi odmor (10
minuta) 1.-4. razred, drugi odmor (15 minuta) 5.-6. razred, trec¢i odmor (10 minuta) 7.-8. razred. Obroke kuha
i dijeli jedna zaposlena kuharica, gdje imamo potrebu za zaposljavanjem pomocne kuharice kako bi se obroci
bazirali na vise kuhanih.

U PS Karanac obroci su kombinacija mlije¢nih i toplih, gdje imamo zaposlenu kuharicu na pola radnog
vremena.

U PS Grabovac obroci su mlije¢ni zbog zabrane o zaposljavanju, odnosno nedostatka zaposljavanja kuharice.
Potrebna je obnova kuhinje i sanitarnih ¢vorova.

Cijena obroka bazirana je po danu na iznosi od 5 kn.
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3.1.2. Poludnevno, produljeno i cjelodnevno organiziranje rada

Poludnevni, produljeni ili cjelodnevni boravak u Skoli nije organiziran zbog nedovoljne zainteresiranosti
roditelja.

Pocetkom ove Skolske godine provedena je anketa o interesu roditelja o produZzenom boravku, gdje je interes
iskazalo 12 roditelja. Ukoliko se ostvare sredstva uz financiranje Op¢ine i OBZ-a krenulo bi se s provedbom.

3.1.3. Prijevoz u€enika

Ukupan broj uc¢enika putnika je 75, koji se prevoze posebno organiziranim prijevozom (APP PozZega/Panturist
— Arriva grupa) koji funkcionira na nacin da u prvom odvozu (poslije 6. sata) s dva autobusa (dvije strane)
razveze ucenike, a poslije 7. sata ucenici se razvezu u jednom odvozu (jedan autobus).

Ucenici pristizu iz razlicitih pravaca te je potreba za 2. odvozom s dva autobusa kako bi uc¢enici mogli ostajati
na dijelu izbornih, izvannastavnim i izvanskolskih aktivnosti.

21/63



3.1.4. RASPORED DEZURSTVA UCITELA

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS KNEZEVI VINOGRADI 2018.-2019.

IX X XI Xl I ] ][] v Vv Vi mali ulaz veliki ulaz
PONEDJELJAK 3.9. 1.10. 3.12. 1.4. 3.6. Heidi Heil Damir DEVALD
UTORAK 4.9, 2.10. 4.12. 1.1. 2.4. 4.6. Ljubica MUSA Mirela BAZIKIC
SRIJEDA 5.9. 3.10. 5.12. 2.1. 3.4, 1.5. 5.6. lvona KIR Nebojsa Slijepcevi¢
CETVRTAK 6.9. 4.10. 1.11. 6.12. 3.1. 4.4, 2.5. 6.6. Kristina CICAK Slavojka Petrovi¢
PETAK 7.9. 5.10. 2.11. 7.12. 4.1. 1.2. 1.3. 5.4. 3.5. 7.6. Dunja KUFNER Dajana Vaci
PONEDJELJAK | 10.9. 8.10. 5.11. 10.12. 7.1. 4.2. 43, 8.4. 6.5. 10.6. Mihaela KIKIC Marijana CIRIC
UTORAK 11.9. 9.10. 6.11. 11.12. 8.1. 5.2. 5.3. 9.4. 7.5. 11.6. Katarina Lukovi¢ Vedran HOZJAN
SRIJEDA 12.9. 10.10. 7.11. 12.12. 9.1. 6.2. 6.3. 10.4. 8.5. 12.6. Marija Banovi¢ RuZica GALAMBOS
CETVRTAK 13.9. 11.10. 8.11. 13.12. 10.1. 7.2. 7.3. 11.4. 9.5. 13.6. Ljilina GRGIC Milo$ Mihajlovi¢
PETAK 14.9. 12.10. 9.11. 14.12. 11.1. 8.2. 8.3. 12.4. 10.5. 14.6. Vesna PUAC Sasa MUSA
PONEDJELJAK | 17.9. 15.10. 12.11. 17.12. 14.1. 11.2. 11.3. 15.4. 13.5. 17.6. Mihaela KIKIC Marijana CIRIC
UTORAK 18.9. 16.10. 13.11. 18.12. 15.1. 12.2. 12.3. 16.4. 14.5. 18.6. Katarina Lukovi¢ Vedran HOZJAN
SRIJEDA 19.9. 17.10. 14.11. 19.12. 16.1. 13.2. 13.3. 17.4. 15.5. 19.6. Marija Banovi¢ RuZica GALAMBOS
CETVRTAK 20.9. 18.10. 15.11. 20.12. 17.1. 14.2. 14.3. 18.4. 16.5. 20.6. Ljilina GRGIC Milo$ Mihajlovi¢
PETAK 21.9. 19.10. 16.11. 21.12. 18.1. 15.2. 15.3. 19.4. 17.5. 21.6. Vesna PUAC Sasa MUSA
PONEDJELJIAK | 24.9. 22.10. 19.11. 24.12. 21.1. 18.2. 18.3. 22.4. 20.5. 24.6. Heidi Heil Damir DEVALD
UTORAK 25.9. 23.10. 20.11. 25.12. 22.1. 19.2. 19.3. 23.4. 21.5. 25.6. Ljubica MUSA Mirela BAZIKIC
SRIJEDA 26.9. 24.10. 21.11. 26.12. 23.1. 20.2. 20.3. 24.4. 22.5. 26.6. lvona KIR Nebojsa Slijepéevi¢
CETVRTAK 27.9. 25.10. 22.11. 27.12. 24.1. 21.2. 21.3. 25.4. 23.5. 27.6. Kristina CICAK Slavojka Petrovi¢
PETAK 28.9. 26.10. 23.11. 28.12. 25.1. 22.2. 22.3. 26.4. 24.5. 28.6. Dunja KUFNER Dajana Vaci
PONEDJELJAK 29.10. 26.11. 31.12. 28.1. 25.2. 25.3. 29.4. 27.5. Heidi Heil Damir DEVALD
UTORAK 30.10. 27.11. 29.1. 26.2. 26.3. 30.4. 28.5. Ljubica MUSA Mirela BAZIKIC
SRIJEDA 31.10. 28.11. 30.1. 27.2. 27.3. 29.5. lvona KIR Nebojsa Slijepcevi¢
CETVRTAK 29.11. 31.1. 28.2. 28.3. 30.5. Kristina CICAK Slavojka Petrovié¢
PETAK 30.11. 29.3. 31.5. Dunja KUFNER Dajana Vaci

DeZurstva ucitelja definirana su Kuénim redom skole. Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.
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U Skoli deZuraju 2 utitelja i tehnicko osoblje. Oba dezurna ucitelja dezuraju od prvog do $estog sata. 7. $kolski sat dezura jedan dezurni ucitelj koji prati u¢enike na
autobus. Tehnicko osoblje dezura u predvorju Skole i evidentiraju dolaske roditelja/staratelja, stranaka te ih obavjestavaju i upucuju do Zeljenog odredista.
Dezurstva u podru¢nim Skolama se odvijaju na nacin da dezurstvo vrse ucitelji koji taj dan izvode nastavu, po rasporedu koji odredi voditelj podruc¢ne Skole.
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Temeljem Odluke o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucenika
osnovnih i srednjih $kola za Skolsku godinu 2018./2019. nastavna godina pocinje 3.9.2018., a zavrSava
14.6.2019. godine. Zimski odmor uéenika pocinje 24.12.2018. godine, a zavrsava 11.1.2019. godine te nastava
pocinje 14.1.2019. Proljetni odmor ucenika pocinje 18.4.2019. godine, a zavrSava 26.4.2019. godine te

nastava pocinje 29.4.2019.
Nenastavni dani: petak, 2.11.2018., ponedjeljak, 29.4.2019. i utorak, 30.4.2019.

; . . . . 5 6.
Ponedjeljak 4 4 4 3 15 3 4 4 3 4 2 20 35
Utorak 4 5 4 3 16 3 4 4 3 4 2 | 20 36
Srijeda 4 5 4 3 16 3 4 4 3 4 2 | 20 36
Cetvrtak 4 4 4 3 15 3 4 4 241 5 2 | 20 35
Petak 4 4 | 4+1 3 15 2 4 5 [ 2+1 5 2 20 35
20 22 20 15 77 14 20 21 13 22 10 | 100 | 177/180

2018.

rujan / 09

Radni Nastavni Neradni

20 20 0
PuUs P SN
12
3456 7 89
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

Radni
22

listopad / 10
Nastavni  Neradni
22 1

S$ C P S N
3 4 5 6 7
10 11 12 13 14
17 18 19 20 21
24 25 26 27 28
31

studeni / 11
Radni Nastavni Neradni
21 20 1
PUSCPSN

12 3 4
5 6 7 8 91011
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30

prosinac / 12
Radni NastavniNeradni
19 15 2
PUSCPSN

1 2
3456 7 809
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

31
20109.

sije¢anj / 01
Radni Nastavni Neradni
22 14 1
PUSCP SN

1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

svibanj / 05
Radni Nastavni Neradni
22 22 1
P U S S N

1 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

N X

P
3

Radni

velja¢a / 02
Nastavni  Neradni
20 0
s ¢ P S N
1 2 3

6 7 8 9 10

13 14 15 16 17
20 21 22 23 24
27 28
lipanj / 06
Nastavni  Neradni
10 2
s ¢ P S N

5 6 7 8 9
12 13 14 15 16
19 20 21 22 23

oZujak / 03
Radni Nastavni Neradni
21 21 0

1 2 3
4 56 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

srpanj / 07
Radni Nastavni Neradni
23 0 0
PUSCPSN
1 2 3 45 6 7
8 9 1011 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

travanj / 04
Radni Nastavni Neradni
21 13 1
PUSCPSN
1 2 3 45 6 7
8 9 1011 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

29 30

kolovoz / 08
Radni NastavniNeradni
20 0 2

PUSCPSN

1 2 3 4
5 6 7 8 91011
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

24/63



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OS KNEZEVI VINOGRADI 2018.-2019.

27 28 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30 29 30 31 26 27 28 29 30 31

3.3. PODACI 0 BROJU UCENIKA | RAZREDNIH ODJELA

S 2] % - Prehrana Putnika Ime i prezime
Razred >§ E‘ § é razrednika
l.a 11 1 4 - - 11 - 1 - Banovi¢ Marija
I k 6 % 4 - - 6 - - - Sofija Petrovié¢
l.g 7 % 3 - - 7 - - - Tamara Dapic
UKUPNO 24 1 11 0 0 24 0 1 0
Il. a 21 1 13 - - 21 - 1 4 Kristina Ci¢ak
I k 6 % 4 - 1 6 - - - lldiko Farkas
Il. g 8 % 5 - 1 8 - - - Julijana Balint
UKUPNO 35 1 22 0 2 35 0 1 4
. a 19 1 9 - 1 19 - 3 1 Dunja Kufner
. k 1 % 1 - - 1 - - - lldiko Farka$
. g 9 % 7 - - 9 - - - Julijana Balint
UKUPNO 29 1 17 0 1 29 0 0 1
IV. a 16 1 6 - 1 16 - - 1 Mihaela Kiki¢
IV. k 5 % 2 - - 5 - - Sofija Petrovié
IV.g 7 % 5 - 1 7 - - - Tamara Dapic
UKUPNO 28 1 13 0 2 28 0 0 1
UKUPNO I.-IV. | 116 4 63 0 5 116 0 2 6
V.a 11 1 4 - 2 11 - - 1 Milo$ Mihajlovi¢
V.c 14 1 4 1 14 - - 14 Vedran Hozjan
UKUPNO 25 2 8 0 3 25 0 0 15
VI. a 13 1 8 - 0 13 - 2 2 Marijana Ciri¢
VI.c 15 1 6 - 1 15 - - 15 Heidi Heil
UKUPNO 28 2 14 0 1 28 0 2 17
VIl. a 12 1 6 - 0 12 - 1 1 Mirela Bazikic¢
Vil. c 14 1 10 - 2 14 - - 13 Katarina Lukovié
UKUPNO 26 2 16 0 2 26 0 1 14
VIIl. a 15 1 7 - 4 15 - 1 2 Slavojka Petrovié
VIIl. ¢ 12 1 4 - 1 12 - - 12 Monika Samardzi¢
UKUPNO 27 2 11 0 5 27 0 1 14
Yooy, | 106 | 8 |49 | o | 11 106 0 | 4 | 60
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja je u porastu. Trenutno stanje iskazano je u tablici. Nova
rjeSenja su u procesu za 4 ucenika, postoji potreba za ukljuéivanjem novih uéenika u proces procjene.

RjeSenjem odreden oblik rada

Model individualizacije - - - 2 1 - - 2 5

Prilagodeni program - 2 1 - 2 1 2 3 11

Posebni program - - - - - - - - -

3.3.2. Nastava u kuci

U tijeku skolske 2017./2018. ovaj oblik nastave bio je organiziran za jednu uéenicu zbog zdravstvenih razloga
krajem nastavne godine. U 2018./2019. nemamo informacija o potrebi organizacije nastave u kudi.
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4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA
ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA

4.1. TIEDNI 1 GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OBVEZNE NASTAVNE PREDMETE PO RAZREDIMA

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Ukupno
1 2 3 4 5. 6 7 8 P
planirano
Nastavni
e G T G T 6 T 6T G T G T G T G T G
Hrvatskijezik w = w £ w £ »wo 8 o 8 w & ¢« § <« § 38 1330
kultura - ™ — ™ - ™ - ™ — ™ — mn ™ — ) 8 280
Gabena . g < B 8 ~ B - 8 ~ 8 -8 ~ 8 8 280
Stranijezik ~ R ~ R ~ R ~ R ® 8§ o 8 m 8§ = S 20 700
F:;‘Ir?:jal ~ E ~ IS ~ Q s § o o o o o o o o 9 315
rustvo
. o o o o o o o o
Matematika + 8§ v 3§ v 3 ¢ F v 5 v F & 3 v 3 32 1120
Priroda © o ©o o o o o o % & ~ R o o o o 35 125
Biologija o o o o o o o o o o o o «a R o R 4 140
Kemija ©o o o o o o o o o o o o «~ 2 «~ 2 4 140
Fizika ©o o o o o o o o o o o o «~ 2 «~ 2 4 140
Povijest © o o o o o o o ~ R o R ~ R «~ R 8 280
Geografija © © © © ©o o o o =& E N~ R ~ R «~ R 75 2625
TI?:I::;I;a o o o o o o o o «@ @B « B a4 @3 o« 08 4q 140
Tjelesna i zdr. in i 0 o o o o o
kultura mg g ® © & K N K R N KR & R 19 665
Informatika ~ R «~ R 4 140
o =) LN o o o LN o o 1n
UkuPNO: S 3 R R R QR FRQRIRGRI ST 8

Sati su planirani na osnovu Nastavnog plana i programa za osnovnu Skolu (Narodne novine 102/2006,
127/2006, 22/2018) — Hrvatskog nacionalnog obrazovnog standarda iz 2006. god, a vezani su uz godiSnje
programe za odredeno odgojno-obrazovno podrudje, koji se nalaze u prilogu (u dokumentaciji kod pedagoga
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4.2. TIEDNIIGODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE OBLIKE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.2.1. Tjedniigodisnji broj nastavnih sati izborne nastave

Izborna nastava stranih jezika pocinje u 4. razredu. Matic¢na Skola ima prvi strani jezik njemacki jezik, dok
podrucne Skole kao prvi strani jezik uce engleski jezik. U¢enicima je omoguéena izborna nastava njegovanja
srpskog i madarskog jezika i kulture. Spomenuti predmeti nastavu izvode u kombiniranim grupama. Madarski
jezik i kultura ima satnicu od 3 sata tjedno, dok srpski jezik i kultura ima 4 sata tjedno.

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka katolickog

Broj ucenika Broj grupa Izvrsitelj programa

T
1.a 6 1 Petar Kaji¢ 2 70

< 2.a 10 1 Ljiljana Grgi¢ 2 70
= 3.a 10 1 Ljiljana Grgi¢ 2 70
% > 4.a 12 1 Ljiljana Grgi¢ 2 70
g — 1.4. g 14 1 Petar Kaji¢ 2 70
g 2.3.g 17 1 Petar Kaji¢ 2 70
> 1.4.k 1 Petar Kaji¢ 2 70
2.3.k 4 1 Petar Kaji¢ 2 70

UKUPNO I. — IV. 78 8 16 560

5.a 4 1 Ljiljana Grgi¢ 2 70

< 5.c 12 1 Ljiljana Grgi¢ 2 70
= 6.a 8 1 Ljiljana Grgi¢ 2 70
% S 6.c 14 1 Ljiljana Grgi¢ 2 70
§ - 7.a 8 1 Ljiljana Grgi¢ 2 70
g 7. 9 1 Ljiljana Grgic 2 70
> 8.a 9 1 Ljiljana Grgi¢ 2 70
8.c 7 1 Ljiljana Grgi¢ 2 70

UKUPNO V. - VIII. 71 8 16 560

UKUPNO 1. - VIII. 149 16 32 1120
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4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka pravoslavnog

.. . v 1 Planirano sati
Razred Broj ucenika Broj grupa lzvrSitelj programa

T G

li2.a 1 Srdan Danguzovié 2 70

2. 3.id.a 1 Srdan Danguzovic¢ 2 70
1.-4.k 1 Srdan Danguzovié 2 70
UKUPNO I. —IV. 12 3 6 210

E 5.aci7.ac 7 1 Srdan Danguzovi¢ 2 70
= 6.aci8.ac 5 1 Srdan Danguzovic¢ 2 70
UKUPNO V. - VIII. 12 2 4 140
UKUPNO I. - VIil. 24 5 10 350

4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Broj ucenika Broj grupa Izvrsitelj programa

4.a 16 1 Monika Samardzi¢ 2 70
4.k -
4.g -

~ 5.a 7 1 Dajana Vaci 2 70
.E'_J, = 5.c -

== 6.a 12 1 Katarina Lukovi¢ 2 70
go = 6.c -

w 7.a 10 1 Katarina Lukovic¢ 2 70
7.c -

8.a 7 1 Katarina Lukovi¢ 2 70
8.c -

UKUPNO IV. - VIII. 52 5 10 350

Razred Broj ucenika Broj grupa Izvrsitelj programa

T G
4.a -
4.k 4 1 Kata Cindri¢ 2 70
4.g 6 1 Kata Cindri¢ 2 70
= 5.a -
L= 5.c 9 1 Ljubica Musa 2 70
f“g >. 6.a -
£ = 6.c 7 1 Kata Cindri¢ 2 70
z 7.a -
7.c 9 1 Kata Cindri¢ 2 70
8.a -
8.c 4 1 Kata Cindri¢ 2 70
UKUPNO IV. - VIII. 39 6 12 420
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4.2.1.4. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Planirano sati

Razred Broj ucenika Broj grupa Izvrsitelj programa

T G

© 7.a 12 1 Marijana Ciri¢ 2 70
% S 7.c 14 1 Marijana Ciri¢ 2 70
E ; 8.a 15 1 Marijana Ciri¢ 2 70
= 8.c 12 1 Marijana Ciri¢ 2 70
UKUPNO V. - VIII. 53 4 8 280

4.2.1.5. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Srpski jezik i kultura

Razred Broj ucenika Broj grupa lzvrsitelj programa
— li2.a 6 1 Vesna Puac 4 140
E < 3.i4.a 1 1 Vesna Pua¢ 4 140
i E 5.ai7.a 6 1 Vesna Puat 4 140
A 8.a 4 1 Vesna Puac 4 140
UKUPNO I. - VIl. 17 4 16 560

4.2.1.6. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Madarski jezik i kultura

Broj uc¢enika Broj grupa Izvrsitelj programa
— 1l.i2.a 10 1 Dajana Vaci 3 105
E © 3.i4d.a 6 1 Dajana Vaci 3 105
% g 5.i6.a 12 1 Dajana Vaci 3 105
S 7.i8.a 10 1 Dajana Vaci 3 105
= 1.-4.k 3 1 Dajana Vaci 3 105
UKUPNO I. = VIII. 41 5 15 525
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4.2.2. Tjedniigodisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda. Grupa su formirane
prema odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-
obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli. Sati dopunske nastave u razrednoj nastavi rade se prema potrebi za
hrvatski jezik ili matematiku. Rad u dopunskoj nastavi prati se kroz propisanu pedagosku dokumentaciju —
eDnevnik.

. Planirani broj sati . . S (F
Red. Razred Broj # Ime i prezime ucitelja

broj Nastavni predmet grupa ucenika T izvrsitelja
1. hrvatski jezik/matematika l.a 2 1 35 Banovi¢ Marija
2. hrvatski jezik/matematika 2.a 4 1 35 Kristina Cic¢ak
3. hrvatski jezik/matematika 3.a 5 1 35 Dunja Kufner
4, hrvatski jezik/matematika 4.3 4 1 35 Mihaela Kiki¢
5. hrvatski jezik/matematika | 1.i4.g 3 1 35 Tamara Dapic
6. hrvatski jezik/matematika | 2.i3..g 8 1 35 Julijana Balint
7. hrvatski jezik/matematika | 1.i4.k 3 1 35 Sofija Petrovi¢
8. hrvatski jezik/matematika | 2.i3.k 2 1 35 Ildiko Farkas
UKUPNO I. - IV. 31 8 280
1. hrvatski jezik 5.-8.a 7 1 35 Slavojka Petrovié
2. hrvatski jezik 5.-8.c 15 1 35 Ruzica Galambos
3. matematika 7.-8.ac 10 1 35 Mirela Bazikic¢
4, matematika 5.-6.ac 10 1 35 Nebojsa Slijepcevié¢
5. Engleski jezik 5.-6.ac 4 1 35 Katarina Lukovic¢
UKUPNO V. - VIII. 39 5 175
UKUPNO I. - VIIL. 70 13 455
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4.2.3. Tjedniigodisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Zadaca skupina dodatne nastave je prosiriti znanje ucenika iz pojedinih podrucjai pripremitiih za natjecanja.
U skupine su ukljuc¢eni ucenici koji pokazuju interes i imaju predznanje za odredeno podrucje. Voditelji
dodatne nastave evidenciju vode u eDnevniku. Uglavhom su pokrivena sva podrucja za natjecanja. Prema
dosadasnjim pracenjima ucenika, ne planira se akceleracija u ovoj skolskoj godini.

. Planirani broj sati . . S (F
Red. Razred Broj # Ime i prezime ucitelja

broj LB grupa ucenika T izvrsitelja
1. matematika l.a 2 1 35 Banovi¢ Marija
2. | matematika 2.a 2 1 35 Kristina Ci¢ak
3. priroda i drustvo 3.a 8 1 35 Dunja Kufner
4. matematika 4.a 6 1 35 Mihaela Kiki¢
5. matematika l.id. g 3 1 35 Tamara Dapic
6. matematika 2.i3..g 7 1 35 Julijana Balint
7. matematika 1.id.k 6 1 35 Sofija Petrovic¢
8. matematika 2.i3.k 3 1 35 lldiko Farkas
9 engleski jezik 1.-4.¢g 3 1 35 Monika Samardzi¢
UKUPNO I. - IV. 40 9 315
1. hrvatski jezik 5.-8.c 15 1 35 Ruzica Galambos
2. matematika 7.-8. ac 2 1 35 Mirela Bazikic¢
3. matematika 5.-6. ac 7 1 35 Nebojsa Slijepcevié¢
4, Biologija 7.-8.ac 4 1 35 Milo$ Mihajlovic¢
5. Engleski jezik 8.c 3 1 35 Katarina Lukovic¢
6. Povijest holokausta 8.ac 4 1 35 Vedran Hozjan
UKUPNO V. - VIII. 35 6 210
UKUPNO L. - VIII. 75 15 525
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4.2.4. Tjedniigodisnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti

Zadaca je skupina zadovoljiti interes ucenika za neobvezatnim programom. Uz to, skupine ce se pripremati
za raznovrsne priredbe, natjecanja, susrete i smotre. Svi voditelji aktivnosti redovito vode potrebitu
pedagosku dokumentaciju u “Pregledu rada izvannastavnih aktivnosti u osnovnoj $koli”. Izbor aktivnosti
pokriva sva podrudja rada — jezicno-umjetnicko, glazbeno, likovno, prirodoslovno i ekolosko, tehnicko i
sportsko.

Planirani broj

Nastavni predmet Razred vBro.j sati vl-me-i r.)rezvifne.
grupa ucenika T ucitelja izvrsitelja
1. | Suvremeni ples i ritmika 1.-8.a 24 1 35 Dunja Kufner
2. | Folklor 1l.-4.a 10 1 35 Mihaela Kiki¢
3. | Likovno-recitatorska skupina 1.-4.a 11 1 35 Banovi¢ Marija
4. | Klinci kreativci 1.-4.a 13 1 35 Kristina Ci¢ak
5. | Recitatorska skupina 1l-4.g 9 1 35 Julijana Balint
6. | Dramska 1l-4.g 8 1 35 Tamara Dapi¢
7. | Likovna skupina 1.-4.k 11 1 35 Sofija Petrovi¢
8. | Recitatori 1.-4.g 7 1 35 lldiko Farkas
9. | Pcelica Spelica 14.g 3 1 35 Monika Samardzic¢
10. | Priprema za liturgijska slavlja 3. 9 1 35 Petar Kaié
11. | Priprema za liturgijska slavlja 3.a 11 1 35 Ljijana Grgic¢
UKUPNO I. - IV. 116 11 385

1. | Dramsko-recitatorska skupina-mad¢. | 5.-8.ac 7 1 35 Dajana Vaci
2. | Madarska folklorna skupina (mali) 1-4.a 10 1 35 Dajana Vaci
3. | Plesna skupina 5.-8.ac 10 1 35 Dajana Vaci
4. | Mali nogomet SSK Kvin 5.—-6.ac 14 1 35 Damir Devald
5. | Mali nogomet SSK Kvin 7.—8.ac 12 1 35 Damir Devald
6. | Odbojka SSK Kvin 5.—-6.ac 10 1 35 Damir Devald
7. | Odbojka SSK Kvin 7.—8.ac 8 1 35 Damir Devald
8. | Veliki likovnjaci 5.-6.ac 13 1 35 Dubravka Kol¢i¢ Drlje
9. | Klub mladih tehnic¢ara 5.-7.ac 10 2 70 Heidi Heil
10. | Klub mladih fizicara 5.—-6.ac 20 1 35 Heidi Heil
11. | Stolni tenis 5.-8.ac 8 1 35 Heidi Heil
12. | Pjevacki zbor 5.-8.ac 32 1 35 Ivona Kir
13. | Pcelica Spelica 5.-8.ac 4 1 35 Katarina Lukovié
14. | Liturgijska godina i blagdani 5.-8.ac 6 1 35 Ljiljana Grgi¢
15. | Njemacka igraonica 1.-4.a 5 1 35 Ljubica Musa
16. | Foto-video skupina 5.-8.ac 7 1 35 Marijana Ciri¢
17. | Programiranje 5.-8.ac 6 1 35 Marijana Ciri¢
18. | Robotika 5.—8.ac 10 1 35 Marijana Ciri¢
19. | Web stranice 5.-8.ac 6 1 35 Marijana Ciri¢
20. | Gradaracunala 5.-8.ac 6 1 35 Marijana Ciri¢
21. | Prva pomo¢ 5.-8.ac 6 1 35 Milos Mihajlovi¢
22. | Mladi ekolozi 5.-8.ac 4 1 35 Milos Mihajlovic¢
23. | Sigurno u prometu 5.-8.ac 6 1 35 Milo$ Mihajlovi¢
24. | Zabavna matematika 5.-6.ac 12 1 35 Mirela Bazikic¢
25. | Stolni tenis 5.-8.ac 8 1 35 Nebojsa Slijepcevic
26. | Sah 5.-8.ac 1 35 Nebojsa Slijepéevic¢
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27. | Novinarska skupina 6.-8.c 8 1 35 Ruzica Galambos
28. | Literarna skupina 6.-8.c 1 35 Ruzica Galambos
29. | Dramsko-recitatorska skupina 5.-8.a 31 1 35 Slavojka Petrovi¢
30. | Zbor crkveni 1.-.8.a 10 1 35 Srdan Danguzovié
31. | Geografi 5.-6. ac 5 1 35 Vedran Hozjan
32. | Mali arheolozi 5.-6. ac 4 1 35 Monika Samardzi¢
33. | Srpska kulturna bastina 1.-.8.a 7 1 35 Vesna Puac
34. | Dramsko-recitatorska skupina srp. 1.-.8.a 5 1 35 Vesna Puac
35. | Etno uradci moga kraja 1.-.8.a 5 1 35 Vesna Puac
36. | Maskirajmo skolu 1.-.8.a 5 1 35 Vesna Puac

UKUPNO V. - VIII. 327 37 1295

UKUPNO I. - VIII. 443 48 | 1680

4.2.5. lzvanskolske aktivnosti u¢enika

Ucenici su uklju¢eni u mnogobrojne izvanskolske aktivnosti koje su organizirane od strane lokalne zajednice,
Sportskih udruga. Obuhvaéena su podrucja kreativhog stvaralastva, glazbenog, sportsko-zdravstveno
rekreacijsko. Najvise ucenika je uklju¢eno u sportske aktivnosti.

U prostorima skole djeluje Umjetnicka skola Beli Manastir, podrucni odjel Beli Manastir.

U prostoru sportske dvorane Skole djeluje udruga Taekwondo koja u popodnevnim satima izvodi aktivnosti
za ucenike 1.-8.r.

Nogometni klub NK Borac, vrsi zimske pripreme u nasoj dvorani.

Uz to u prostoru Skole djeluje folklor i gimnastika sa svojim aktivnostima, te mala $kola ruskog jezika.

4.3. OBUKA PLIVANJA

Obuka plivanja za neplivace vrsi se na otvorenim bazenima SRC Bazeni, koji su u vlasnistvu Opcine Knezevi
Vinogradi — KneZevi parkovi. Termin obuke je krajem lipnja tekuce Skolske godine u trajanju od 10 dana.
Uklju€uju se ucenici 2., 3., 4., 5. razreda, obi¢no oko 15 neplivaca i poluplivaca. Obuku provodi ucitelj TZK
Damir Devald.

Tijekom nastavne godine provodi se anketiranje ucenika/roditelja, te ¢e se prema anketiranju neplivadii
poluplivaci pozvati na obuku plivanja.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELIA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH
RADNIKA

5.1. PLAN RADA RAVNATEUA

Sadrzaj rada Vrut?me . Brojsati
ostvarivanja

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 367
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole VI - IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI—=IX 25
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI—=IX 30
1.4.Izrada Skolskog kurikuluma VI—=IX 33
1.5.Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI=IX 40
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a IX=VI 35
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VIi=ViIi 24
1.8.Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX=VI 20
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX=VI 50
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX=VI 20
1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX=VI 20
1.12. Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX=VI 20
1.13. Ostali poslovi IX=VII 10
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 262
2.1.Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, organizacija
rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole). X= Vil 30
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada skole VI = IX 12
2.3.lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI—IX 30
2.4. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI 25
2.5. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VI 30
2.6. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zasStite ucenika IX-=VI 10
2.7.0rganizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 10
2.8. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VI 10
2.9. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IX—=VII 20
2.10. Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i praznika IV -Vil 10
2.11. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX-VI 20
2.12. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita IX—=VII 10
2.13. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika IX—=VII 5
2.14. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika IX—=VII 10
2.15. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IX—=VII 20
2.16. Ostali poslovi IX—=VII 10
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 173
3.1.Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 24
3.2.Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XVl 24
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX — V] 20
suradnicima i pripravnicima
3.4.Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 10
3.5.Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX—=VII 20
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VI 20
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3.7.Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole
3.8.Kontrola pedagoske dokumentacije

3.9. Ostali poslovi

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela
4.2.Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

4.3. Ostali poslovi

5.RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELIIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima
5.2. Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika

5.9. Ostali poslovi

6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Radisuradnja s tajnikom skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0S-a
6.3. Uskladivanje i provedba opdih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole

6.8. lzrada financijskog plana Skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

6.10 Organizacija i provedba inventure

6.11. Poslovi vezani uz e-matice

6.12. Potpisivanje i provjera svijedodzbi i uenickih knjiZica

6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala

6.14. Ostali poslovi

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole

7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta

7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave

7.8. Suradnja s osnivacem

7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje

7.10. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom

7.13. Suradnja s Policijskom upravom

7.14. Suradnja s Zupnim uredom
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IX-VI
IX=Vil
IX=Vil

IX= Vil
IX=Vil
XVl

IX=VII
IX=VI
IX=VI

IX=VII

IX=VII

IX=VII

IX=VII

IX=VII

IX=VII
IX—=VII
IX—=VII
IX—=VII
IX—=VII
IX—=VII
IX- VI
VI =1X
IX=VII
IX=VII
IX=VII
IX=VII
IX=VII
IX=VII

IX=VII
IX=VII
IX=VII
IX=VII
IX—=VII
IX—=VII
IX—=VII
IX—=VII
IX—=VII
IX—=VII
IX=VII
IX=VII
IX=VII
IX=VII

15
30
10
80
60
10
10
125
36
10
15
10
16
16

10
10
328
48
15
15
10
10
15
51
40
40
40
10
10
10
10
149
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7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX—=VII 5
7.16. Suradnja s turistickim agencijama IX—=VII 5
7.17. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX—=VII 5
7.18. Suradnja s svim udrugama IX—=VII 5
7.19. Ostali poslovi IX—=VII 5
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 150
8.1. Stru€no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX = VI 35
8.2. Struéno usavrdavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZ0O-a, HUROS-a IX—=VII 80
8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX=VII 10
8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature IX = VI 20
8.5. Ostala struéna usavrsavanja IX = VI 5
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 0
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX—=VII 20
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX—=VII 10
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1664
GODISNJI ODMOR 30 240
DRZAVNI PRAZNICI | NERADNI DANI 11 88
SVEUKUPNO: 1992
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5.2. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

1. PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVA REALIZACIJA

1.1 Utvrdivanje
obrazovnih potreba
ucenika Skole i
okruzenja
1.2. Organizacijski
poslovi, planiranje i
programiranje rada
Skole i nastave

1.3. | Ostvarivanje uvjeta
za realizaciju PIP-a
skole

Analiza i utvrdivanje odgojno-obrazovne situacije u skoli
Analiza izvjeSca i prethodnih planova i programa

Klasifikacija, sistematiziranje i priprema mjera za unapredivanje
rada

Pripremne radnje za pocetak Skolske godine

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole za Skolsku godinu
(u suradniji sa uciteljima, stru¢nom sluzbom, ravnateljem i
ostalim zaposlenicima)

Izrada cjelokupnog Kurikuluma rada Skole za Skolsku godinu (u
suradnji sa uciteljima, stru¢nom sluzbom, ravnateljem i ostalim
zaposlenicima)

Izrada kalendara rada Skole

Planiranje prostora za sve oblike odgojno-obrazovnog rada.
Uvodenije i pracenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-
obrazovne djelatnosti (procesa) i poticanje ucitelja za primjenu
istih

Osiguravanje didakticko metodickih uvjeta rada

Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredenju prostora Skole

2. NEPOSREDNO SUDJELOVANIJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

2.1. Upis djece u 1.
razred OS i
formiranje

razrednih odjela

2.2. | Upis novopridoslih
ucenika u Skolu

2.3. | Osuvremenjavanje
nastave i
usmjerenost
poucavanja na
ucenika prema
HNOS-u

2.4, Integracija i
socijalizacija
ucenika s posebnim
potrebamai
savladavanje
programa u skladu

Formiranje povjerenstva i suradnja sa svima ¢lanovima
Obavjestavanje roditelja djece zakonskih obveznika za upis
(pozivi, roditeljski sastanci, raspodjela termina)

Ispitivanje zrelosti i obrada rezultata

Prezentiranje rezultata uciteljima i formiranje odjela na osnovu
dobivenih rezultata postivajuci pedagoske zahtjeve

Vodenje pedagoske dokumentacije o svim poslovima u vezi
upisau l.r.

Upis novih ucenika, njihova raspodjela u pojedine odjele
Upoznavanje s razrednikom

Pracenje ukljucivanja novog ucenika u razredni odjel i $kolu
Dogovoriti dinamiku izrade mjese¢nih planova i programa
temeljem nove metodologije planiranja i programiranja rada
(korelacijsko-integracijsko planiranje) po HNOS-u i NOK-u
Poticanje ucitelja na primjenu projektne, terenske,
izvanucionicke nastave, suradni¢kog ucenja, igre u nastavi i sl.
Pomoc u realiziranju istih

Uvidi u kvalitetu izvodenja nastave s ciljem primjene i
usavrSavanja navedenih oblika nastave

Uvidi u sve oblike odgojno-obrazovnog rada s ciljem pracenja
kvalitete rada ucitelja i uvodenja mjera za poboljsanje kvalitete
Identificirati u¢enike s teSko¢ama u ucenju odnosno ucenika s
posebnim potrebama

Clanstvo i rad u Stru¢nom povjerenstvu $kole za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta

Savjetodavni rad s roditeljima

180
Rujan

Rujan

Rujan

904
oZujak-
kolovoz

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine
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s njihovim Priprema dokumentacije za dobivanje odgovarajuéeg rjeSenja
moguénostima nadleznog Ureda

Utvrditi primjeren program rada u skladu sa sposobnostima
ucenika i rjeSenjem
Pomo¢ uditeljima u izradi programa za model individualizacije i
prilagodenih i programa rada
Pracenje odgojno-obrazovnih postignuéa tih uc¢enika
Savjetodavni rad s uciteljima o nacinu rada s uc¢enicima s
posebnim potrebama
Rad s pojedinim odjelom na integraciji i socijalizaciji u¢enika s
posebnim potrebama
Savjetodavni rad s osobnim asistentom u nastavi, praéenje
njegova rada, poticanje suradnje s roditeljima i ostalim

uciteljima
Priprema dokumentacije za retest ako je potreban
2.5. | lznalaZenje nacCina | Savjetodavnirad i pomo¢ roditeljima, u€enicima i uciteljima tijekom
za prevladavanje | Savjetodavnirad s razrednikom godine
nezeljenog Provodenje pedagoskih radionica u razrednom odjelu
ponasanja Na razini Skole i u individualnom radu s u¢enicima dogovoriti
ucenika i uspjesnu | pravila ponasanja i mjere za sankcioniranje nezeljenih oblika
socijalizaciju te ponasanja
izgradnju kvalitetne | lzgradivati dosljednost u postivanju dogovorenih pravila
osobe ucenika ponasanja

Raditi na izgradivanju sustava vrijednosti — ostvarivanje
socijalizirajucih ciljeva odgoja prema HNOS-u i NOK-u

Jacanje kompetencija svakog ucenika — individualni rad s
ucenikom

Provodenjem razli¢itih projekata, programa i edukacija s ciljem
preventivnog djelovanja na ucenike i roditelje

2.6. Profesionalno Upoznati roditelje i u¢enike s moguénosc¢u nastavka skolovanja Ozujak -
informiranje (predavanja, prezentacije) odnosno sa sustavom svibanj
ucenika i srednjoskolskog obrazovanja, na¢inom upisa ,,on line”
odabir Skole u Anketirati uCenike o profesionalnim namjerama
skladu sa Distribucija informativnih materijala iz podrucja profesionalnog
sposobnostima, orijentiranja ucenika
interesima, Informiranje ucenika s teSko¢ama u razvoju i organiziranje
potrebamai njihovog profesionalnog savjetovanja u Odsjeku za
Zeljama svakog profesionalnu orijentaciju
ucenika Suradnja sa Skolskim lije€nikom i lijeénikom medicine rada kod

savjetovanja ucenika i roditelja

Razviti suradnju sa Zavodom za zaposljavanje Odsjekom za
profesionalnu orijentaciju, CISOK-om i srednjim Skolama na
svom Skolskom podrucju te koristiti njihove moguénosti za
profesionalno informiranje uéenika

Vodenje dokumentacije oko profesionalnog informiranja

ucenika
2.7. Zdravstvena i Koordinirati rad na ostvarivanju aktivnosti zdravstvene i tijekom
socijalna zastita socijalne zastite ucenika suradnja s lijecnikom Skolske medicine i godine
ucenika socijalnim radnikom
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2.8. Kulturnaijavna
djelatnost

2.9. | Natjecanja ucenika,
susreti i smotre,
Sportska natjecanja

3. VRJEDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA, PROVODENIJE STUDISKIH ANALIZA,
ISTRAZIVANJA | PROJEKATA

3.1  Analiza uspjeha na
kraju prvog
obrazovnog

razdoblja i na
kraju Skolske
godine

3.2 Utvrdivanje
problema i izrada
projekta, rad na
projektu, obrada i
interpretacija
rezultata
3.3. | Poslovi vezani uz
izvanjsko
vrednovanje
obrazovnih
postignuda
ucenika i
samovrjednovanje
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Dogovaranje svih aktivnosti preventivne zasite u¢enika prema
propisanom programu rada (cijepljenja, sistematski pregledi,
stomatoloski pregledi, predavanja, skreeninziidr.)
Promicanje higijene ucenika

Promicanje estetskog uredenje skolskog prostora
Upoznavanje socijalnih prilika ucenika

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb, Zdravstvenom i
stomatoloskom ambulantom,

Rad na humanizaciji odnosa medu ucenicima, roditeljima i
ucenicima

Planiranje programa Zdravstvenog odgoja i praéenje realizacije
Planiranje i organiziranje kulturne i javne djelatnosti u skoli
Obiljezavanje znacajnih datuma prema kalendaru rada
Vodenje dokumentacije

Pracenje rada dodatne nastave, izvannastavnih aktivnosti,
klubovai dr.

Predstavljanje Vremenika natjecanja ucenika susreta i smotri,
Sportskih natjecanja

Organizacija i provodenje Skolske razine natjecanja uz pomo¢
Skolskih povjerenstava

Praéenje sudjelovanja ucenika na viSim razinama natjecanja

Prezentiranje rezultata natjecanja, susreta i smotri, nagradivanje

ucenika
Pra¢enje sudjelovanja ucenika na natjecanjima i primjena
poticajnih mjera nagradivanja najboljih

Prikupljanje potrebnih podataka za izradu lzvjes¢a o radu i
rezultatima rada na kraju Skolske godine

Analiza i vrednovanje rada i rezultata rada Skole, uéenika,
razrednih odjela

Poduzimanje mjera za rjeSavanje problema i unapredivanje rada
Prezentacija izvjesSéa na sjednicama Uciteljskog vijeca, Razrednih
vijeca, Vijeca roditelja i Vijeca ucenika

Izrada brojcanih tablica

Analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnih postignuca ucenika
Poduzimanje mjera, izradivanje projekata u cilju rjeSavanja
problema i unapredivanja odgojno-obrazovnih postignuca

Pracenje svih relevantnih pisanih materijala u svezi
samovrednovanja i vrednovanja od strane Ministarstva i NCVV
Priprema dokumentacija za provodenje vrjednovanja i
samovrednovanja

Imenovanje povjerenstava, organizacija i provodenje vrednovanja

i samovrednovanja s ucenicima, uciteljima i roditeljima
Analiza dobivenih rezultata od NCVV, sastavljanje izvjesca,

predstavljanje na sjednicama UV,RV, Vijecu roditelja, roditeljskim

sastancima
Rad u timu za kvalitetu. Sudjelovanje u izradi razvojnog plana

tijekom
godine

sijecanj-
lipanj

180

prosinac,
lipanj

tijekom
godine

tijekom
godine

40/63



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA 05 KNEZEVI VINOGRADI 2018.-2019.

Predstavljanje, promicanje i provodenje razvojnog plana Skole
Vrednovanje proslogodisnjeg Razvojnog plana i predlaganje
novoga
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4. STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLI

4.1.

4.2

4.3

4.4.

4.5.

Planiranje i
provedba
obveznog
stru¢nog

usavrsavanja
ucitelja i strucnih
suradnika

Pradenje
znanstvene i
strucne literature

Pracenje i
pruzanje strucne
pomodi
uciteljima
pripravnicima,
volonterima
i studentima na
praksi

Suradnja sa
stru¢njacima i
ustanovama
koje prate
odgojno-
obrazovni
sustav i onima koji
se bave
unapredivanjem
odgojai
obrazovanja

Rad u struénim
tijelima Skole

Planiranje i pracenje provedbe struc¢no usavrsavanje odgojno-
obrazovnih djelatnika

Praéenje Kataloga stru¢nog usavrSavanja i upoznavanje ucitelja s
istim

Sudjelovanje u struénom usavrsavanju odgojno-obrazovnih
djelatnika preko Strucnih vijeéa, Uciteljskih vije¢a, Razrednih
vijeca i dr.

Sudjelovanje u svim oblicima stru¢nog usavrsavanja za strucne
suradnike (seminari, aktivi, kongresi, praéenje literature i sl.)
Pracenje novih spoznaja iz podrucja pedagogije, psihologije i
defektologije putem znanstvene i strucne literature s ciljem
poboljsanja kvalitete rada Skole

Sudjelovanje u izrada programa pripravnickog staza

Izrada potrebne dokumentacije za prijavu staZiranja i prijavu
polaganja stru¢nog ispita

Organiziranje oblika rada koje propisuje program
Osposobljavanje pripravnika za samostalan odgojno-obrazovni
rad kroz ostvarenje plana staZiranja (komisijski uvidi)
Savjetodavni rad s pripravnikom

Organiziranje sudjelovanja studenata na praksi u odgojno-
obrazovnom radu skole (kod stru¢nog suradnika ili drugih
ucitelja)

Donosenje ocjene provedene studentske prakse

Istrazivanje potrebe za kvalitetnom organizacijom odgojno-
obrazovnog rada

Suradnja sa stru¢nim sluzbama — ustanovama:

MZO, AZOO, Prosvjetna inspekcija, Grad Beli Manastir - Upravni
odjel za drustvene djelatnosti, Zupanija osje¢ko-baranjska —
Upravni odjel za drustvene djelatnosti, Centar za predskolski
odgoj — DV Zeko, Crveni kriz, Centar za socijalnu skrb, Opcina
KneZevi Vinogradi, i dr.

Vodenje dokumentacije o suradnji i dostavljanje potrebnih
podataka na trazenje

Organiziranje raznih vrsta predavanja i radionica

Priprema dnevnog reda, realiziranje pojedinih tema i tocaka
dnevnog reda u suradnji s ostalim stru¢nim suradnicima i
ravnateljem

Dogovor oko realizacije rada, vodenje zapisnika - UCiteljsko
vijeée, Razredno vijeée

Sudjelovanje u radu prema potrebi - Vijece roditelja, Vijece
ucenika, Skolski odbor

5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

5.1

Bibliote¢no —
informacijska
djelatnost

Preporuka za nabavku znanstveno stru¢nih ¢asopisa i druge
literature, multimedijskih izvora znanja i sl. u suradnji s
knjiznicarem

Poticanje ucenika, roditelja i ucitelja na koristenje istih
Sudjelovanje u uspostavljanju i razvoju informatizacije skole
Redovito vodenje i azuriranje internetske stranice za ucenike,
roditelje i ucitelje s ciljem informiranja o radu Skole i promicanja
ugleda skole

252

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

180

tijekom
godine
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o2
Lon . 0¥

Vodenje zakonom propisane pedagoske dokumentacije
Dokumentacijska Pregled prc?plsane do!<urnentacue koju vode ucitelji i tijekom
5.2 dielatnost savjetovanje o vodenju iste odine
J Samostalno kreiranje, vodenje i Cuvanje ostale potrebite &
dokumentacije o radu Skole i u¢enika
UKUPNO 1696
GODISNJI ODMOR (7.1 8. mj.) 232
DRZAVNI PRAZNICI | NERADNI DANI (tijekom godine) 80
SVEUKUPNO: 1992
5.3. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA
POSLOVI | ZADACI - Broj sati - RUJAN ‘ ‘
Planiranje i programiranje rada 80

- izrada godi$njeg plana rada

- pomoc uciteljima pri planiranju lektire

- tematsko-mjesecno planiranje

- reorganizacija i preslagivanje knjiznih jedinica
Pedagoski rad s korisnicima 110
- posudba knjiznog fonda

- pripremanje projekata i dogovaranje

- rad s grupom ucenici viSih razreda — Europski dan jezika
Informacijska djelatnost 7
- prezentiranje izvora informacija

- informiranje korisnika o novim knjigama
Struc¢na djelatnost 24
- organizacija i vodenje rada u knjiznici

- nabava knjiznog fonda i ostale informacijske grade
- stru¢na obrada nove grade

- izrada novih iskaznica i kataloskih listiéa nove grade
- informatizacija knjiznog fonda - Metel

Kulturna i javna djelatnost 8

- prigodno uredivanje knjiznice
POSLOVI | ZADACI - Broj sati - LISTOPAD

Planiranje i programiranje rada 16
- tematsko-mjesecno planiranje
Pedagoski rad s korisnicima 110

- posudba knjiznog fonda

- pripreme za rad

- lektira na drugaciji nacin — radionice s u¢enicima
- plan rada informacijske pismenosti

- rad s grupom 1. razred — prvi posjet knjiZnici, usvajanje pojmova knjiznica, knjizara, knjiga,
slikovnica, oznaka M
- rad s grupom 2. razred — djecji Casopisi

- rad s ucenicima 4. razreda: uporaba enciklopedija
- rad s ucenicima 5. razreda: dnevnik Citanja i vodenje biljeski

43/63



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA 05 KNEZEVI VINOGRADI 2018.-2019.

- posjet kinu Urania (projekcija filma Mali princ) i Gradskoj i sveucilisnoj knjiznici Osijek s
ucenicima 8.a i 8.c razreda

Informacijska djelatnost

- prezentiranje izvora informacija

- informiranje korisnika o novim knjigama

- korisnicki upiti

- razne obavijesti

Struc¢na djelatnost

32

- organizacija i vodenje rada u knjiznici

- nabava knjiznog fonda i ostale informacijske grade

- struc¢na obrada nove grade

- izrada novih iskaznica i kataloskih listiéa nove grade

- uvodenje informatizacije knjiznice

(racunalni program Metel)

Kulturna i javna djelatnost

- Dani kruha

- posjet kinu Urania (projekcija filma Mali princ) i Gradskoj i sveuciliSnoj knjiznici Osijek s
ucenicima 8.a i 8.c razreda
POSLOVI | ZADACI - Broj sati - STUDENI

Planiranje i programiranje rada

12

- tematsko-mjesecno planiranje

Pedagoski rad s korisnicima

100

- posudba knjiznog fonda

- rad s grupom — 3. razred; put od autora do Citatelja, knjiga, ilustrator, prevoditelj, pripreme
zarad

- Informacijska pismenost ( prema planu rada)

- radsgrupom—7.i 8.razred —uporaba enciklopedija, pronalazenje izvora informacija,
pisanje eseja

- pripreme za Dan tolerancije (tjedan tolerancije)

- Dan tolerancije (tjedan tolerancije)

- pripreme za natjecaje Stvarajmo eKreativno i Moja prva knjiga

Informacijska djelatnost

- prezentiranje izvora informacija

- informiranje korisnika o novim knjigama

- korisnicki upiti

- razne obavijesti

Strucna djelatnost

30

- inventarizacija nove grade

- uvodenje informatizacije knjiznice (racunalni program Metel)

Kulturna i javna djelatnost

- izloZzba novih naslova skolske knjiznice

- Susret s knjizevnicom
POSLOVI | ZADACI - Broj sati - PROSINAC
Planiranje i programiranje rada

12

- tematsko-mjesecno planiranje

Pedagoski rad s korisnicima

80
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posudba knjiznog fonda

evidencija knjiga koje nisu vraéene, opomene korisnicima

rad s grupom 6. razred vjestine pretraZivanja i odabir informacija

za rjeSavanje istrazivackih zadaca

pripreme za natjecaje Stvarajmo eKreativno i Moja prva knjiga

Informacijska djelatnost

25

korisnicki upiti

razne obavijesti

Struc¢na djelatnost

30

stru¢na obrada grade

uvodenje informatizacije knjiznice (racunalni program Metel)

Kulturna i javna djelatnost

16

reorganizacija smjestaja knjiznog fonda

prigodno uredenje knjizni¢nog prostora

POSLOVI | ZADACI - Broj sati - SIJECAN)
Planiranje i programiranje rada

10

tematsko-mjeseéno planiranje

Pedagoski rad s korisnicima

80

posudba knjiznog fonda

rad s grupom — 4. razred lektira

pripreme za rad

rad s grupom 1. razred, snalazenje u knjiZnici i svecani upis ucenika 1. razreda u knjiznicu

pripreme za natjecaje Stvarajmo eKreativno i Moja prva knjiga

Informacijska djelatnost

korisnicki upiti

razne obavijesti

Struc¢na djelatnost

30

stru¢na obrada grade

uvodenje informatizacije knjiznice (racunalni program Metel)

Kulturna i javna djelatnost

IzloZba novih knjiga

POSLOVI | ZADACI - Broj sati - VELJACA
Planiranje i programiranje rada

tematsko-mjesecno planiranje

Pedagoski rad s korisnicima

posudba knjiznog fonda

pripreme za rad

valentinovska posta

pripreme za natjecaje Stvarajmo eKreativno i Moja prva knjiga

Informacijska djelatnost

korisnicki upiti

razne obavijesti

Struc¢na djelatnost

20

strucna obrada grade

uvodenje informatizacije knjiznice (racunalni program Metel)

Kulturna i javna djelatnost

32
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Valentinovo u skolskoj knjiznici

POSLOVI | ZADACI - Broj sati - OZUJAK

Planiranje i programiranje rada

- tematsko-mjesecno planiranje

Pedagoski rad s korisnicima

- posudba knjiznog fonda

- pripreme za rad

- Dani hrvatskog jezika — priprema i odrzavanje aktivnosti

Informacijska djelatnost

10

- korisni¢ki upiti

- razne obavijesti

Struc¢na djelatnost

30

- strucna obrada nove grade

- uvodenje informatizacije knjiznice (racunalni program Metel)

Kulturna i javna djelatnost

32

- Dani hrvatskog jezika — priprema panoa

- ususret proljeéu, priprema izloZzbenih panoa i uredenje knjiznice
POSLOVI | ZADACI - Broj sati - TRAVANIJ ‘
Planiranje i programiranje rada

10

- tematsko-mjesecno planiranje

Pedagoski rad s korisnicima

80

- posudba knjiznog fonda

- Dan planeta Zemlje — planiranje aktivnosti

- Svjetski dan knjige — planiranje aktivnosti

Informacijska djelatnost

16

- korisnicki upiti

- razne obavijesti

- organizacija knjizevnog susreta

- uvodenje informatizacije knjiznice ( racunalni program Metel)

Struc¢na djelatnost

32

- stru¢na obrada nove grade

Kulturna i javna djelatnost

22

- izloZzbe ucenickih radova u knjiZnici

- izloZbe knjiga i knjiZzevnih djela na temu proljeéa

POSLOVI | ZADACI - Broj sati - SVIBANJ

Planiranje i programiranje rada

10

- tematsko-mjesecno planiranje

Pedagoski rad s korisnicima

102

- posudba knjiznog fonda

- rad s grupom — 2. razred — kratka pri¢a, bajka, samostalna orijentacija u $kolskoj knjiznici,
opremljenost knjige

- pripreme za rad

- provodenje plana rada informacijske pismenosti, evidencija knjiga koje nisu vracene,
opomene korisnicima

- informacijska pismenost — 5. razred

Informacijska djelatnost

16
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- korisni¢ki upiti, priprema popisa duznika skolskoj knjiznici
- razne obavijesti

Struc¢na djelatnost 25
- nove knjige — informacije za korisnike

- uvodenje informatizacije knjiznice ( racunalni program Metel)
Kulturna i javna djelatnost 30
- lzloZba ucenickih radova s projekata

- Planiranje svecanosti povodom Dana Skole
POSLOVI | ZADACI - Broj sati - LIPANJ | |
Planiranje i programiranje rada 10

- tematsko-mjesecno planiranje
Pedagoski rad s korisnicima 54
- posudba knjiznog fonda
- rad s grupom — 8. razred, pisanje referata i zavrsnih radova
- pripreme za rad
- evidencija knjiga koje nisu vracene, opomene korisnicima
Informacijska djelatnost 40
- povrat knjizne grade
- korisnicki upiti — obavijesti
- preporuka literature za osobno i stru¢no usavrsavanje kolega
Struc¢na djelatnost 35
- uvodenje informatizacije knjiznice
(racunalni program Metel)
- kurikularno planiranje sljedece Skolske godine
Kulturna i javna djelatnost 16
- uredenje info kutka, reorganizacija knjiznog fonda, izlu€ivanje grade
- uredenje panoa

GODISNJI ODMOR (7.i8. mj.) | 216
DRZAVNI PRAZNICI | NERADNI DANI (tijekom godine) | 88

SVEUKUPNO: | 1992

47/63



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA 05 KNEZEVI VINOGRADI 2018.-2019.

5.4. PLAN RADA TAINISTVA

Mjesec

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
Sadrzaj rada

Broj sati

tijekom godine

Normativno pravni i upravni poslovi

Izrada prijedloga normativnih akata i drugih akata
Izrada Ugovora, Rjesenja, Odluka

Praéenje pravnih propisa

Izrada potvrda

Izdavanje duplikata svjedodzbi

420

tijekom godine

Vodenje poslova pismohrane

42

tijekom godine

6.mjesec
tijekom godine

Kadrovski poslovi

Raspisivanje oglasa natjecaja, prijava potreba za radnicima Uredu drZavne
uprave

Prijava i odjava zaposlenika u HZMO i HZZO

Sve radnje pri odlasku zaposlenika u mirovinu

Vodenje e-matice i registra zaposlenika javnih sluzbi

Izrada rjesenja za godisnji odmor zaposlenika

Vodenje Mati¢ne knjige zaposlenika

354

9. mjesec
tijekom godine

Opci i administrativno-analiticki poslovi
Plan i program Skole
Vodenje zapisnika Skolskog odbora

63

tijekom godine

Informiranje zaposlenika
ucenika, roditelja, zaposlenika i drugih osoba

42

Svakodnevno
tijekom godine

Administrativni poslovi

Primanje i zavodenje poste

Izrada dopisa

Vodenje pismohrane, Knjige pismohrane i izlu€ivanje arhivske grade, te
drugi poslovi vezani za prostoriju pismohrane

Fotokopiranje, printanje i umnoZavanje

273

tijekom godine
svaki mjesec
tijekom godine

Suradnja i kontakti

sa Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta

s roditeljima

s Uredom drzavne uprave u Osjecko-baranjskoj Zupaniji
vodenje evidencije rada tehni¢kog osoblja

suradnja s osiguravajuéim ustanovama

prijava nastale $tete u Skoli

suradnja s pomoc¢nim i tehnickim osobljem

231

tijekom godine

Daktilografski poslovi
poslovi dopisivanja
izdavanje svih vrsta potvrda radnicima i u¢enicima Skole

210

tijekom godine

Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima

29

UKUPNO

1664

GODISNJI ODMOR (7. i 8. mj.)
DRZAVNI PRAZNICI | NERADNI DANI (tijekom godine)

240
88

SVEUKUPNO:

1992

48/63



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA 05 KNEZEVI VINOGRADI 2018.-2019.

5.5. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mijesec Sadrzaj rada Broj sati
Rebalans financijskog plana za tekuéu godinu, izrada godisnjeg financijskog plana
I1; 1X-XI o . S ., . . 88
za idudu kalendarsku godinu, te projekcija za slijedece dvije godine
X1 Uvodenije u knjigu ulaznih racuna, kontiranje i knjizenje u knjigovodstvu tekuée 150
godine, likvidiranje racuna
Izrada izlaznih racuna - mlije¢ne kuhinje, najma Skolske sportske dvorane, najma
I-X11 stanova, uvodenje u knjigu izlaznih racuna, kontiranje i knjiZenje u knjigovodstvu 82
tekuce godine te praéenje naplate potrazivanja od kupaca
X1 Svaki mjesec redoviti obracun, isplate i knjizenje placa zaposlenika, jubilarnih 360
nagrada, otpremnina, pomodi i sl.
I-X11 Vodenje blagajnickog poslovanja 30
Sukladno potrebi, obracun bolovanja zaposlenika na teret HZZO-a i prosljedivanje
I-XI1 .. 60
potrebne dokumentacije u HZZO.
Izrada kvartalnih izvjestaja (u travanju i listopadu), polugodisnjeg financijskog
X1 izvjestaja (u srpnju), te zavrsnog godisnjeg financijskog izvjestaja o poslovanju 240
Skole (u sijecnju za prethodnu godinu). Prosljedivanje izradenih financijskih
izvjeStaja sukladno propisanim obvezama.
Priprema potrebne dokumentacije-ulazni racuni dobavljaca, izlazni racuni, plaée
I-XII djelatnika za teku¢u godinu, u cilju testiranja izvjeséa ,Fiskalne odgovornosti“ koje 80
se predaje u sijecnju za proteklu godinu.
X1 Priprema podloga za popis imovine Skole (osnovna sredstva, sitan inventar, popis 24
obveza i potraZivanja nase skole)
Preuzimanje inventurnih lista o popisu imovine, te obracun amortizacije za tekucu
I-X11 godinu. Sukladno odluci Ravnatelja, provodenje utvrdenih razlika na analiticke 60
kartice osnovnih sredstava i sitnog inventara.
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta; Sluzbom za drustvene
I-X11 djelatnosti Osjecko-baranjske Zupanije; Sluzbom za javne financije Osjecko- 50
baranjske Zupanije; FINA; Uredom za statistiku, nadleznom Poreznom upravom;
Svaki mjesec redovito prosljedivanje na plac¢anje raCuna za materijalne i
I-X11 financijske rashode po pozicijama (evidencija ra¢una, skreniranje racuna te 100
slanje zahtjeva za placanje) prema Osnivacu skole.
111 Analiza financijskih kartica i financijskog poslovanja, prac¢enje uplata mlije¢ne 30
kuhinje, najamnina i sl. te sastavljanje mjesec¢ne specifikacije o uplatama.
XII-| Na kraju svake godine (u prosincu sa pla¢om za studeni) izrada godisSnjeg 40
obracuna poreza na dohodak. Printanje i podjela IP obrazaca svim zaposlenicima.
Na pocetku svake kalendarske godine, zakljucivanje protekle godine, ispis i uvez
-1l financijskih kartica -dnevnik knjizenja i dr. protekle godine te otvaranje nove 100
poslovne godine.
X1 Ostali tekudi poslovi po potrebi, suradnja sa ravnateljem i sa ostalim djelatnicima 120
Skole.
UKUPNO | 1.688
GODISNJI ODMOR (7. i 8. mj. te preostatak tijekom godine) 240
DRZAVNI PRAZNICI | NERADNI DANI (tijekom godine) 80
UKUPNO | 2.008
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1. razred

- kontrola vida u 2. polugodistu,
- predavanje Higijena zubi i usne Supljine

3. razred

- mjerenje tjelesne teZine i visine,
-kontrola vida i vida na boje
- predavanje Prehrana i skrivene kalorije

5. razred

- sistematski pregled
- predavanje Pubertet i higijena

6. razred

- cijepljenje protiv B hepatitisa (3 doze),
- mjerenje tjelesne teZine i visine,
- pregled kraljeZnice i stopala

7. razred

- ispitivanje sluha

8. razred

- cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize,
- sistematski pregled i profesionalna orijentacija

Zdenka Mehi¢, med.sestra

Ivana Dorusak, dr.med. — Lijecnik prim. zdr. zastite
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RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Sadrzaj rada lzvrsitelji
8.-9.mj. | lzvjeSce o radu i rezultatima rada na kraju Skolske godine ravnatelj
9. mj. Skolski kurikulum ravnatelj
9. mj. Godisnji plan i program rada ravnatelj
. Tekuca problematika vezana za pocetak Skolske godine (mlijecna kuhinja, .
9. mj. . RV . . ravnatelj
osiguranje ucenika, radni odnosi)
1.i10 mj | Financijski plani Plan javne nabave ravnatelj
2. mj. Financijski obracun ravnatelj
7. mj. Polugodisnji financijski obracun ravnatelj
tijekom — . . .. .
. Uskladivanje pravnih akata sa zakonskim propisima ravnatelj
godine
tuek.om Rjesavanje pitanja vezanih uz radne odnose ravnatelj
godine
tiiekom | RjeSavanje svih ostalih pitanja po ukazanoj potrebi temeljem zakonskih .
. .y . . ravnatelj
godine propisa, ¢lanka 45. Statuta te drugih op¢ih akata
6.2. PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA
Mjesec ‘ Sadrzaj rada Izvrsitelji ‘
. S . ravnatelj,
9. mj. Godisnji plan i program rada struéna slusba
9. mj. Skolski kurikulum r?Y”ateW
strucna sluzba
8.mj. IzvjeSc¢e o radu i rezultatima rada na kraju Skolske godine strucna sluzba
t|Jek9m Pedagoske mjere tijekom sSkolske godine (prema Pravilniku) ravvnateljv,
godine strucna sluzba
tiiekom Redovito praéenje svih novoobjavljenih relevantnih pravila, propisa,
Jodine zakona nadleZnog Ministarstva, Agencije i Nacionalnog centra za ravnatelj
& vanjsko vrednovanje
. Imenovanje komisija i termina za popravne, razredne i razlikovne .
6.mj. - R - ravnatelj
ispite, te izvjesce sa istih
tijekom Vanjsko vrednovanje i samovrednovanje te donosenje i provedba .

. . ravnatelj
godine razvojnog plana
tijekom N . . I .
godine Redovita izvjesca o ostvarenju zakljucaka sa prethodnih sjednica ravnatelj
tijekom . . . ravnatelj,

. Kulturna i javna djelatnost Skole y .
godine strucna sluzba
tuekpm Projekti $kole ravvnateljv,
godine strucna sluzba

. ravnatelj,
tijekom . . . L . L N .
odine Donosenje vremenika pisanja pisanih provjera ucenika strucna sluzba,
& utitelji
PO ::;gtku Odabir obaveznih udzbenika ravnatelj
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t”ek.om Stru¢no usavrSavanje svih djelatnika ravvnateljv,
godine strucna sluzba
12. mi. Katalog nat!'ecanja i smotri ucenica i ucenika, pracenje rezultata i ravvnateljv,
nagradivanje strucna sluzba
tijekom Stru¢ne teme iz podrucja pedagogije, psihologije, andragogije, ravnatelj,
godine didaktike i specijalnih metodika strucna sluzba
tijekom Cjelovita kurikularna reforma (diseminiranje novostvorenih ravnatelj,
godine dokumenata) strucna sluzba
8.mj. Raspored sati satnicar
8.mj. Opseg djelatnosti i neposredna zaduZenja ucitelja ravnatelj
tg”;;;:]r: Zamolbe i o¢itovanja roditelja (prema potrebi) ravnatelj

6.3. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

Sadrzaj rada

Izvrsitelji

8., 9. mj Prip.remne radnje i pedagoska dokumentacija za pocetak Skolske pedagog
godine
12.,1. mj | Pripremne radnje i pedagoska dokumentacija za pocetak 2. polugodista pedagog
. . . _ Y . . . pedagog,
6.mj. Uspjeh ucenika, vladanje i pedagoske mjere na kraju Skolske godine razrednici
tljek.om Pedagoske mjere tijekom skolske godine (prema Pravilniku) pedago.g,.
godine razrednici
tijekom Nacionalni okvirni kurikulum (NOK), Kurikulum zdravstvenog odgoja i pedagog, ¢lanovi
godine Kurikulum gradanskog odgoja vijeca
tijekom | Cjelovita kurikularna reforma (diseminiranje novostvorenih ravnatelj, strucna
godine dokumenata) sluzba
tuekpm Rad s u¢enicima s posebnim potrebama strucna sluzba
godine
tijekom Razredna problematika pojedinih razrednih odjela i u¢enika (prema strucna sluzba,
godine potrebi) razrednici
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SadrZaj rada lzvrsitelji

o2
Lon . 0¥

6.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Konstituirajuéa sjednica Vijeéa roditelja (svake Cetiri godine) . o,
. o . . Lo < Clanovi Vijeca
e lzvjesée o realizaciji godiSnjeg plana i programa rada i kurikuluma Skole na o
oy . roditelja
IX kraju Skolske godine.
.. o . < . x . Pedagog
e Usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada Skole i Skolskog kurikuluma za Ravnatel]
tekucu Skolsku godinu, te skolskog Razvojnog plana
Pedagog
Xl | Rasprava o zajedni¢kim mjerama unapredenja odgojno-obrazovnog rada u Skoli Clanovi Vije¢a
roditelja
Pedagog
Il | Zajednicke aktivnosti Vijeéa roditelja sa €lanovima Vijeéa ucitelja i Vijeéa uéenika | Clanovi Vije¢a
roditelja

6.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

SadrZaj rada lzvrsitelji

Izbori za predsjednika i zamjenika Vijeca ucenika za tekucu skolsku
Listopad godinu, upoznavanje predstavnika s radom i ulogom Vijeéa knjiznic¢ar
ku¢ni red Skole

Kuéni red skolske knjiznice
Ucenje — Kako uciti?

Svi sveti

Nase zdravlje — Zdrava prehrana
Higijena

Bozi¢- blagdan ljubavi, mira...
Humanitarna akcija

Zimske radosti

Valentinovo knjiznicar

Pripremamo se za KARNEVAL

Aktualnosti

U susret - USKRSU

Aktualnosti

Maijcin dan

Pojacano ucenje — pomoc¢ slabijim ucenicima

Dan skole

Dan sporta

Nasi uspjesi - sinteza naseg rada
Kroz godinu | Humanitarna akcija (za djecje domove ili azil za napustene Zivotinje) knjiznic¢ar

OZujak Ekolosko osvjeséivanje — Cis¢enje skolskog okolisa knjiznicar

Kroz godinu | Sudjelovanje na projektima izvanjskih institucija knjiznic¢ar
Kroz godinu | Aktualni problemi ucenika knjiznic¢ar
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Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrsavanju u obrascu Individualni plan i program
permanentnog usavrsavanja. Obrasci struénog usavrSavanja i odgovarajucée potvrde o sudjelovanju nalaze
se u osobnom dosjeu radnika u tajnistvu Skole.

7.1. STRUCNO USAVRSAVANIE U SKOLI

Kroz projekt pod nazivom ,ZaCuDiMMo zajedno” UP.03.2.2.03.0141 koji je financiran sredstvima Europske
unije iz Europskog socijalnog fonda u sklopu Poziva za dostavu projektnih prijedloga ,Unaprjedenje
pismenosti — temelj cjelozZivotnog ucenja“ u ovoj Skolskoj godini planirani je provesti edukacije djelatnika
Skole iz Digitalnih obrazovnih materijala, te stru¢no putovanje u Finsku kako bi upoznali Finski obrazovni

sustav.

7.1.1.

Strucna vijec¢a

Skolska stru¢na vijeca djeluju i u ovoj gkolskoj godini. Stru¢na vijec¢a/aktivi od progle godine djeluju u ovom
sastavu:

vijece razredne nastave (sacinjavaju ucitelji razredne nastave)

vijece jezicno-humanisticko (koga sacinjavaju svi ucitelji hrvatskog jezika, njemackog i engleskog

jezika, njegovanja srpskog i madarskog jezika i kulture i povijesti)

vijece prirodoslovlja (u koje su ukljuéeni svi ucitelji matematike, fizike, kemije, tehnic¢ke kulture,

informatike, prirode, biologije i geografije)

vije¢e umjetnicko-komunikacijsko (u kojem djeluju ucitelji glazbene kulture, likovne kulture, tjelesne

i zdravstvene kulture, rimokatoli¢ckog vjeronauka, pravoslavnog vjeronauka)
vijece strucne sluzbe skole (Cine pedagog, knjiznicar, ravnatelj)

Voditelji stru¢nih vijeca skole na pocetku Skolske godine donose plan rada koji se unosi u Godisnji plan i
program rada Skole. Na kraju $kolske godine podnose izvje$ée o radu u toj $kolskoj godine koje ulazi u lzvje$¢e
o radu i rezultatima rada na kraju Skolske godine.

l. Vijece ucitelja RAZREDNE NASTAVE

1.

PN~ WN

Dunja Kufner - voditelj
Mihaela Kikié¢

Marija Banovic¢
Kristina Ci¢ak

Sofija Petrovi¢

lldiko Farkas

Julijana Balint

Tamara bapic¢

Il. Vijeée uéitelja JEZIENO-HUMANISTICKOG PODRUCIA

1.

O NV WN

Monika Samardzi¢ - voditelj
Slavojka Petrovic¢

Ruzica Galambos

Katarina Lukovi¢

Ljubica Musa

Kata Cindri¢

Dajana Vaci

Vesna Puac
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11l Vijeée uéitelja PRIRODOSLOVNOG PODRUCIA
1. Mirela Baziki¢ - voditelj

Nebojsa Slijepcevié

Heidi Heil

Marijana Ciri¢

Vedran Hozjan

Sasa Musa

Milo$ Mihajlovi¢

Nowuhs~wnN

IV. Vijece utitelja UMJETNICKO-KOMUNIKACISKOG PODRUCJA
1. Petar Kaji¢ - voditelj

Ljiljana Grgic

Srdan Danguzovié

Dubravka Kol¢i¢ Drlje

Ivona Kir

Damir Devald

ounkwnN

V. Vije¢e STRUCNE SLUZBE SKOLE
1. lvica Prgomet - voditelj
2. Ivana Norac
3. Andrea Poljarevi¢

7.1.2. Stru€na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Detalji se nalaze u Individualnom planu stru¢nog usavrsavanja zaposlenika.

.. Planirani
. - " . ... Vrijeme X
Sadrzaj permanentnog usavr$avanja Namijenjeno . broj
ostvarenja .
sati
Realizirano prema planu i programu ucitelji RN tijekom godine 18-24
Realizirano prema planu i programu ucitelji PN tijekom godine 18-24
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Svi ucitelji ukljucit ¢e se redovito u sve oblike struénog usavriavanja izvan Skole koje organizira Agencija za
odgoj i obrazovanje te ostale sluzbe pri Ministarstvu znanosti, obrazovanja. O svim oblicima stru¢nog
usavrSavanja prema Katalogu strucnih skupova uditelji se informiraju putem internetske stranice AZOO.
Obavezno je On-line prijavljivanje na internetskoj stranici ettaedu.azoo.hr. Odlazak na skupove u Osijeku i
okolici je obavezan, a izvan prema dogovoru s ravnateljem. Strucni skupovi u organizaciji izdavackih Skola i
drugih udruga nisu obavezni i pohadaju se prema vlastitim sklonostima i interesima uz dogovor s ravnateljem

Skole.

Potvrdnice o pohadanju seminara i savjetovanja odlozit ¢e se u dosje ucitelja.

7.2.1. Strucna usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Organizator usavrsavanja

Zupanijsko struéno vijece utitelja RN
Zupanijsko struéno vijece utitelja HJ
Zupanijsko stru¢no vijece uditelja LK
Zupanijsko stru¢no vijece utitelja GK
Zupanijsko stru¢no vijece ucitelja EJ
Zupanijsko struéno vijece ucitelja NJ
Zupanijsko stru¢no vijece utitelja M
Zupanijsko struéno vijeée utitelja F
Zupanijsko stru¢no vijece utitelja B
Zupanijsko struéno vijece ucitelja K
Zupanijsko struéno vijece utitelja Po

Zupanijsko stru¢no vijece utitelja G
Zupanijsko stru¢no vijece utitelja Teh. kult.

Zupanijsko stru¢no vijecée ucitelja TZK
Nacionalni katehetski ured Hrvatske biskupske
konferencije

Zupanijsko struéno vijece knjiznic¢ara
Zupanijsko struéno vije¢e pedagoga

Zupanijsko stru¢no vijeée ravnatelja
Udruga tajnika i raunovoda u skolstvu,
Zajednica osnovnih skola

Udruga tajnika i raunovoda u skolstvu,
Zajednica osnovnih skola

Djelatnici $kole se upuéuju redovito na struéna usavriavanja Zupanijske razine.

Namijenjeno

ucitelji RN
ucitelji HJ
ucitelji LK
ucitelji GK
Ucitelji EJ
ucitelji Nj
ucitelji matematike
ucitelji fizike
ucitelji biologije
ucitelji kemije
ucitelji povijesti

ucitelji geografije

ucitelji tehnicke
kulture

ucitelji TZK
vjeroucitelji
strucni suradnik
knjiznicar
strucni suradnik
pedagog

ravnatelj
tajnici

racunovode

Vrijeme

ostvarenja

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

Planirani

broj
sati

18-24
18-24
18-24
18-24
18-24
18-24
18-24
18-24
18-24
18-24
18-24
18-24

18-24
18-24
18-24
18-24
18-24
18-24

18-24

18-24
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7.2.2. Stru€na usavrSavanja na drzavnoj razini

Usavrsavanja djelatnika na drzavnoj razini se realiziraju na osnovu plana stru¢nog usavrsavanja gdje se
planiranja uskladuju s financijskim moguénostima kojima skola raspolaze.

Planirani

Organizator

usavrSavanja

Namijenjeno

Vrijeme
ostvarenja

broj
sati

AZOO, MZO, NCVV uditelji RN tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV uéitelji HJ tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV uéitelji LK tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV utitelji GK tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV Uitelji EJ tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV uitelji Nj tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV uitelji matematike tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV ucitelji fizike tijekom godine 16-24
AZOO, MZ0O, NCVV ucitelji biologije tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV ucitelji kemije tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV uitelji povijesti tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV uitelji geografije tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV ucitelji tehnicke kulture tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV uditelji TZK tijekom godine 16-24
AZOO, MZO, NCVV vjeroucitelji tijekom godine 16-24
AZOO, MZ0O, NCVV strucni suradnici (pedagog, knjiznicar) tijekom godine 16-24
AZQOLMZO' NVCVV . ravnatelj tijekom godine 16-24
UTIRSUS, HUROS, Z03
UTIRSUS, zOS tajnici tijekom godine 16-24
UTIRSUS, Z0S racunovode tijekom godine 16-24

Agencija za odgoj i obrazovanje - AZOO, Ministarstvo znanosti, obrazovanja - MZO, Nacionalni centar za
vanjsko vrednovanje — NCVV, Hrvatska udruga ravnatelja osnovnih $kola — HUROS, Zajednica osnovnih $kola
—Z0S, Udruga tajnika i ra¢unovoda u $kolstvu - UTIRUS

7.2.3. Ostala stru¢na usavrsavanja i osposobljavanja

Strucni skupovi u organizaciji izdavackih kuéa i drugih udruga nisu obavezni i pohadaju se prema vlastitim
sklonostima i interesima uz dogovor s ravnateljem skole.

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i program
permanentnog usavrsavanja za tekucu skolsku godinu.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekolosko uredenje Zivotne i radne sredine, javna predavanja,
priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana skole i sve druge oblike suradnje s drustvenom

sredinom.

Datum Obiljezavanje u skoli

I. obrazovno razdoblje
ponedjeljak, 3.9.2018. - petak, 21.12.2018.

prvi dan nastave

Docek ucenika prvih razreda

ponedjeljak, 10.9.2018.

HRVATSKI OLIMPIJSKI DAN - PS Karanac

utorak, 18.9.2018.

Pozdrav jeseni

Projektni dan

Rujan-prosinac, sijecanj-
veljaca

Korektivna gimnastika

srijeda, 26.9.2018.

Dan europskih jezika

subota, 29.9.2018.

Sv. Mihovil

ponedjeljak, 1.10.2018.

Medunarodni dan starijih osoba

rujan-listopad

Kisele kiSe, Kemija kroz modele

petak, 5.10.2018.

Svjetski dan ucitelja

studeni

ponedjeljak, 8.10.2018. | Dan neovisnosti DP
petak, 12.10.2018. Dan'i zahvalnosti za plodove zemlje — priprema
proizvoda
listopad/veljaca/lipan;j Akcije sakupljanja starog papira (3 akcije)
subota, 20.10.2018. Dan jabuka
listopad Jesensko Ciséenje
listopad-oZujak Kako poznajes hrvatski sabor
listopad-svibanj Projekt gradanin
30.10. Posjet groblju
31.10. Sjec¢anje na Zrtvu Vukovar
listopad-studeni Mjesec knjige
listopad-travanj/svibanj | Kemija u kucanstvu, Zivot i rad kemicara
Cetvrtak, 1.11.2018. Dan svih svetih DP

100 godina od kraja Prvog svjetskog rata

studeni

Posjet Gradskoj i sveucilisSnoj knjiznici Osijek (GISKO)

subota, 17.11.2018.

Sjecanje na zrtvu Vukovar

studeni-prosinac

Izrada ukrasa za BoZi¢ od prirodnih i recikliranih
materijala

prosinac

Uredenje prostora za BozZi¢ne blagdane

Izrada bozi¢nih ukrasa od recikliranog otpada

Cetvrtak, 6.12.2018.

Program za dan SVETOG NIKOLE (I-1V razred)

Cetvrtak, 6.12.2018.

Vecer matematike

Daruje radost prijatelju "Caritas"

Bozi¢na priredba PS Karanac

petak, 21.12.2018.

Program za BoZi¢ i NG u dvorani od 18 sati (V-VIIIr.)

prosinac

Boziéni sajam
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Zimski odmor ucenika
ponedjeljak, 24.12.2018. - petak, 11.1.2019.

utorak, 25.12.2018. Bozi¢ DP
srijeda, 26.12.2018. Sveti Stjepan DP

utorak, 1.1.2019. Nova Godina DP
nedjelja, 6.1.2019. Sveta tri kralja DP

Il. obrazovno razdoblje
ponedjeljak, 14.1.2019. - petak, 14.6.2019.

sije€anj-svibanj

Sudjelovanje na natjecanjima ucéenika u znanju
“Klokan bez granica” i ostalim natjecanjima skolske,
Zupanijske i drzavne razine (Lidrano, hrvatski jezik,
engleski jezik, matematika, biologija, kemija,
geografija, povijest, informatika, tehnicko
stvaralastvo, Modelarska liga, Erastotenov pokus)

sije€anj Dan sjecanja na Zrtve Holokausta
veljaca Medunarodni dan sigurnijeg interneta
veljaca Posjet kulturno — povijesnim spomenicima i vaznijim
ustanovama
veljaca Posjet pekarnici
14. veljace Program povodom Dana zaljubljenih - Valentinovo

veljaca - travanj

Pri¢aj mi pricu

do srijede -6.3.

Maskenbal - treba biti do pocetka Korizme (klizno
planiranje datuma zbog vremenskih prilika)

Projektni dan

ozujak 11.-17.

Dani hrvatskog jezika

11.-15.3. Tematski tjedan: Madarska
cetvrtak, 14.3.2019. Medunarodni dan broja Pl
prolije¢e Krugovi
proljece Piramide

oZujak-travan;j

Projekt: Zmajevi

oZujak-travan;j

Posjet 8. razreda Vukovaru, Karlovcu i Pakracu

petak, 22.3.2019.

Svjetski dan voda

ozujak Vecer znanosti

ozujak Zavicajni etno suveniri

travanj Radna akcija u parku i ECO izloZba, u susret proljecu

travanj Pozdrav prolje¢u, medunarodni dan srece Projektni dan
travanj Posjet Osijeku (HNKazaliste i ZOO park)

travanj Spring cleaning / Proljetno spremanje

59/63



GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA 05 KNEZEVI VINOGRADI 2018.-2019.

Proljetni odmor ucenika
Cetvrtak, 18.4.2019. - petak, 26.4.2019.

nedjelja, 21.4.2019.

Uskrs

DP

ponedjeljak, 22.4.2019.

srijeda, 1.5.2019.

Uskrsnji ponedjeljak

Praznik rada

DP

DP

svibanj Docek ucenika iz vrti¢a, buducih prvaka
svibanj, drugi tjedan Priredba za Majcin dan

svibanj Proljece oko nas - Zlatna greda

svibanj Posjet Muzeju Vucedol i gradu lloku

svibanj Zagreb — jednodnevna ekskurzija

svibanj Posjet vatrogasnoj postaji

Svibanj Medunarodno istrazivanje trendova u znanju

matematike i prirodoslovlja — eTIMSS 2019.

kraj svibnja

Posjet Arheoloskom muzeju i ZOO vrtu Osijek

kraj svibnja

Dan sporta

Projektni dan

Dani $kole u PS Grabovac i Karanac

kraj svibnja

Dani Skole u Kn. Vinogradima
Zavrina konferencija projekta "ZaCuDiMMo
zajedno"

svibanj/lipanj

Izlet Jankovac

kraj nastavne godine

Zavrsna svecanost 4. razreda

Lietni odmor ucenika
ponedjeljak, 17.6.2019. - subota, 31.8.2019.

lipanj Podjela svjedodZbi, nagradivanje najuspjesnijih
ucenika koji su sudjelovali na natjecanjima
lipanj Svecana dodjela svjedodzbi ucenicima 8. razreda
Cetvrtak, 20.6.2019. Tijelovo DP
subota, 22.6.2019. Dan antifaSisticke borbe DP
utorak, 25.6.2019. Dan drzavnosti DP
druga polovina srpnja Mladi s mladima
ponedjeljak, 5.8.2019. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti DP
Cetvrtak, 15.8.2019. Velika Gospa DP

Aktivnosti kroz godinu:

rujan-lipanj Redovito pracenje dogadanja na mreznoj stranici
skole

rujan-lipanj Estetsko uredenje unutarnjeg prostora Skole
(centralni pano, hodnici)

rujan-lipanj Uredenje skolskog okolisa cvijeéem i biljem

rujan-lipanj Uredenje unutrasnjosti Skole cvijecem

rujan-lipanj Struéno povjerenstvo Skole za utvrdivanje

psihofizi¢kog stanja ucenika
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8.2. PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

Ovdje planiramo preventivne mjere na zastiti zdravlja u¢enika u Skoli. U suradnji sa zdravstvenom sluzbom
provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zastitu ucenika koji imaju potrebu da se o njima
vodi dodatna briga nadleznih socijalnih sluzbi, akcije Crvenog kriza i Karitasa.
Potrebno je planirati trajanje akcije na poboljSanju odnosa izmedu ucenika i u€enika, uéenika i ucitelja te
roditelja i Skole.
Provedba nacionalnih programa:

e Zubna putovnica (6. razredi) i

e Cijepljenje protiv HPV-a (8. razredi — roditeljski sastanak)
Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika provodit ¢e se sukladno priloZenom Planu i programu rada
Skolskog lije¢nika.

U Skoli provodimo sljedece projekte sufinancirani sredstvima Europske unije iz Europskog fonda:

- Vrijeme je za Skolski obrok 2

- Skolska shema,

- te u pocetnoj fazi Projekt Danas jedemo ribu
Sredstvima osjecko-baranjske Zupanije, sredstvima Opcine Knezevi Vinogradi, Opéine Bilje financiran je
besplatan za sve u¢enike Skole pod nazivom:

- Skolski obrok za sve

8.3. PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA SKOLE

S ciljem zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole u rujnu tekuce godine vise se ne provode sanitarni
pregled radnika.
Ostvarit ¢e se pregledi koji se temelje na Kolektivnom ugovoru.

8.4. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

S ciljem smanjivanja nasilja medu uéenicima, nenasilnog rjesavanja sukoba, povecéanja sigurnosti ucenika i
boljeg odgojno-obrazovnog ozracja provode se vise programa i projekata.

rujan —lipanj | Dani sigurnijeg interneta nastavnik informatike

rujan —lipanj | Skolski preventivni programi pedagog, Crveni kriz
PU osjecko-baranjska, razrednici 8.r.,
pedagog
PU osjecko-baranjska, razrednici 6.r.,
nastavnik informatike
Sofija Petrovi¢, uciteljica razredne

rujan —lipanj | Alkohol vandalizam i nasilje medu mladima

rujan —lipanj | Sigurnost i zastita djece na internetu

rujan Hrvatski olimpijski dan
nastave
kraj svibnja Dan sporta Uciteljice i ucitelji Skole
kraj lipnja Obuka neplivaca (ucenici 2. - 5.r.) nastavnik TZK, razrednici 5.r.
Rujan- i . . . T .
Wanprosinac o tivna gimnastika uciteljica Dunja Kufner
sijeCanj-veljaca
svibanj Vjezbe evakuacije ravnatelj, DVD KneZevi Vinogradi
studeni Budi navijac a ne razbijac PU osjecko-baranjske

61/63



9. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA 05 KNEZEVI VINOGRADI 2018.-2019.

Planiranje nabave i opremanja je sukladno Planu nabave i Financijskom planu O3 KneZevi Vinogradi.

Iz Plana izdvajamo sljedece:

1. | Uredski materijal i ostali materijalni rashodi po potrebi
2. | Popravci, odrzavanja opreme, racunala i racunalne periferne opreme po potrebi
3. | uredenje prostora, licenje zidova po potrebi
4. | razni popravci na objektima po potrebi
5. | popravcii saniranja vanjskih prostora skole po potrebi
OPREMANJE SKOLE Koli¢ina |
1. | Izrada/nabavka uéenic¢kih ormariéa - MS, PSG 6

2. | Projektori 2

3. | Zvuénici 2

4. | Pisac s skenerom 1

5. | Uredske stolice 5

6. | Konferencijske stolice 20

7. | Oprema za nastavu TZK 5

8. | Opremanje kabineta kemije 1

9. | Skolske ploce 4

10. | meteoroloska stanica 1
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10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada skole su:

10.1. GODISNJI PLANOVI | PROGRAMI RADA UCITELUA

Godisnji planovi i programi rada ucitelja napravljeni prema Hrvatskom nacionalnom obrazovnom standardu
iz 2008. i Nacionalnom okvirnom kurikulumu iz 2010. te Kurikulumu zdravstvenog odgoja i Kurikulumu
gradanskog odgoja nalaze se u dokumentaciji kod pedagoga Skole i u eDnevniku.

10.2. MJESECNI PLANOVI | PROGRAMI RADA UCITELIA
Mjesecni planovi i programi rada ucitelja nalaze se u dokumentaciji kod svakog ucitelja.
10.3.PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Plan i program rada razrednika nalazi se u dokumentaciji kod pedagoga Skole i sastavni je dio GodiSnjih
planova i programa rada ucitelja (vidi pod 1.)

10.4. PRILAGODENI PLANOVI | PROGRAMI RADA ZA UCENIKE S TESKOCAMA

Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama napravljeni prema Hrvatskom nacionalnom
obrazovnom standardu iz 2008. i Nacionalnom okvirnom kurikulumu iz 2010. nalaze se u dokumentaciji Skole.
Roditelji u¢enika su upoznati s Planom, a isti im je vidljiv u aplikaciji eDnevnik.

10.5. PLAN | PROGRAM RADA SA DAROVITIM UCENICIMA

S darovitim ucenicima radi se u sklopu dodatne nastave i izvannastavnih aktivnosti te se evidencije i planove
vode putem “Pregleda rada izvannastavnih aktivnosti u osnovnoj skoli”.

10.6. ODLUKA O TJEDNOM | GODISNJEM ZADUZENJU UCITELUA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA

Odluka o tjednom i godisSnjem zaduZenju uditelja nalaze se u tajnistvu i kod svakog radnika.

10.7.RASPORED SATI

Raspored sati nalazi se u aplikaciji eDnevnik.
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