0S Knezevi Vinogradi — KUCNI RED SKOLE

Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanaka 51. i 173.

Statuta Osnovne $kole KneZevi Vinogradi, KneZevi Vinogradi, Skolski odbor, uz suglasnost U¢iteljskog vijec¢a, na 43.
redovnoj sjednici odrzanoj 30.01.2017. donio je

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom odlukom ureduje se kuéni red u Osnovnoj $koli KneZevi Vinogradi (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Kuénim se redom u Skoli:

utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru

deZurstva

utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika

utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika

utvrduje radno vrijeme

utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja

7. utvrduje nacin postupanja prema imovini.

Ok wWN e

Clanak 3.

Ova odluka odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skolskim prostorima.
Ucenici/ucéenik (naziv se u daljnjem tekstu odnosi na uéenice i uéenike).
Ucitelji/ucitelj (ucitelj se u daljnjem tekstu odnosi na uditeljice i uditelje).

Clanak 4.

S odredbama Kuénog reda razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.

Kuéni red Skole isti¢e se na oglasnoj plo¢i u zbornici, a cijeli pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Skole.

I. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU

Clanak 5.

Prava ucenika su:

sudjelovati u odgojno obrazovnom procesu,

podnositi Zalbe i predstavke mjerodavnim tijelima,

raspravljati o pitanjima odgojno-obrazovnog rada,

birati i biti biran za predsjednika razrednog odjela, predstavnika u Vijeé¢e ucenika,

sudjelovati u raspravama o povredama duZnosti i neispunjavanju obveza, te davati misljenja o primjeni
stegovnih mjera,

davati misljenje o mjerama poticanja i nagradivanja ucenika,

osnivati sekcije i druge oblike kulturno-umjetnickog, sportskog i tehnickog sadrzaja, te prema svojim
interesima, sklonostima i sposobnostima sudjelovati u ostalim slobodnim aktivnostima
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Clanak 6.

Obveze ucenika su:

redovito pohadati nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada,

¢uvati $kolsku imovinu, kao i privatnu imovinu uéenika, nastavnika i drugih radnika Skole,

ponasati se pristojno prema drugim ucenicima Skole, nastavnicima i ostalim radnicima Skole,

sudjelovati u radu Vijeéa ucenika

pridrzavati se odredaba kuénog reda, drugih akata i odluka Skole.

izvrSavati naloge ravnatelja, razrednika i ucitelja, stru¢nih suradnika

u Skoli, na javnom mjestu i u medusobnim odnosima s radnicima Skole, u¢enicima i drugim osobama,
postupati i ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja,

pridrZavati se naloZenih mjera zastite od pozara,

pridrzavati se higijenskih mjera i redovito odrzavati osobnu higijenu,

obavljati duznosti redara i predsjednika.

brinuti o $kolskom okoliu, sudjelovati u zastiti prirode, kulturnim, sportskim i drugim aktivnostima Skole.

Clanak 7.

U prostoru Skole zabranjeno je:

pusenje

nosenje oruzja i oruda

pisanje po zidovima i inventaru Skole

bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakaéih guma i sl.

unosenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

igranje igara na sreéu

unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

Strogo je zabranjeno uznemiravanje i ugrozavanje zivotinjskog i biljnog svijeta u okolisu skole.
Uéenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije Skole bez dozvole ravnatelja.

Clanak 8.

U¢enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.
Uéenik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta
nakon zavrsetka Skolskih obveza.

U¢enici putnici u posebnim prilikama, organizirano mogu ostati duze u Skoli.

Clanak 9.

Uéenik u Skolu treba doéi uredan i paziti na ¢istoéu $kolskog prostora.

Za boravka u skoli, u¢enik mora imati Cistu posebnu obucu.

U slucaju da je obuca prljava istu je duzan odistiti i tek tada pristupiti satu.

Uredno odlaZe osobne stvari (pojedine odjevne predmete, kiSobran i slicno) u ormarice ili na vjesalicu u hodniku.
Tijekom nastave tjelesne i zdravstvene kulture, za vrjednije stvari uditelj organizira ¢uvanje. Koristenje sportske
dvorane moguce je samo uz nadzor ucitelja i u sportskoj obuci.

U unutarnjim prostorima Skole kre¢e se desnom stranom hodnika normalnim hodom, i pazi na moguénost
otvaranja vrata prema hodniku.

Clanak 10.

Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, kasniti ili napustiti nastavu.
Ucenici u slucaju opravdanog kasnjenja na nastavu, trebaju pokucati na vrata ucionice i obrazloziti razlog kasnjenja.
Svako neopravdano kasnjenje ucenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Izostanci uc¢enika pravdaju se na temelju Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.
Dostava ispri¢nica razredniku najkasnije tjedan dana poslije povratka u Skolu.
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Clanak 11.
Na znak za pocetak nastave ucenici su duzni stati u red pred ucionicom ili kabinetom i pri¢ekati ucitelja. Ucionicu,
kabinet otkljucava ucitelj. U ucionicu (kabinet) uenici ulaze zajedno s uciteljem.
Ucenici ulaze u ucionicu i sjedaju na svoje mjesta pripremajuci se za nastavu.
Raspored ucenika po klupama vrsi razrednik ili predmetni nastavnik za svoj sat, uvazavajuci posebnosti ucenika.
Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje predmetnog nastavnika.
Prilikom ulaska uditelja u ucionicu, ucenici pozdravljaju ustajanjem (ako udlitelj ne odredi drugacije), a potom uz
dopustenje uditelja sjedaju na radno mjesto.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.

Na nastavi ucenik ne smije koristiti: mobitel ili slicne elektronicke multimedijske uredaje, koje ucitelj moze
privremeno oduzeti, pohraniti u tajniStvo i u pravilu vracati roditeljima (razrednik ili ravnatelj).

Ucitelj moze zahtijevati na pocetku sata da ucenici odloze mobitele na zato predvideno mjesto.

Za vrijeme sata ucenik svaku svoju namjeru (napustanje radnog mjesta, postavljanje pitanje, komentiranje...) mora
najaviti dizanjem ruke, te po odobrenju ucitelja ustati i iskazati svoju potrebu.

Svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrietka nastave ostaviti uredno i &isto. Iz razreda izlaze prvo uéenici, zatim
redari i na kraju ucitelj koji zakljucava razred.

Clanak 12.
Na znak Skolskog zvona ucitelji su duzni odmah krenuti na sat.
Za vrijeme sata ucitelj moZe samo opravdano napustiti uéionicu. U slu¢aju opravdanog odsustva ucitelja zaduzuje
se predsjednik razreda i redari koji upozoravaju na neprihvatljivo ponasanje ucenika, biljeze ga, te po povratku
uditelja izvjeStavaju.

Clanak 13.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet minuta, a veliki
odmor 20 minuta izmedu 2. i 3. sata, te 10 minuta izmedu 3. i 4. sata.
Za vrijeme odmora ucéenici ne smiju napustati zgradu.

Clanak 14.
Ponasanje ucenika pri prijevozu Skolskim autobusom:
Ucenici su duzni nakon zadnjeg sata odmah krenuti svojim ku¢ama (prvim autobusom).
Do polaska autobusa uéenici se zadrzavaju u zajedni¢kom prostoru Skole ili ispred ulaza u Skolu pridrzavajudi se
dogovorenih pravila ponasanja te uvazavaju i slijede upute dezurnih ucitelja.
Ucenici mirno i u redu ulaze u autobus.
Tijekom voznje ponasaju se u skladu s pravilima sigurne voZznje - zabranjeno je guranje, hodanje autobusom za
vrijeme voZnje, ometanje vozaca, bacanje predmeta iz autobusa, uniStavanje autobusa.
U autobusu vrijede ista pravila medusobnog ponasanja kao i u Skolskom prostoru.
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I[I. DEZURSTVA

Clanak 15.
U Skoli dezuraju 2 ugitelja i tehni¢ko osoblje.
Oba dezurna uditelja dezuraju od prvog do Sestog sata. 7. Skolski sat dezura jedan dezZurni ucitelj koji prati ucenike
na autobus.
Raspored dezurstva ucitelja utvrduje ravnatel;.

Clanak 16.

DeZurni ucitelj:

- udane deZurstava dolazi u Skolu najkasnije 25 minuta prije pocetka nastave

- de?ura kod ulaska uéenika u Skolu (ulaz kod dvorane, ulaz od strane hodnika) i kontrolira imaju li uéenici
posebnu Cistu obuéu za boravak u Skoli

- tijekom velikog odmora (dok ucenici jedu) jedan deZura kod vrata izlaza na igraliSte, a drugi u hodniku.

- tijekom malih odmora deZura na hodniku (prizemlju i katu — prema dogovoru) te se brine o redu i disciplini

- prati ponasanje uéenika na hodnicima i trenutno reagira u situaciji sukoba ili nasilja medu ucenicima

- uslucaju primije¢enog ili prijavljenog zlostavljanja postupa prema dogovorenom protokolu o postupanju u
situaciji zlostavljanja

- uslucaju da im ucenici prijave da netko od ucitelja nije na satu ili da kasni, obavjeStava ravnatelja ili strucnu
sluzbu Skole

- usludaju da u Skoli nema ravnatelja ili pedagoga organizira zamjenu nenazo¢nih uéitelja

- ako dode do ozljede uéenika organizira pruzanje prve pomodi, obavjestava stru¢nu sluzbu skole

- u posebnoj evidenciji vodi dnevnik dezurstva, biljezi moguée materijalne Stete nastale tijekom dezuranja i
ozbiljnije slu¢ajeve nepostivanja Skolskog reda

- prema potrebi obavje$c¢uje razrednika, pedagoga, tajnicu ili ravnatelja Skole o dogadanjima tijekom dezurstva

- Nakon zadnjeg sata nastave duzni su ispratiti u¢enike prema izlazu/autobusu i pripaziti da se mirno razidu.

- drugo u skladu s odlukom ravnatelja

Podrucne skole:

Dezurstva u podrucnim Skolama se odvijaju na nacin da dezurstvo vrSe ucitelji koji taj dan izvode nastavu, po
rasporedu koji odredi voditelj podrucéne Skole.

- dezurni uditelj dezura na hodnicima za vrijeme velikog odmora

- zvonom oznacuje pocetak i kraj nastave

Clanak 17.
Dezurna spremacica:
- otvara vrata uéenicima, roditeljima, skrbnicima i drugim osobama
- daje potrebne obavijesti roditeljima i strankama
- zavrijeme nastave brine o sigurnosti ulaza, odobrava te evidentira ulazak stranih osoba
- zavrijeme odmora po potrebi zaklju¢ava/otkljucava ulazna vrata od strane igralista
- drugo u skladu s odlukom ravnatelja

Tehnicko osoblje - domar:
- zavrijeme velikog odmora kontrolira ulazak uc¢enika u blagovaonicu

Clanak 18.
Duznosti redara:
Redar izvjesSéuje dezurnog ucitelja o nenazocnosti ucitelja na nastavnom satu.
Redar priprema ucionicu za nastavu (briSe plocu) i drugi odgojno-obrazovni rad, skrbi se o priboru potrebnom u
nastavi iredu u ucionici.
Na pocetku nastavnog sata redar izvjeséuje ucitelja o odsutnim ucéenicima, stanju ucionice i nadenim predmetima.
Provjetravanje ucionice moze izvrsiti uz odobrenje ucitelja.
Ucitelj procjenjuje stanje ucionice, a nadene stvari, redar odnosi u tajnistvo.
Ucenici obavljaju duznost redara tjedan dana, prema abecednom redu prezimena.
Duznost redara obavljaju dva ucenika.
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Clanak 19.
Predsjednik razreda se bira na pocetku Skolske godine iz redova uéenika odredenog razreda. Predsjednik u pravilu
zastupa razred u Vijeéu ucenika.
Za red u ucionici, u slucaju opravdane odsutnosti ucitelja, skrbi i odgovoran je predsjednik razreda i redari. Ako
predsjednik razreda ne moze osigurati red u ucionici, duzan je o tome izvijestiti dezurnog ucitelja ili stru¢nu sluzbu
skole, te se tako osloboditi odgovornosti za posljedice krsenja kuénog reda.

Clanak 20.
Ucenici u pravilu mogu objedovati samo u blagovaonici.
Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.
Nakon zavrSenog objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuée mjesto.

[1l. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 21.
U medusobnim odnosima uéenici:
- su se duZni medusobno uvaZavati i postivati, ponasati se pristojno, paziti na ugled i dostojanstvo, kako svoj
tako i drugih ucenika.
- trebaju pruzati pomoé drugim uéenicima Skole
- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
- duZni su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
- trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli
- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave
- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost
- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, sportskih i drugih sadrzaja

Zabranjen je svaki oblika nasilja medu ucenicima:

- rugati se drugim ucenicima, nazivati ih pogrdnim imenima ili nadimcima, ismijavati, dobacivati uvredljive rijeci i
komentare, uzimati ili/i unistavati tude stvari, uzimati od drugih novac, prisiljavati da ¢ine ono $to ne Zele, prijetiti,
udarati, zanemarivati i iskljucivati iz grupe

- koristiti se elektronickim medijima (internetom i mobitelom) za ruganje, ismijavanje, ogovaranje, prijetnje,
prisiljavanje, nedopusteno objavljivanje tudih snimki i slicno

Ako ucenik ne ispunjava gore utvrdene odredbe (zastrasuje, psuje, proturjeci, ne govori istinu, krade, unistava
imovinu, zlostavlja i poniZzava druge, ne pruza pomo¢ drugome u nevolji, ometa nastavu i slicno), tesko krsi kuéni
red i eti¢ki kodeks Skole.

Clanak 22.
Medusobne sporove ucéenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obracunom, uvrjedama, Sirenjem neistina i sl.
U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomoc¢ razrednika, dezurnog ucitelja ili pedagoga.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 23.
Uéenici su duZni uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole.
Uéenici su duZni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u€ionicu za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 24.
Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured tajnika, pedagoga i ravnatelja.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo treba pokucati, a zatim udi i
priopditi ucitelju razlog dolaska. Zadadu zbog koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje ucitelja.
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V. RADNO VRIEME

Clanak 25.
Pocetak, zavrsetak i raspored radnog vremena u skoli utvrduje ravnatelj.
Skola je otvorena u tijeku trajanja nastave prema satnici Skole, o éemu se na prikladan nacin izvje$¢uje javnost.
Za vrijeme drzavnih praznika i blagdana $kola je u pravilu zatvorena.
Radno vrijeme Skole je od 7:00 do 19:00 sati.

Clanak 26.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena, ucitelji najkasnije 15 minuta
prije pocCetka nastave.
Nacin evidencije nazocnosti na radu odreduje ravnatelj.
Zaposlenici su duzni svoj izostanak na vrijeme prijaviti voditelju smjene ili ravnatelju kako bi se na vrijeme mogla
organizirati stru¢na zamjena.

Clanak 27.
Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno
predmetni ucitelj.
Roditelji trebaju postivati radno vrijeme ucitelja i izbjegavati dolazak na informacije izvan redovitih termina, jer
to moze prouzrociti zadrzavanje ucitelja i njegovo kasnjenje na nastavu.
Ako roditelj ne moZe doci u predvideno vrijeme, razrednik ¢ée predloziti i dogovoriti drugi termin koji odgovara i
roditelju i razredniku.
Roditelji ne smiju ometati ucitelje u vrijeme trajanja nastavnog sata, osim u iznimno hitnim slu¢ajevima.
Roditelji koji ¢ekaju dijete ili uitelja tijekom trajanja nastavnog sata duzni su se zadrzavati u zajedni¢kom prostoru
Skole, a nikako pred vratima ucionica.

Clanak 28.

obvezno se isti¢e na ulaznim vratima Skole.

Clanak 29.
Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena samo uz odobrenje
ravnatelja.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANIJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA | NASILJA

Clanak 30.
Radnici Skole u suradnji s ué¢enicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 31.
U sSkoli za vrijeme rada dezuraju ucitelji i tehni¢ko osoblje. Raspored i obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatel;.
Raspored dezurstva tehnickog osoblja odreduje tajnik, a obveze ravnatel;.

U Skoli za vrijeme rada, osim dezurnih uéitelja, a prema potrebi i moguénostima moze se angaZirati i zastitar.
Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 32.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hithe pomodi i
Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 33.
Svi djelatnici Skole duZni su se drzati Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja.
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Clanak 34.
U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke pripadnosti ili boje koZe, spola,
jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, clanstva u
gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog
stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili druge zakonom dozvoljene orijentacije.
Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje saznanje priopditi
puckom pravobranitelju.

Clanak 35.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugoga neprimjerenog
ponasanja.

Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krSenjem zabrane iz stavka 1. ovoga
¢lanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog Cinjenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, svatko se treba za pomo¢ obratiti najblizoj
policijskoj postaji.

VII.POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 36.
Radnici, u¢enici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu dobroga
gospodara.

Clanak 37.
Radnici i u¢enici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i ucenici
obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.
Za Stete nastale u ucionici ili kabinetu ucitelj je duzan evidentirati nastalu Stetu i pocinitelja.

Clanak 38.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti
elektri¢ne aparate, zatvoriti slavine, pogasiti svijetla i zakljucati radne prostorije.

Clanak 39.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u knjiznici pravodobno
(neostecene) vratiti.

Clanak 40.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici i uCenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova boravka u $kolskom
prostoru.

Clanak 41.

Radnici, roditelji/udomitelji/skrbnici u¢enika i druge osobe odgovorne su za $tetu koju ucine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.
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Clanak 42.
Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i ucenika $kole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne obveze.

Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, postupat ée se u skladu s odredbama Pravilnika o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Strana osoba koja za vrijeme boravka u Skoli ne postuje 3kolski red, odgovorna je za $tetu koju pretrpi Skola, a
deZurni utitelj ili odgovorna osoba treba ju udaljiti iz prostora Skole, a ako odbije udaljavanje pozvati roditelje ili

policiju.

Clanak 43.
Kuéni red Skole stupa na snagu 8. dan od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 003-05/17-01/01
URBROJ: 2100-17-17-01
Knezevi Vinogradi, 30.01.2017.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA: Mirela Baziki¢, prof.

Jinea Dokl

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana 30.01.2017. godine, a stupio je na snagu dana 08.02.2017.
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